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Aggiornamento Moduli di Deposito 
Questa versione introduce le novità sui moduli di deposito del Ricorso, Atto, Istanza, Ausiliari del Giudice e 
Richieste Segreteria. 
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Indicazione della pec del ricorrente 
 

Per i moduli di deposito ricorso e atto successivo, quando per il depositante si seleziona la tipologia “parte 
fisica” è presente il campo PEC da valorizzare in caso la parte ne sia in possesso. 

 

 

Cambio dicitura per la parte “minore” 
 

Per tutti i moduli di deposito che richiedono l’inserimento delle parti, quando si seleziona la tipologia parte 
Minore/Incapacità, la dicitura riportata è stata cambiata da 

“Nome Cognome in qualità di esercente la potestà sul minore Nome Cognome”  

a  

“Nome Cognome in qualità di esercente la responsabilità genitoriale sul minore Nome Cognome” 

 
 

Caricamento parti tramite Excel 
 

Nel modulo Deposito Ricorso è stata gestita la funzionalità di Upload delle parti tramite il caricamento di un 
file Excel per le tipologie “Persona Giuridica”, “Amministrazione” e “Minore/Incapacità”, oltre alla tipologia 
“Persona Fisica” già attiva. Il caricamento è consentito sia per i ricorrenti che per i resistenti. 

La compilazione del file excel deve seguire le seguenti regole: 

 Per il “tipo parte” vengono accettate, sia in minuscolo che maiuscolo, le seguenti diciture: 
                  PERSONA FISICA 
                    FISICA 
                    PERSONA GIURIDICA 
                    GIURIDICA 
                    AMMINISTRAZIONE 
       MINORE/INCAPACITA 
                    MINORE 

se viene indicata una dicitura diversa dalle suddette, la parte non viene inserita (il mancato 
inserimento viene indicato alle segreterie in modo da provvedere secondo il caso) 

 i campi cognome e nome sono obbligatori per la parte fisica                       
 il campo denominazione è obbligatorio per le tipologie giuridica/amministrazione/minore 
 i campi CF e pec non sono obbligatori ma se indicati sono soggetti a controllo formale; se il 

controllo dà esito negativo il sistema inserirà la parte nel fascicolo ma senza CF/pec (il mancato 
inserimento viene indicato alle segreterie in modo da provvedere secondo il caso) 

 la PEC viene salvata nel sistema solo per le parti fisiche (in accordo su quanto gestito sul modulo)  
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 nei campi non valorizzati è accettato sia il “vuoto” che il carattere trattino “-“ 
 se si indica un nome e cognome più lungo di 30 caratteri o una denominazione più lunga di 120 

caratteri l’intero deposito viene rifiutato 
 

Avvocato Antistatario e/o Cassazionista 
 

Nel modulo Deposito Ricorso e nel modulo Deposito Atto, nel caso di ricorso in primo grado, è stata 
aggiunta una nuova colonna “Antistatario”: 

 

 

Nel caso di appello è prevista anche l’indicazione “Cassazionista”: 

 

 

Eliminazione obbligatorietà di indicazione del FAX 
 
Nel modulo Deposito Ricorso, nel modulo Deposito Atto e nel modulo Deposito Istanza è stato eliminato 
l’obbligo di indicare il numero del FAX nella sezione relativa ai difensori/domiciliatari, lasciando solamente 
un messaggio non bloccante nei controlli in fase di firma digitale “Si è scelto di non indicare il numero di fax. 
Confermare la scelta?” 

Nel modulo Deposito Istanza, solo per le tipologie ante causam, è stata aggiunta la Sezione “Comunicazioni” 
con il campo “Fax ex art. 136 c.p.a.”: 

 

Anche in questo caso l’indicazione del FAX è facoltativa. 

 

 

Procura 
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Nel modulo Deposito Ricorso e nel modulo Deposito Atto, nella sezione “Procura alle liti” sono state 
aggiunte due indicazioni: 

- “VALE PER TUTTI I DIFENSORI” nella tendina del Difensore. 
- “Procura a margine dell’atto introduttivo” 

Se si seleziona SI sulla scelta “L’atto di procura è valido per tutte le parti difese?” la tendina della Parte 
assume il valore fisso “VALE PER TUTTE LE PARTI” 

Se si seleziona NO sulla scelta la tendina della Parte viene abilitata con la lista delle parti indicate nella 
sezione relativa. 

Se si indica la spunta “Procura a margine dell’atto introduttivo” l’Allegato Digitale da caricare sarà il ricorso 
stesso, e l’etichetta del bottone “Carica atto” diventa “Considera l’atto del ricorso” 

Si riporta di seguito un’immagine esplicativa: 

 

 

Provvedimento impugnato in appello 
 
Nel modulo Deposito Ricorso, nel caso di appello, nella sezione “Estremi provvedimento giurisdizionale 
impugnato”, sono state apportate le seguenti modifiche: 

 campo “NRG” non più obbligatorio ma facoltativo 
 nuova spunta “Notificato”, obbligatorio 
 nuovo bottone Allega Provvedimento, obbligatorio 

 
È possibile indicare più di un provvedimento impugnato, cliccando su Aggiungi 
 

 
 
La spunta “Notificato” richiederà una risposta obbligatoria e dovrà essere valorizzata per ogni provvedimento 
impugnato indicato, per attestare che il provvedimento impugnato è stato notificato. 

L’allegato dovrà essere inserito per ogni provvedimento impugnato indicato. Non è più necessario quindi 
inserire il provvedimento impugnato tra gli allegati del ricorso. 
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Atto impugnato in primo grado 
 

Solo per il primo grado è stata prevista la nuova sezione Atti Impugnati, per il ricorso introduttivo e, per gli 
atti successivi, per le tipologie "MOTIVI AGGIUNTI" (se è stata selezionata la spunta “Nuovo provvedimento 
impugnato o nuova domanda”) e "RICORSO INCIDENTALE" 

In questa nuova sezione si dovranno indicare gli estremi dell’atto impugnato in primo grado. 

La sezione appare come di seguito: 

 

I campi da valorizzare sono i seguenti: 

 Autorità emanante: testo libero, di lunghezza massima di 120 caratteri 
 Tipo provvedimento: selezionabile dalla tendina. In caso la tipologia non fosse presente tra quelle 

preimpostate, selezionare la voce “ALTRO”, si abiliterà così il campo testuale “Tipo” in cui si dovrà 
digitare la tipologia dell’atto. 
Le voci riportate nella tendina sono le seguenti: 

 DPR 
 DPCM  
 DM  
 PROVVEDIMENTO  
 DELIBERA  
 DECRETO  
 ORDINANZA COMUNALE  
 SENTENZA  
 ORDINANZA MINISTERIALE  

 Anno: campo numerico di 4 cifre. Su questo campo il modulo eseguirà dei controlli formali per 
prevenire errori di battitura; ad esempio, vanno indicate sempre 4 cifre, la prima cifra potrà essere 
solo 1 o 2, e così via. 

 Numero: campo alfanumerico di massimo 20 caratteri (in modo da comprendere anche i casi del tipo 
343/ABC) 

 

Il modulo richiede che tutti i campi relativi all’atto impugnato siano valorizzati. Tuttavia, qualora non si 
conoscesse anche solo uno dei dati richiesti, o non vi fosse alcuna impugnazione, sarà possibile selezionare 
la casella “Atto impugnato: non indicato/non conosciuto”. 
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Istanze presenti nel documento ricorso/atto 
 

Nel modulo Deposito Ricorso, sia in primo grado sia in appello, sono state aggiunge le seguenti istanze: 

 DOMANDA DI RISARCIMENTO DEL DANNO 
 ISTANZA DI LIQUIDAZIONE DELLE SPESE AL PROCURATORE ANTISTATARIO 

 

Nel modulo Deposito Atto, sia in primo grado sia in appello, per le tipologie “motivi aggiunti”, “ricorso 
incidentale” e “domanda riconvenzionale” è stata aggiornata la lista delle Istanze: 
 

 ISTANZA DI VISIBILITA’ 
 COPIA FASCICOLO 

 

 

Istanze ante causam collegate al ricorso 
 
Nel modulo Deposito Ricorso sia per il primo grado sia per l’appello è stata aggiunta la nuova sezione 
“Istanze ante causam” in cui si dovranno indicare eventuali istanze ante causam, precedentemente 
depositate, riferite al ricorso che si sta depositando. 

Le tipologie disponibili sono le seguenti: 

- ISTANZA DI ABBREVIAZIONE TERMINI 
- ISTANZA DI AUTORIZZAZIONE ALLA NOTIFICAZIONE PER VIA TELEMATICA O A MEZZO FAX (ex art. 52 co. 

2 CPA) 
- ISTANZA FISS. TERMINE PERENTORIO COMPLETAMENTO NOTIFICAZIONE O RINNOVO IMPUGN. (ex 

art.93co.2CPA) 
- ISTANZA DI SUPERAMENTO LIMITI DIMENSIONALI SCRITTI DIFENSIVI 
- VERBALE DI COMPARIZIONE 
- RICHIESTA DECRETO CAUTELARE ANTE CAUSAM [attivato solamente nel deposito Ricorso in primo grado 

(TAR)] 
 

Accanto ad ognuna è presente il check che ne indica la presenza ed il campo “Protocollo AgID” dove 
indicare il numero di protocollo AgID identificativo dell’istanza. 

Il campo relativo al protocollo AgID si abilita solo se sarà valorizzata la spunta e saranno accettati solo valori 
numerici di 11 cifre. 

All’atto della firma del modulo se sarà valorizzata una spunta in corrispondenza della quale non è stato 
indicato il numero di protocollo AgID, apparirà l’alert bloccante “E’ obbligatorio indicare il protocollo AgID 
dell’istanza ante causam selezionata”. 

Si riporta un’immagine a titolo esemplificativo: 
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 Note: La Richiesta decreto cautelare ante causam è prevista solo per ricorsi in primo grado 

 
 

Ricorsi connessi 
 
Nel modulo deposito Ricorso, sia per il primo grado sia per l’appello, è stata aggiunta la nuova sezione “Ricorsi 
connessi” che consente di indicare eventuali ricorsi che si ritiene siano connessi al deposito che si sta 
presentando. 

I dati da indicare sono i seguenti: 

 Anno 
 Numero 

 

Si riporta un esempio nell’immagine: 

 

 

 

Difesa in Proprio 
 
Nel modulo Deposito Ricorso e nel modulo Deposito Atto, sia in primo grado sia in appello, se è stata 
valorizzata la spunta “Difesa in proprio” al momento dell’apposizione della firma digitale apparirà il seguente 
messaggio: 

"Attenzione: è stata indicata la difesa in proprio ai sensi dell’art. 23, comma 3, c.p.a. Confermare la scelta?" 

L’utente ha le seguenti opzioni di scelta: 

 SI = prosegue con l’operazione 
 NO = l’operazione non viene eseguita (l’utente può deselezionare la spunta se vuole). 
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Deposito ausiliari  
 
Nel modulo “Deposito per Ausiliari del Giudice e parti non rituali”, sia in primo grado sia in appello, è stata 
aggiunta l’indicazione della denominazione e codice fiscale dell’amministrazione che ha delegato la persona 
fisica; i campi Denominazione e C.F./P.IVA non sono obbligatori. 

La nuova sezione “Amministrazione richiedente” sarà posizionata di seguito alla sezione “Parte depositante”; 
sarà possibile indicare solo la tipologia “Amministrazione”. 

Si riporta di seguito un’immagine esplicativa: 

 

 

Deposito istanze ante causam  
 

Nel modulo deposito istanze ante causam è stata aggiunta nella tendina delle tipologie depositabili, 
l’ISTANZA DI ABBREVIAZIONE TERMINI, fino a questo momento presente solo per i depositi presso il 
Consiglio di Stato ed il CGARS. 

 

Modifica delle diciture delle tipologie di ricorso   
 

Per i depositi presso le sedi TAR, la dicitura della seguente tipologia di ricorso 

 OPPOSIZIONE DI TERZO (ex art. 108 c.p.a.) 

è stata modificata in: 

OPPOSIZIONE DI TERZO (ex artt. 108 e 109 c.p.a.) 

 

Per i depositi presso il Consiglio di Stato ed il CGARS, la dicitura della seguente tipologia di ricorso 

OTTEMPERANZA SENTENZA CDS NON PASSATA IN GIUDICATO 

è stata modificata in: 

ESECUZIONE SENTENZA CDS NON PASSATA IN GIUDICATO 

 
  
 


