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Saluto del Presidente
Saluto del Presidente
La Sezione-Staccata di:/Salerno! del: TARCampaaiaun Ufficio Giudiziario

complesso ed articolato, caratterizzato da un significativo carico di lavoro e da un
elevato livello professionaleel Foro di riferimento.

Il TAR Salerno ¢ allo stato costituito da tre Sezioni interne, composte in totale da 14
Magistrati (compresi i Presidenti).

Si conferma per | 0anno i n cansegudigraziehllat r
totale dedizione, impegno e laboriosita di ciascun componente di questo Ufficio
Giudiziario, ma anche grazie alla fattiva collaborazione e alla interlocuzione
costante con gli Avvocat:i (del €dgliBmter o
pubblici) che hanno sempre caratterizzato i rapporti in questo Distretto tra i diversi
protagonisti della Giustizia Amministrativa.

/I Presidente
Salvatore Mezzacapo

In particolare si conferma il tendenziale carico di lavoro della Sezione; al 20 ottobre
2025 risultano essere statlepositati n. 1644 ricorsi ed alla stessa data risultano
essere state pubblicate n. 1455 sentenze.

Nella prospettiva di un continuo miglioramento, rivolgo a tutti i Colleghi, alla
Dirigente ed all dintero personal e d
riconoscente e sentito ringraziamento
di rappresentare in ambito locale.

Grazie e buon lavoro a tutti!

Il Presidente
Dott.  Salvatore Mezzacapo

TornaSu
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Il Segretario
Generale

Dr.ssa

Filomena Zamboli

| Tribunali Amministrativi Reaionali

Presentazione del Segretario Generale

La Carta dei-Servizi/del Tribunale: Amministrativo: Regionale: per la:Campania
Sezione -Staccatali dix Salern@ggiornamento di quella gia predisposth 6 a n n
precedente e stata redatta, secondo le indicazioni defesidente Mezzacapo in
forma ampia ed il piu possibile completa con riferimento a tutte le attivita di
competenza delTribunale Amministrativo Regionale cosi da poter essere reale e
utile strumento di informazione e conoscenza non solo per gli utenti addetti ai lavori
ma particolarmente per i cittadini interessati ad ottenere tutela nei confronti della
Pubblica Amministrazione.

La Carta:é: strutturatain' dugarti e, partendo dalle notizie di carattere generale,
approfondi sce | 6 dribgnaley i l&z diacpline ndel Prdceslso
Amministrativo Telematico entratoin vigore dal 1° gennaio 2017, ricorsi e le
istanze processuali, Contributo Unificato, la procedura di richiesta di ammissione
al patrodnio a spese dello Stato ke richieste di segreteria, ponendo particolare
attenzione agli interventi normativi che hanno modificato gli t#uti giuridici di
riferimento, in particolare da ultimo il decreto del Presidente del Consiglio di Stato
9maggo® 25 <che ha modi ficat o e doparative ea r
processo amministrativo telematicoo.

La Carta dei Servi zi prevede unodapp
frequenti sul Processo ‘Amministrativo TTelematico( ¢ . d . nF. A. Q.

guestionario di gradimento da poter compilarg infine, la modulistica.

Con la collaborazione dituttoilpe sonal e i n servizio, c

profuso quotidianamente, della Carta si fara un continuo aggiornamento tenendc
conto dei decreti organizzativi annuali, delle modifiche normative che dovessero
intervenire e delle Circolari emanate dabegréariato Generale (della’-Giustizia

Amministrativa.

Essa é consultabile e scaricabile in form®&DF dal Sito istituzionalalella Giustizia
Amministrativa, nellasezione dedicata alribunale Amministrativo Regionale per
la Campanid- Sezione-Staccata di: Salerral seguente link:

x LINK ALLA SEZIONE DEL SITO ISTITUZIONALE DELLA GIUSTIZIA AMMINISTR A TIVA

DEDICATA AL TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER L& CAMPANIA —
SEZIONE STACCATA DI SALERNO

x LINK ALLA SEZIONE DEL SITO ISTITUZIONALE DELLA GIUSTIZIA AMMINISTRATIVA
DEDICATA ALLA CARTA DEI SERVIZI DEI TAR

TornaSu


https://www.giustizia-amministrativa.it/tribunale-amministrativo-regionale-per-la-campania-salerno
https://www.giustizia-amministrativa.it/tribunale-amministrativo-regionale-per-la-campania-salerno
https://www.giustizia-amministrativa.it/tribunale-amministrativo-regionale-per-la-campania-salerno
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Tribunali  Amministrativi Regionali

| Tribunali Amministrativi Regionali sono organi diGiustizia Amministrativa di
primo grado previsti dalla Costituzione (art. 125, comma 2, Cost.).

La coll ocazione dell a nor ma nleProvihee,mb i
Comuni O d” conto del | a vol ont "Giustizial
Amministrativa in primo grado a livello regionale  a | fine di f ac

Giudice da parte dei cittadini.

| Tribunali Amministrativi Regionali sono stati concretamente istituiti con la Legge
6 dicembre 1971, n. 1034.

| Tribunali Amministrativi: Regionali ed il Consiglio di-Stato(divenuto, a seguito
del | 6i st i TribunalioAmeninistiaéivii Regionali, organo di Giustizia
Amministrativa di secondo gradoyhanno giurisdizione per la tutela nei confront

della pubblica amministrazione degli interessi legittimi e, iparticolari materie
indicate dalla legge, anche dei diritti soggettifart. 103, comma 1, Cost.).

Il processoamministrativo e disciplinato dal D.lgs. n. 104 del 2 luglio 2010,
comunemente denominat@odicedel process@mministrativo (c.p.a).

| primi tre articoli del Codice delineano i principi generali della giurisdizione
amministrativa, volti ad attuare i principi della Costituzione e del diritto eopeo:

effettivita della tutela (art. 1),g/usto processéart. 2), dovere dimotivazionee di

sinteticita degli atti (art. 3).

Le regole sulla competenza cip.erarsensiael i ¢
quale:

«1. Sulle controversigguardanti provvedimenti, atti, accordi o comportaments di
pubbliche amministrazioni é inderogabilmente competente il Tribunale
Amministrativo Regionale néella cui circoscrizione territoriale esse hanno sede.
/I Tribunale Amministrativo Regionale € comunqge inderogabilmente
competente sulle controversie riguardanti provvediment, atti, accordi o
comportamenti di pubbliche amministrazioni i cui effetti diretti sono limitati
allambito territoriale della regione in cui il Tribunale ha sede.

2. Per le controvesie riguardanti pubblici djpendenti e inderogabilmente
competente il Tribunale nella cui circoscrizione territoriale e situata la sede di
servizio

3. Negli altri casi e inderogabilmente competente, per gli atti statall, il Tribunale
Amministrativo Regionale del Lazio, sede di Roma e, per gli atti dei soggetti
pubblici a carattere ultra Regionale, il Tribunale Amministrativo Regionale
nella cui circoseizione ha sede il soggetto.

TornaSu
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| Tribunali Amministrativi Reaionali

4. La competenza di cui al presente articolo e all‘articolo 14 e inderogabile anche
in ordine alle misurecautelari.

4-bis. La competenzaterritoriale relativa al provvedimento da cui deriva
linteresse a ricorrere attrae a sé anche quella relativa agli atti presupposti
dallo stesso provvedimento tranne che si tratti di atti normativi o generall,
per la cui impugnazione restano fermi gli omari criteri di attribuzione
della competenza

Le regole sulla competenza cipuarsecondoca:l e

«1. Sono devolute funzionalmente alla competenza inderogabile delbunale
Amministrativo Regionaledel Lazio, sede di Roma, le controversie indicate
dall'articolo 135 e dalla legge.

2. Sono devolute funzionalmente alla competenza inderogabile delbunale
Amministrativo Regionaledella Lombardia, sede di Milano, le controversie
relative ai poteri esercitati dall’Autorita per l'energia elettrica e il gas.

3. La competenza e funzionalmente inderogabile altresi per i giudizi di cui agl
articoli 113 e 119, nonché per ogni altro gdizio per il quale la legge o il
presente Codice individuino il Giudice competente con criteri diversi da
quelli di cui allarticolo 13 »

Nei rapporti tra Tribunale Amministrativo Regionalecon sede nel capoluogo e
SezioneStaccata si osservano | e dapsaposi zioni

«1.Nei ricorsi devoluti alle sezioni staccate base ai criteri di cui allarticolo 13,
Il deposito del ricorso é effettuato presso la segreteria della sezbiaecata
Fuori dei casi di cuall'articolo 14, non é considerata questione di competenza
la ripartizione delle controversie traribunale Amministrativo Regionalecon
sede nel capoluogo e sezioBgaccata

2. Se ungparte, diversa dal ricorrente, ritiene che il ricorso debba essere deciso
dal Tribunale Amministrativo Regionalecon sede nel capoluogo anziché dalla
sezione Staccata o viceversa, deve eccepirlo nellatto di costituzione o,
comunque, con atto depositato non té trenta giorni dalla scadenza del
termine di cui a laticdlo 46, comma 1. [/l Presidente del Tribunale
Amministrativo Regionaleprovvede sulla eccezione con ordinanza motivata
non impugnabile, udite leparti che ne facciano richiesta. Se sono state
disposte misure cautelari, si applica larticolo 15, commi 8 e 9.

3. Salvo quanto previsto dall'ultimo periodo del comma 2, alla ripartizione di
cur al presente articolo non si applica l'articolo 15.»

TornaSu
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| Tribunali Amministrativi Reaionali

Ulteriori informazioni sul funzionamento della Giustizia Amministrativa,
modulistica, normativa, ecc. possonoesserereperite sul sito Istituzionale della
Giustizia Amministrativa

LINK AL SITO ISTITUZIONALE DELLA GIUSTIZIA AMMINISTRATIVA

LINK %L CODICE DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO

TornaSu
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La Sezione Staccata di Salerno del TAR Campania

Le S ezioni Staccated ei Tribunali
Amministrativi Regionali

Léoart . 125, comma 2, dell a Costituzi
Regione di organi diGiustizia Amministrativadi primo grado, ha contestualmente
contemplato la possibilita della istituzione di sezioni con sede diversa dal capoluogo
della Regione.

La | egge n. 1 0 3 4 Triudali Amministeativii Regionali,i ha cosir e
istituito pure (nelle Regioni Lombardia, Campania, Puglia, Calabria e Sicilia) sezioni
con sede diversa dal capoluogo della Regione, definendole Sezioni Staccate (art.
comma3)edmandandone | 60individuazione del
a successivi decreti attuativi.

Con il D.P.R. 21 aprile 1973, n. 214, sono state istituite Sezioni Staccate anche nell
Regioni Emilia Romagna e Abruzzo.

ConilD.P.R. 18 aprile 1975,n 277,  stata effettuat
circoscrizioni delle Sezioni Staccate istituitenelle regioni Lombardia, Emilia
Romagna, Abruzzo, Campani a, Pugl i a, C

della sede e della circoscrizione pkr Sezione Staccata istituita nella regione Lazio &
stata effettuata con il D.P.R. 11 agosto 1975, n. 552) e nel contempo si & stabilito ch
la data d'inizio di funzionamento delle Sezioni Staccate sarebbe stata fissata pe
ciascina fzione con decreto dePresidente della Repubblica, su proposta del
Presidente del Consiglio dei Ministri.

Nel |l 6i mpianto originario delineato ds
dicembre 1971, n. 1034 ed al D.P.R. 21 aprile 1973, n. 214), le Sezioni con sec
diversa dal capoluogo della Regione sono configuratene Uffici Giudiziari
dipendenti dalla sede capoluogo d&ribunale Amministrativo Regionale

Tuttavia, a seguito delle riforme sull&iustizia Amministrativaintrodotte dalla legge

27 aprile 1982, n. 186, le Sezioni Staccatasalivenute Uffici Giudiziari dotati di
piena autonomia rispetto alla sede capoluogo, sia sul piano giurisdizionale ec
amministrativo che su quello finanziario e contabile.

Staccata del TAR Campania (in prosieguo TAR Salerno o piu semplicemente TAR
sono $ate individuate con il D.P.R. 18 aprile 1975, n. 277.

La Tabella allegata al suddetto D.P.R. n. 277/1975 ha individuato come sede la citt:
di Salerno e come ambito territoriale circoscrizionale le province di Salerno e
Avellino.
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La sede e la circoscrizione territoriale delezione

La superficie complessiva dell e due
territorio della RegionetGampania.

La Sezione Staccata di'Salemdivenuta operativa dal 1° gennaio 1980 (giusta D.P.R.
19 ottobre 1979).

Il primo Presidente della:Sezione: Staccata ‘di-Saleendato Francescol'Hgnola,
Presidente/del' TAR Campani@n origine, infatti, il Presidente:dell TARera anche
Presidente della:Sezione Staccatan f or za del |l a previsio
n. 214/1973, poi superata dalle norme introdotte dalla legge n. 186/1982 e quindi
formal mente abrogata dall dart. 4, com
luglio 2010,n. 104).

| successiviPresidenti, in ordine cronologico: Giulio Stolfi ( dal | 601/ 0
31/12/1985),AlessandrotFedullodal 01/01/1986 al 28/08/2006)Giovanni de Leo
(dal 2908/2006 al 29/11/2010)Antonio Onorato (dal 28/12/2010 al 24/07/2013),
AmedeoUrbano(dal 24/09/2013 al 22/02/2015francesco Riccigdal 23/02/2015 al
21/11/2019) L eonartoPasanigdal 22/11/201%l 19/01/2024, Salvatore Mezzacapo
(dal 01/02/2024)

Attualmente, la Sezione:Staccata di'Salergocostituitada n. 3 sezioni interne. La

Terza Sezione € stata istituita con delibera n. 56 del 25 giugno 2021, ed e divenut
operativa dal 1° gennaio 2022.

| Magistrati attualmente in servizio presso ITAR Salernosono ¥4 (compresi i
Presidenti), su un totale di 16 previsto in pianta organica.

Il personale amministrativo e disegreteria e costituito da 32 dipendenti piu un
dirigente.

La dotazione organica € cosi suddivisa: n. 9 funzionari amministrativi di ruolo, n. 12
assistenti amministrativi di ruolo, n. 1 assistente informatico di ruolo, n. l1eyptore
di ruolo, n. 4 assistenti informatici PNRR e n. 5 funzionari amministrativi PNRR.
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Loedi fici o sedeedelTARISalermomliear ‘groaonSra-n Troimma
n. 3 (utilizzato in condivisione con il Tribunale per i Minorenni), & di proprieta del
demanio statale.

Si tratta del Monastero di S. Maria d
nel centro antico della citta di Salerno, comprendentdcune case tra il Monastero

dell a Maddalena (Il 6attuale Convitto N
Padri Domenicani, nella piazza antistante la chiesa di San Domenico, ove é custodit
un manoscritto di San Tommaso DO6AqQquUi n

L6éedi f i cvolepregiaarchitetmrtice, dispone di un ampio giardino interno
posto a monte del complesso conventuale che si adagia su due terrazzamer
artificiali ed ~ chiuso da muri secon
del centro storico di Salerno

Sul terrazzamento superiore si rinvengono ancora tracce del vecchio orto del
compl esso conventual e ed undanti ca
sottostante fontananonumentale.
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La fondazione del Monastero di S. Maria della Mercede si collega a quella de
Conservatorio, eretto nel 1560 con il titolo di Santa Caterina da Siena.

Nel 1676 la citta di Salerno concesse al Conservatorio una gabella e nel 1689 la Sat
Sede accordoalcunerndi t e all 6ex Monastero di M

Nel 1711 il Conservatorio di S. Maria della Mercede divenne Monastero di Clausura,
arrivando ad ospitare fino a circa 50 suore.

Loedi ficio venne successivamente ampl

Nel 1756 furono costuite alcune case di fronte alle mura del Monastero di S. Maria
della Pieta delle signore monache nobili di Salerno.

Nel 1858, all dinterno del Monastero
appositamente allestita, venne celebrato dalla Gran Corte Criminale del Regno d
le scale che conducono Napoli il processo ai rivoltosdella spedizione di Sapri. Glivaocati Diego Tajani e

alla terrazza del TAR di  FrancescolLaFrancesca difesero gli i mputati,
Salermno ancora oggi ricordato in una stampa del tempo, conservata nella stanza de
Presidente,edinund api de apposta su una parete
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ICATRICE RE| EOREBOM
DIECO TAIANI E FRANCESCO LA FRANCESTA
DIFESERD GL1 EROI LI DARR
AVANTI OVESTA 6RAN CORTE CRIMINALE W 1858H
RIVENDICANDRO Tod
DALLE ARBIETTE CONTVMELIE VEFICIALY %
LA GRANDEZZA MORALE DEL SACRIFICIO
BEL SANTDO IREALE DELLA PATRIA E
COSTITVITH 1L HVOVD REGNO A
HHORARORD CON LIHEECHD ER 1L CARATTERE
ALTI1 VFFICi DELLA MACISTRATVRA E BEL GOVERN
L'ITALIA E LA PROVINCIA BATIA ;
CHE GRATA E REVERENTE POOE
A MEMORIA ED ESEMPIO DL CIVILY VIRTY

MCMXXVIlL ALVE EF.

NEL PIV

Dopolbuni t”™ doéltalia, | 6edi ficio perse
utilizzato quale deposito per il 15° Reggimento di fanteria elficio Leva, per poi
essere destinato, finoRia@w.1970, a sed

Successivamente, il 28 novembre 1977 ed il 27 gennaio 1B78,] oc al i del
fRJicciad or mai I n di s us o Ministem rdelle Giastizia el rals e
Commissario di (Governo pperl:latdgione Campania per essere destinati
rispettivamente a sede degUffici Giudiziari Minorili: e della SezioneStaccatadi
Salernodel TAR Campania

Contestual ment e UfitidGudiziavia, vennel ceebta ddresigente
Brignola, nel 1980, laBiblioteca, che raccoglie testi e periodici di caratterelgidico,

prevalentemente in materia di diritto civile e processuale civilamministrativo e
processual@mministrativo, tributario.

| primi acquisti furono soprattutto codici e raccolte normative, successivamente tutti
i principali manuali di diritto dellé e po c a .
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Breve storia della sede del TAR Salerno

Tra | e oper e di ma g g i o rEeciclgpeda del Dirittes 0 n
| Edciclopediagiuridica Treccani, il Trattato di diritto amministrativo diretto da G.
Santaniello, il Commentario aCodiceCivile a cura di P. Cendon.

Il patrimonio librario & oggi costituito da centinaia di volumi.

Nella Biblioteca sono presenti tutte le piu importanti Riviste di settore. Gli
abbonamenti non sono stati tuttavia piu rinnovati dopo il 2014, attesa la
sopravvenuta modifica delle modalita di utilizzo dei periodici, dal cartaceo al
digitale, che consente adesso di corntsueé le principali Riviste giuridiche inedizione
el et t r on i/mfranetsial ditd nelzdella Giustizia Amministrativa

Gli acquistidei libri vengono eseguiti annualmente, nei limiti debudgetassegnato
dal Consiglio di Presidenza sulla base delle idicazioni del Presidente o del
Magistratodelegato.

L 6 a c ¢ e Bibliotecael cbnaatito solo ai Magistrati del TAR ed al personale
amministrativo.
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Ubicazionedel TAR Salerno

I TAR € ubicatoin Salerno ,Lar go San Tommaso DOJ8AQL

La sede/deTribunale € ubicata in zona a traffico limitatdZTL), raggiungibile dalla

vicina stazione ADUQMOO dell a metropo
@earmo s
. = A
@ o
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() Q -
? @
@ <
yaser 5 : e L I el

x LINK ALLA POSIZIONE DEL TAR CAMPANIA - SEZIONE STACCATA DI
SALERNO (GOOGLE MAPS)

Come aggiungeral TARSalerno
In bus

Dalla stazione ferroviaria centrale, TAR Salernoe raggiungibile, oltre che mediante

servizio taxi (10 minuti circa di tragitto, in condizioni di traffico normali), anche

attraverso i numerosi bus urbarghe transitano per Piazza XXI\Maggio (exPiazza
' Malta).

x LINK AL SITO ORARI URBANI BUSITALLA DI SALERNO

A piedi

Dalla stazione ferroviaria centrale, iTAR Saleno e raggiungibile con un piacevole

‘ tragitto di circa 20 minuti (percorso che seguéia L. Casses#,ia Arce,Piazza Sedile
di Portarotese, Largo Plebiscito, Via Matteo della Porta Largo San Tommaso
D6Aqui no oveTribunae)o!l | ocato il
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https://www.google.com/maps/dir/40.67802,14.7637733/Tar+Campania+Salerno,+Largo+San+Tommaso+D'Aquino,+Salerno+SA
https://www.google.com/maps/dir/40.67802,14.7637733/Tar+Campania+Salerno,+Largo+San+Tommaso+D'Aquino,+Salerno+SA
https://www.fsbusitalia.it/content/fsbusitalia/it/campania/orari-e-linee/orari-urbani-di-salerno.html
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In auto

S fa presente che la sede d€AR Salernoricade in zonaZTL centrale, con diveto
di circolazione e sosta tranne per i possessori di apposito permesso.

| parcheggi pubblici per automobili o motocicli piu vicini si trovanin Viale Ruggero
Moscati(c . d . A T 1), a circa200onhdalaibunale, o in prossimita del Teatro
Verdi e cella Villa Comunale a circa 700 mt o, in alternativa, e possibile rivolgersi a
strutture private che dispongono di aree attrezzate per la sosta breve di veicoli.

x LINK INDICAZIONI PER TAR SALERNO DAI PRINCIPALI LUOGHI CON I MEZZI
PUBBLICI (MOOVIT APP)

Contattidel TAR Salerno
M Centralino

( +39 089 226496
( +39 089226706

( +39 089 226487

P.S. Il TAR dispone di un centralino automatico attivo in assenza del centralinista.

1 Ufficio Relazioni con il PubblicdJRP

Responsabile:

DottVincadPESAPIA

*  y.pisapia@giustiziemmministrativa.it

1 PEC della Segreteri&enerale

*  tarsasegrprotocolloamm@gaert.it
(non abilitata allaricezionedi atti processuali)

1 PEer la trasmissione in via telematica dei ricorsi e degli atti
* sa_pat_deposito@pec-gert.it

TornaSu


https://moovitapp.com/index/it/mezzi_pubblici-Tar_Campania_Sede_Salerno-Napoli_e_Campania-site_13423613-882
https://moovitapp.com/index/it/mezzi_pubblici-Tar_Campania_Sede_Salerno-Napoli_e_Campania-site_13423613-882
mailto:v.pisapia@giustizia-amministrativa.it
mailto:tarsa-segrprotocolloamm@ga-cert.it
mailto:sa_pat_deposito@pec.ga-cert.it
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Ufficit ed orario di apertura
Glilu/fficidel=l TAR: seno> diistsiburti thauiitit: piati pa@l’eilifidic.e pi

Al pian o terra e ubicato
1t A€zhivio dei gudizi definiti.
Al piano primo sono situati
il ServizioRicezioneRicorsi,URPe Mini URPe Archivio;
la Segreteria della Seziorferima;

la Segreteria della Seziorfgeconda

la Segreteria della Sezionkerzg

1
1
1
1
1 gli Archivi dei giudizi pendenti delle tre Sezioni;
1 la SegreteriadellaCommissioneper il Patrocinio a $esedello Stato;
7 | 6 Uf f iConsegnatdrie;l

T Il 6Aul a di Udi enza;

1 laBibliotecg

1

la Sala avocati.

Al piano secondo

1 laPresidenzadel TAR;

1 il Segretariato. Generale-delAR;
1 gli Uffici di Presidenzadelle sezioni interne;
1 il Servizio Affari Generali ed Economia ed il Servizio di Contabilita e fiscale
1 | Wificio Servizioper! Irfformatica.
L'drourca diis@ertdi apuelritu ragli al paudnbiloi coe d e

decreto dell ! Presidentet«, & il seguente:
dal lunedi al venerdi dalle 8,30 alle 12,00
L Bfficio Ricezione [Ricorsi-& operato anche il sabato dalle ore 30 alle .ore!B,00

in regime di Smart Working per la lavorazione dei ricorsi/atti-recanti richieste di

misure cautelari monocratiche:ai sensi-degliarti; 56-e 6.a.
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1.1 La struttura organizzativa

ORGANIGRAMMA DEGLI UFFICI GIUDIZIARI

Tirocini Tirocini

formativi

Il TAR Saletng si compone di tre Sezioni @risdizionali interne.

Il Presidentedel TARpresiede la Sezione Prima. Le altre due sezioni interne sono
presiedute da Presidenti di Sezione.

Ad ogni Sezione sono assegnati, con decreto RigdsidentedellFARun numero

deter minato di Magi strati, c he, a
consiglieri, primi referendari e referendari, e compongono i collegi giudicanti.

L 6 a s som@deiarizorsi alle Sezioni interne avviene sulla base di un decreto
annuale di riparto delle materie emanato dB®residente dell Tribunale

L6tUf fer ¢ Procswp emministrativoRed dDticoeirs ®monatiA, quali uffici e
strutture di supporto al | 6es emgetanoi o
| 6or gani gr amnualziaie gl i Uf fici G

Presidente del TAR Salerno é

il Dott: . Salvatore:Mezzacapoapo
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1.2 Sezione Prima

GOMPOSIZIONE

La Sezione Prima, per effettael Decreto Presidenziale n37/2024, é
compostadai seguentMagistrati:

Salvatore MEZZACAPO - Presidente
Antonio ANDOLFI - Consigliere

Anna SAPORITO - Primo Referendario
Raffaele ESPOSITO - Primo Referendario

Rosa Anna CAPOZZI| — Referendario

MATERIE DI COMPETENZA

La SezionePrima, per effettodel Decreto Presidenziale n2/2025, ha
competenza nelle seguenti materie:

T
il
)l
T

== =2 =2 A A4 A4 4 -4 A4 -4 -5 -4 A

Aeroporti;

Agenzia delle Entrate;
Antichita e belle Arti;
Appalti di servizi e forniture, ivi comprese le controversie concernenti la
revisioneprezzi;
Associazoni e fondazioni;
Armi;

Autorita indipendenti;
Autorita portuali;
Avvocati libero foro;
Avvocatura dello Stato;
Banche;

Beni culturali;

Beni paesaggistici;
Class action

Cimiteri;
Cinematografiae teatro;

Circolazione stradale;
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Comuni, Province e Regioni
Consorzi e cooperative;
Elezioni

Enti Pubblici in generale
Giochi, lotterie e scommesse;
Insegnanti;

Istruzione pubblica;

Legge Pinto;

Magistrati;

Monopoli e dazi;
Poste italiane;

Porti;

Professioni e mestieri
Servizi Pubblici
Stazioni Radio Base
Spettacolo;

Sport e turismo;
Televisione e radio;

Universita degli Studj

= =2 =/ = =4 A4 A4 A4 4 -4 A -4 A4 -4 -4 A -4 A A -2

Vittime del Dovere.
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1.3 Sezione Seconda
COMPOSIZIONE

La Sezione Seconda, per effetto del Decreto Presidenzial@7/2024,& composta
da seguentiMagistrati:

Nicola DURANTE - Presidente

Gaetana MARENA - Primo Referendario
Michele DI MARTINO - Primo Referendario
Laura ZOPPO - Primo Referendario

Roberto FERRARI — Referendario

MATERIE DI COMPETENZA

La Sezione Seconda, per effetto del Decreto Presidenziale 22025, ha
competenza nelle seguenti materie:

1 Appalti di lavori, ivi comprese le controversie concernenti la revisione prezzi;

1 Edilizia ed urbanistica, ivi compresi i ricorsi in materia di edilizia residenziale

pubblica;

1 Espropriazione per pubblica utilita
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1.4 Sezione Terz a
COMPOSIZIONE

La Sezione Terza, per effetto del Decreto Presidenzial@T12024,& composta
dai seguentMagistrati:

Pierluigi RUSSO T Presidente
Olindo Di Popolo T Consigliere
Marcello POLIMENO i Referendario

Simona SARACINO | Referendario

MATERIE DI COMPETENZA

La Sezione Terza, per effetttel Decreto Presidenziale r2/2025, ha competenza
nelle seguenti materie:

1 Agricoltura;

Aiuti di Stato;

Quote latte;

Foreste;

Animali;

Caccia e pesca;
Ambiente;

Calamita naturali;
Inquinamento;
Autorizzazioni e concessioni;
Camere di commercio;
Commercio e artigianato;
Industria;

Concorsi;

- -/ -/ -4 -4 -4 -4 -2 -2 -2 -2 -2 -2 -°

Demanioe patrimonio;

1 Esecuzione del giudicato degli altri organi giurisdizionali;
1 Farmacie

1 Fermo amministrativo;
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1 Forze armate;

1 Medicinali;

1 Polizia di Stato;

1 Polizia penitenziaria;
1 Vigili del Fuoco;

1 Ordinanze contingibili ed urgentj
1 Patente di guida;
1 Pubblico impiegq

1 Previdenza ed assistenza,
1 Rifiuti;

{1 Sanita pubblica;

1 Sicurezza pubblica;

1 Informativa antimafia;

1 Istituti di vigilanza;

I Straniei.
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1.5 Calendario delle udienze 202 5 del TAR
Salerno

CALENDARIO DELLE UDIENZE 202

Il calendario delle udienze ordinarie (pubbliche e camere di consiglio) e delle
udi enze pubbliche 20%5pe letredSezaina mtereedelTAR |

Salernoe fissatocome da link che segue

x LINK AL CALENDARIO DELLE UDIENZE 2025 DEL TAR SALERNO
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1.6 Ufficio peril Processo Amministrativo

A supporto del | 6eserci zi o del I 6attiwv
ragionevole durata del processo e la piena attuazione dei principi del c.p.a., sono sta
istituite, presso le segreterie di ciascutJfficio Giudiziario Amministrativo
(Considio di Stato, Consiglio di Giustizia Amministrativaper la Regione Siciliana,
Tribunali Amministrativii Regionali e relative Sezioni ‘Stacca)e apposite strutture
organi zzati ve den BrotesscaMnei miUsftfriactiiov opde.r

L6Uf fdr ¢ irroccssp emmministiativoPpresso @ TAR &alerioe stato istituito
nel | 6 anno De&f@th FPresiwlenzialern.”22/2018che ha delineato la
composizione interna nonché i compiti e le attivita da svolgere in aderenza a quanto
stabilito dall éart. 28 del decreto de
n. 9.

Con il D.L. 9 giugno 2021, n. 80 (convertitoon modificazioni, dalla legge 6 agosto
2021, n. 113) e stato previsto un rafforzamento dedlifici per il processo:della

Giustizia Amministrativa. Con il conseguenteDecreto «del IPresidenteldel Consiglio
di Stato del 28/ luglio’2021:sono:state elaboratel le-linee Guida lperlo smetito

dee Irbibra rirle trat o drerlaidva (suessivarmente iaggiornAaten mon n
Decreto del Presi dent e blwaol202Bonsi gl i o

Con Decreto Presidenzial n . 14/ 2021, rotesstAimminigtratiso p
istituito presso lssede di-Salerneé stato adeguato alle Linee Guida pesimaltimento

dee dobobra delfs etierva tvomdaeatili @ svdle le attivitazni ease iAdicata, im i
vista della realizzazione degli obiettivi programmatici da conseguire sulla base delle
valutazioni e delle stime operate dalSegretariato (Generalel della: Giustizia
Amministrativa, al fine precipuo dello smaltimento del contenzioso arretrato
pendente. Conil suddettoD.P n. 14/ 2021, | 6 bhinihistrativoo

e stato riorganizzato in tre diverse strutture operative, una peiasaina $zione
internadelTribunale, t utte sottoposte alldattivi

del Presidente dell Tribunales singolarmente affidate alla direzione d&residente
della rispettiva &zione interna.

Le tre strutture operative sono compost®mme segue

a) dai funzionari amministrativi responsabili di ciascun&zione interng

b)dal | 6assi stente i nf orSedetiSaEmopar gli aspettr v
tecnici generali;

c) dal personale assunto con contratto a tempo determinato sulla base delle
procedure di recl ut abDreNgtugno 202 n. 80y i al |

d) dai tirocinanti assegnati aMagistrati di ciascunaSezione interna.
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1.7 | tirocini formativi

Presso iTAR Salerng per effetto della vigente normativa e in recepimento di quanto
previsto dalConsiglio di Presidena dellaGiustizia'Amministrativa(da ultimo con
delibera n. 41.del:30,maggio 2024 giovani laureati in giurisprudenza possono

svol gere il tirocinio formativo di c
(convertito con modificazioni dalla Legge 9 agosto 2013, n. 69).

Ai sensi della succitata norma,epr | 6accesso alle attiwv
deve possedere i seguenti requisiti
V essere in possesso del titol o di | a

durata almeno quadriennale, ovvero deve avere superato tutti gli esami previsti
nel medesimo corso di laurea, comna media di almeno 27/30 negli esami di
diritto costituzionale, diritto privato, diritto processuale civile, diritto
commerciale, diritto penale, diritto processuale penale, diritto del lavoro e diritto
amministrativo ovvero un punteggio di laurea non inferiore a 105/110;

V essere in possesso dei requisiti di onorabilita di cui all'art:t42, comma 2, lettera
g), del R.D. 30 gennaio 1941, n. 12 (non aver riportato condanne per delitti non
colposi 0 a pena detentiva per ntravvenzioni e non essere sottoposto a misure
di prevenzione o di sicurezza);

V non aver compiuto i trenta anni di eta;

V non avere gi~" svolto un periodo di t
presso iITAR né presso altri Uffici giudiziari.

A conclusione del periodo di tirocinio, sulla base della relazione redatta dal
Magistrato formatore, viene rilasciato agli interessati apposito attestato dell'esito

positivo del periodo di formazi onench
69/13:
aycostituisce titolo per | 6accesso aal

ddl'art. 2 del D.lgs.5 aprile 2006, n. 160 (comma 14is);

b) per l'accesso alla professione aivocatoe di notaio € valutato per il periodo di
un anno ai fini del compimento del periodo di tirocinio professionale ed e
valutato per il medesimo periodo aiffi della frequenza dei corsi della scuola di
specializzazione per le professioni legali, fermo il superamento delle verifiche
intermedie e delle prove finali ddsame di cui all'art. 16 deD.lgs.17 novembre
1997, n. 398 (comma 13);
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c) costituisce titolo di preferenza a parita di erito, a norma dell'art. 5 del CP.R. 9
maggio 1994, n487, nei concorsi indetti dal’Amministrazione della (Bstizia,
dall'’Amministrazione della Giustizia Amministrativa e dall'Avvocatura «dello

Stato.

d) Per i concorsi indetti da altre Anministrazioni dello Stato I'esito positivo del
periodo di formazione costituisce titolo di preferenza a parita di titoli e di merito
(comma 14);

e) costituisce titolo di preferenza per la nomina a Giudice onorarioTiibunale e a
vice procuratore onorario (comma 15);

f) sostituisce il titolo diavvocato al fine della nomina a Giudice di pace (comma 16)

| tirocini presso |l 18 Uif fei iicpivo:=so prengonoi abviatipprevia prilsblscazione di
apposi to banddAdmmnsttatioae TeasparentsnBandiiti Concorso

sul sito Internet della Giustizia Amministrativa a | | 6 i n dwiwtgiustizzao :

amministrativa.it.

Tenuto conto delle esigenze organizzative d€&tibunale e della disponibilita dei
Magistrati formatori, viene indicato il numero massimo di tirocinanti e si procede
alla eventuale selezione nelle modalita indicate nel bando.

| tirocinanti ammessi alle attivita formative sono tenuti alla sottoscrizione di una
convenzione con ilTribunaleal | uopo predi sposta e,
Presidente (del. Consiglio! di-:Stata. 1632 del 3/03/2014, sono tenuti a stipulare
personalmente la copertura assicurativa sia contro gli eventuali infortuni subiti
presso gliUffici del TAR (0 comunque a cagione del tirocinio svolto) sia per gli
eventuali danni causati a persone o cose, mediante la produzione di due distinte
polizze con massimali minimo rispettivamente di 75. 000, 00 e U
sinistro.

Lo svolgimento del tirocinio non da diritto ad alcun compenso e non determina il
sorgere di alcun rapporto di lavoro subordinato o autonomo né di obblighi
previdenziali e assicurativi, fatta salva la possibilita cliedere il riconoscimento
della borsa di studio di cui ai comn8-bis e 8ter dell'art. 73 cit. e del decreto del
Ministro della Giustizial0 luglio 2015.
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1.8 Modalita di svolgimento delle udienze

La modalita di celebrazione delle udienze ordinarie (pubbliche e camerali) e quella
fVn presenzé .

Léudicekmda r e previstadhc.p.a. per la sola celebrazione delle udienze
pubbliche straordinarie (destinate al

La presenteCarta dei-Servizintende offrire una panoramica attuale delle regole di
svolgimento delle udienze presspuesto TAR con avverti mento
monitorare costantemente il sitaweb istituzionale della Giustizia Amministrativa
allo scopo di aggiornarsi sulle eventuali sopravvenienze normative in materia.
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1.8.1 Modalita di svolgimento delle
udienze cd. ordinarie

le udienze pubbliche ordinarie e lir
presenza .

La celebrazionedelle predette udienze, dirette daPresidente del Collegio, avviene
nel rispetto dele seguenti prescrizioni:

V al fine di evitare assembramenti, e previsth 6 a b o | i z tdochiamatd e
Apreliminareo;

V tutte le cause sono chiamate e discusse, nelrispette | | 6 or di ne di
|l e fasce orar i e BRresidénie depCollegigindase aal bppdsitot
Elenco pubblicato concongruo anticipo rispetto alla datal e | | 6 udi en z
istituzionale della Giustizia Amministrativa nella sezione dedicata alTAR
Campana- Salernq

VIia pubblicazione s ul dbscuisoprasogdtituisce agrdaltra n
forma di comunicazione; in ogni casda Segreteria:della- Sezionateressata
trasmette agli avocati costituiti apposito avviso recante indicazione della fascia
oraria di chiamata della causa;

V all 6i nt er n Oribuh@ee Inced d I0iA ud eal vvbaati eul gubldico,z a
se present e, sono invitat:i a rispet
Presidente del Collegip

V durante la discussione delle udienze pubbliche gli avvocati sono tenuti ad
indossare | a t ogaondg presénti & 2 togha alisbosiziand i
del | 6utenza)

V la presenza dei praticanti avvocati va segnalata al Segretario di udienza cf
provvede ad annotarlael relativo verbale di udienza.
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1.8.2 Modalita di svolgimento delle udienze
pubbliche straordinarie per lo
smal ti mento dell darretr

INTRODUZIONE

Léart . 17, comma 7, del D. L. 9 giugl
dalla Legge 6 agosto 2021, n. 113) ha aggiunto il comntaids al | dar t .
¢ abilendo che <<le wudienze straordin

sono svolte in camera di consiglio da remoto>>.

Gli adempimenti della Segreteria e dellearti per la trattazione da remoto, ovvero
mediante collegamenti audivideo,sonods ci pl i nati dal |l 6art
2 al c.p.a., che testualmente prevede quanto segue:

<<1. Fer mo quanto pr e-ibis del Qodice anl tdttia aasi .
traftazione di cause la segreteria comunica, almeno tre giorni prima della

trattazi one, [ 6avviso dell 6ora e d
verbal e délide emobaal it~ con cui S
partecipanti e della libera volonta dellparti, anche ai fini della disciplina sulla
protezi one dej dat i personal i . /

del/ | udi enza o dell a camera di co
formati ed assunte nel «c¢comundqualea e
Stato iscritto il ricorso trattato. Il luogo da cui si collegano i Magistrati, gli
Awvocati, le parti che si difendono personalmente e il personale addetto é
considerato aula di udienza a tutti gli effetti di legge. In alternativa alla
partecipazione alla discussione da remoto, il difensore puo chiedere il passaggr
in decisione della causa fino alle ore 12 del terzo giorno antecedente a quellc
del/ | oudi enza stessa; i/ di fensore
presente ad ogni effettodi Magistrati che partecipano alla trattazione di cause
da remoto non spetta alcun trattamento di missione né alcun rimborso di
spese>>,

In base alle norme tecniche, in tutti i casi in cui € normativamente prevista la
discussione da remot la Sgreteriacomunica agli &vocati, I'avviso del giorno e
dell'ora del collegamento da remoto in videoconferenza (l'orario indicato nell'avviso
e indicativo e soggetto a variazioni in aumento).

Nella stessa comunicazione € inserito Mk ipertestuale per la partecipazione
all'udienza mediante collegamenti da remoto in videoconferenza, utilizzando
adeguata piattaforma in uso pressoGdustizia Amministrativa, 7\Micir ©:8:0.f t
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REQUISITI MINIMI E PRECONDIZIONI

Microsoft Team un applicativo multipiattaforma; pertanto lo stesso € disponibile

per tutti i principali sistemi operativi (Windows, MacOS, Linux, Android, iOSg puo
essere utilizzato sfruttando diverse tipologie di dispositivi@®?C/Mac notebook e
desktop,-smartphone e:tablet).

Al finedigarantire una migliore esperi en:
notebooko di un Desktop(che sia dotato di telecamera/microfono/altoparlanti) di
recente produzi one. nadbookngstala gplaoziodeipreferibile m
per via dell édintegrazione nati vavided o
A scopo puramente orientativo si elencano i requisiti minimi, riferiti alla piattaforma
Windows-PG v al i di p &icrosoftoieansisid in madalita dpplicazione
desktopche in modalitaweb.

Componente

Requisito

Sistema operativo

Windows Server 2012 R2+, Windows 10 o Windows 8.1 versione a 32 bit ¢
64 bit. Per un'esperienza ottimale, usare la versione piu recente del
sistema operativo.

Versione NET

Video

Richiede .NET 4.5 CLR o versione successiva
Videocamera USB 2.0

Dispositivi

Videocamera, microfono e altoparlanti standard del portatile

Videochiamate e riunioni e Per una migliore esperienza con le videochiamate di 1:1, &

consigliabile usare un computer con processore single-core e 4,0
GB di RAM (o versioni successive),

e Per una migliore esperienza con le riunioni online, ¢
consigliabile usare un computer con processore dual-core e
8,0 GB di RAM (o versioni successive).

e L'effetto video facoltativo Esegui sfocatura sfondo richiede un

processore con supporto Advanced Vector Extensions 2 (AVX2).

browser web

Utilizzo di Microsoft Teams dal

o Google Chrome (supportato, visualizza a video un
singolo partecipante, consente la condivisione di
schermo e contenuti in caso di utente relatore).

o Microsoft Edge fino alla versione 44.17763 (supportato,
visualizza a video piu partecipanti, NON consente Ia|
condivisione di schermo e contenuti).

Microsoft Edge basato su Chromium a partire dallq
versione 79,0.309 (supportato, visualizza a video un
singolo partecipante, consente la condivisione di
schermo e contenuti in caso di utente relatore).

o Internet Explorer 11 (NON supportato, sara proposta la
partecipazione tramite applicazione desktop).

o Mozilla Firefox (NON supportato, sara proposta la
partecipazione tramite applicazione desktop).

A
EQBED
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Nel seguito si prendera a riferimento uRCbasato su sistema operatind@indows 10
dotato di Goagle Chromeguale web browserpredefinito. Si ipotizzera, altresi, che
non sia gi "~ | nMicrasoft Teane Ichaeppldiuc &@tnit o s
proprio accountMicrosoft personale e/o aziendale.

Per |l a partecipazione alle wudien®ieni t
basate su operatori mobi | i. C, i nvec
linea dati fissa (in rame o in fibra) a banda larga ed in grado di supportare, in modc
stabile e continuativo, un flusso dati di circ2-3 Mbit/s.

La GiustiziaAmministrativa non fornisce alcuna assistenza tecnidasaggetti ad essa

estranei che partecipano alle udienze e, pertanto, spetta ad essi la preventiva verific
della funzionalita del collegamento telematico dalla propria sede.

| difensori o le parti che agiscono in proprio garantiscono la corretta funziatedel
di spositivo wutilizzato per <coll egarsi
softwaredi base e applicativo alle piu recenti versioni rese disponibili dai rispettivi
produttori o comunita di supporto nel caso ddoftwareopensource con paticolare
riferimento allédinstallazione di tutt
sicurezza informatica, e | 6ut i bhtvirso d

DIFENSORI IN POSSESSO DI PROPRIE CREDENZIA
[ Q! ¢ L[ MICROISOPTHANS

Ai sensi dell dart . 3Decretm28uyled 2021 deldresiddnté a |
del Consiglio.di-Statotutti colorochevengoro ammessi a partec
in modalita remota accedono comMMicrosoft Teamsfi.é:4 nod.mod-ail: iot

CoOMU -Gl @08 €1:Z2:8 111€SSoe reriegirst rati/i attr

Qualora il difensore disponesse di uaccounitMicrosofip er | 6accesso

Microsoft Teams questi dovra preventivamente verificare di non essere loggato

sul | 6 ap wlcasccarttrariv dovra provvedere aglseguire il logout prima di
partecipare all o6udienza da remoto. C
16 appl i Marbsofiv Jeams acceda attragrso le proprie credenziali

personali/aziendali, difformemente da quanto previsto in ambito di partecipazione
alle udienze remote dellaGiustizia Amministrativa, in particolar modo con
riferimento al necessari o | osgte®e ses ocC oin
nominativo a stringa predefinita, riportante ihumero di R!G del ricorso da discutere
(di Cui all é6art. 3, comma 4AVRGi t at o) ,
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Organizzare riunioni

—— e

Come mostrato nella schermata sara possibile eseguire ifogout lanciando

| 6applicazione, cliccando ¢ @lawdetpmopriei o
inizial.i, gui ndi s Bsbbe zsi iotnuaantdoo iinl  fcoonnk
verticale. Una volta eseguito ifogout sara possibile chiudere o ridurre a icona

| appl iTeamszi one

Lb+xL¢h 5L t!we¢9/Lt! %¥%Lhb9 I []

Il /ink inviato dalla ®greteria e strettamente personale e non cedibile a terzi, fatta
eccezione per I'eventuale difensore delegato.

Tutti colorochepmr t eci pano all udienza da rem
dispositivi dotati di videocamera e microfono (il cui uso é disciplinato dRilesidente
del Callegio.

Successivamente, alla data e ora indicate Id | 6 a vvvocasoodpvra Icdlegarsi
all udi enza escl/ioksciomna reenrutt eo tnred rhidtaev vii ls
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1/ /7 9{{h 1'[[Q'5L9b%! Lb ahs5! ]

A condi zione di n oMicrosodt $eamee, glia sl eolgegzait «
inkcontenuto nell davviso inviato dall a
browsemredefinito,alldb apertura di una pagina anal

impiegato Goagle Chrome)uale browserpredefinito).

Il /ink, in alternativaal | 6accesso aidkdr etodolo pulamante
mouse potra essere copiato (come collegamento ipertestuale, con il tasto destro de
mousé e incollato nella barra degli indirizzi del propriobrowser web. 1l risultato
sara analogo a quanto ppna descritto. La pagina potrebbe differire in dipendenza
del browserwebutilizzato (Microsoft Internet Explorer, Google Chrome,\Microsoft
Edge Mozilla Firefox). Si ribadisce che solobrowser Chromeed Edgeconsentono

la partecipazione in modalitd/t/esb.

Si presentera la seguente scheraa

&

" 3
& |
q 14" I

Vivi le riunioni di Teams al meglio con I'app desktop

m 30 e vt

]

-
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In alternativa, qualora non sia il primo ingresso a una riunione, Si presenté&a
seguente schermata:

Come vuoi accedere alla
riunione di Teams?

Il n seguit o /aKdlid wtairltiezczd g adze lo n ewelavisulali@zatd i
proporr”™ tre different.i pMicsosoit Teamsi t ©  d i

1) [PARTECIPA SUL WEBJ partecipazione attraversoleamsweb, direttamente
attraverso la paginainternet sopra visualizzata. Con questa modalita di
partecipazione € necessario chetiftowsera c c et t i | dvokimpi ego

2) [FSICARI CA DILIOAP P DiartetifaAbbeC/8pblicaziondeamsper
desktopqualora questa non sia gia installata e previdown/oade installazione
della stessa suPC

3) [[HAI GHLAOGTIALIG APPALT EAMS ?artetipalrided Att@verdR A
| 6 appl iMcsokkt Gearssper desktop nel caso in cui questa sia stata
precedentemente installata suPC

Microsoft Teamsp ot r © presentare | ievi di ffere
della modalita di partecipazione prescelta e del dispositivo ingea¢o. 1| comma 4
del | 6art. 3 di Decreto28duglio®2G21 ddkeegidentodelConsid@io a

diStatgdi spone chd |l lbodace@mzso debba avveni
[PARTECIPASULWEBpH tramite | 6applicativo, a
ese®re registrati nel proprioaccount
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I n caso di ac c e sMcowso# Teaniilied(medalima. Ltilbraveer t

Google Chromenost rer ™ una richiesta di autor
telecamera. Sar”™ necessario accordare
Come gi " evidenziato, | 6accesso g@eskiop a"

di Teamspurché in modalita privata/anonima, 0 comunque senza essere registrati
nel proprio account.

Ci , premesso, gual ora si voglia opte
[SCARI CA’F L6 APPOID/sara WeddRBDWW Sitendere ibownload
del | 6applicazione, visibil e licamandced4®R/ o

(accessibile dal menu a tendinai presentera la seguente schermata

Il download di Microsoft Teamsper desktopha un peso di circal00 MByte
Léinstall azi one e | 0Micosalt Geamsoamealimdnee nbnd a
richiede privilegi amministrativi sul computer in uso.

In ultimo, qualora Microsoft Teamsia gia installato suPC(modalitan. 3|[HA [/ 1 G/ .
L 6rAPP VT EAMS? OFA YV bravisapd att@¥eAd una finestra, richiedera

| 6aut or i zvzvaizai roen el OadgamalSaracnacessavionfernire il consenso
per | 6avvio dell 6applicazione.
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Proseguendo con una delle modalita illustrate, si giungera alla schermata di access
all udi enza remot a.

Questobdultima potr” di fferire | ievemer
dispositivo utilizzato.

Léaccesso all 6udi enza i n modal i t"” d
Anominativoodo, stabilito con una for ma
3 gia citato, enecessario per garantire il proprio abbinamento a una specifica causz
dadiscutee e, dunque, |l a propria individu
fini del |l dammi ssione alla discussione

Il contenuto testuale da inserire nella casella di testfimmetti ii nomejo é
standardizzato e dovra essere conforme al seguentméio:

{numero del ricorso] + [spazio] + [anno del ricorso] + [spazio] + [iniziale cognome
con punto] + [spazio] + [iniziale nome con punts]

Come esempi o, | 6avvocato Mari o Rossi,
2020 digitera nel campdyfimmetti if nomeJoquanto segue:

199 2020 R. M.
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I di fensori appart enent differemterhebttéd dav quella t
appatenenti al libero Foro, indicheranno la dicitura:

«AVVOCATURA-STATO».

Il nol tre, prima dell 6accesso, i S0QgQgEe
posizionando adON i relativi interruttori, al fine di consentire al s@retario di
udienza | 6i mmedi ata e agevol e i deavisu f
se noto alloéufficio o, verosi mil ment

documento idoneo. In tale ultimo caso, sara necessario disattivare temporaeegn
| 6 o p zsfocatura sfdindd al f i ne di rendere disti

Léattivazione dell a vi deiocamtee par ipmeo,d ul
corrente. Loantepr i ma B finalizzat a a Ve,
del | 6i nquadratur a. Nessun suono O i mm
visibili a terzi prima che v detigaaions. Bdr e
un risparmio di banda, = possibile,

disponibile, attivare anche la sfocatura dello sfondo.

Selezionando la funziongPARTECIPAORA],si verra inseriti, provvisoriamente, in
una sala doéattesa virtual e, dove si
all 6ammi ssi o Merosatl Teatnsmddreneansente | 0ir
personale impegnato nella riunione (ossia in udienza) durante il periodo di
permanenza in fisala dbéattesao.

Léappl i eearmsmoserer =, sino all ammi ssi
riportata in seguita

A breve uno degli utenti nella riunione 6 fara partecipare
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ESCLUSIONE! [ [! a{![! SUPERAMENTO BELt
TEMPO MASSIMO CONSENTITO

Poi ch® | e Microsafhfeans sedondd le Regole tecniche gia citate,

saranno generalmente strutturate in modo che ve ne sia (almeno) una per ogn
tipologia di udienz del dato giorno, & possibile che i tempi di attesa dei difensori si
dilatino.

Tuttavia Microsoft Teamsonsenteungg e r manenza i ninterrof
non oltre 30 minuti, decorsi i quali il difensore in attesa sara avvertito chessuno
nel frattempo lo ha ammesso alla riunione e che percio e stato rimosso dalla sal
d 6 a t si peeseatera la seguente schermata

Tuttavia, il sistema propone in automatico a chi é stato rimosso la possibilita di
tornare a parteciparec o n  u n a v v Spacentidmedsuna -ha pspostd.allatua
richiesta dj partecipazioner Riprovapiutardi e | 6 o p Bliommaapgartecipar® .

Senza chiudere | a f i hemsmaagep alifehsdre samal r
all or a nuovament e posto I n sal a /inkd o6 :
originariamente ri cevuto n ® i norda dja r

partecipazione  adieriza).u
La procedura di riammissione dura non piu di2 secondi.

In questo breve lasso di tempo, il difensore comungue non sara piu visibile nella sal;
déattesa (appunto perch® rimosso temp

Perquantopremesso i di fensori avranno | 6oner ¢
di attesae dovranno provvedere a riproporre tempestivamente la propria richiesta,
senza biudere la finestra, attraverso la funzione predetta.
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INTERFACCIA E FUNZIONALITACROSOFT TEAMS

Una volta acconsentito | 6acc dmesoffT@dms 6
presenter”™ | 06i nt er freltasagwentgscharmatac a r app

Le funzioni e il /ayout grafico potrebbero differire in dipendenza della modalita di
accesso prescelta, del dispositivo impiegato nonché in ragione del ruolo assegnato
partecipante. In ogni caso saranno sempre disponibili tutte le caratteristiche di base

A

necessarieaconsentie | 6i ntervento in videoconf

Nella schermatasono indicate, altresi, le funzionalita associate ai diversi pulsanti
presenti nella barra di controllo centrale.

La finestra viene dinamicamente suddivisa fino ad un massimo di nove riquadri in
dipendenza del numero di partecipanti attivi nonché delle azioni da essi compiute
(nella schermata di esempio i due riquadri sono statis cur at i ) . Pe
partecipazione all udi enza da rema
accensione/spegnimento della videocamera e del microfono, il pulsante per le
visualizzazione del riquadro partecipanti. Alcune tra le altre funzioni, in ragione
delle limitazioni associate al ruolo del difensore, potranno essere assenti ovvero nol
fruibili.
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I ________________________________________________________________________________________________________|]

Léattivazione del riquadro partecipan
sara possibile visualizzate6 el enco di tutti i sogget:t
rispettivi ruoli.

La riunione in videoconferenza dispone anche di una chat ad essa associata.

Il suo impiego, a qualunque titolo e per la trasmissione di qualsivoglia contenuto, &
assolutamente vietato aiDecseto28uglio 2081 deld a
Presidente del Consiglio di Stato

Chat dells numicne

Nella schermatasi mostra il pulsante di attivazione del riquadro relativo alla chat,
che non dovra essere utilizzato.
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INDICAZIONI E PRESCRIZIONI RELATIVE ALLO SVOLGII

DELDIENZA
Pu, dar si i caso che, una volta amm
verosimil mente a video, di un documen

ri muovere($é&opti efacaraasfonda i alfh f i ne di
videocamera depcdi mettere a fuoco il documento che verra mostrato.

In tutti i momenti nei quali il difensore non parla, sara sua cura disattivare il proprio

mi crof ono. Ci |, ~ necessario al fine
raccomandato di ridurre al minimo i rumori ed i disturbi ambientali che potrebbero
compromettere | a qualit? del |l audi o e
parteci pant.i (ad esempi o, utili zzandc

minori rumori di sottofondo).

C necessario partecipare al lod&hediaidoneoa
garantire una buona qualita in termini di comunicazione audiovisiva.

Ai sensi delle Regole tecniche gia citate, & obbligatorio che il difens@ietermine
del l a discussione, non abbandoni aut
esserne rimosso

Si riportano e si riassumono di seguito le indicazioni e le prescrizioni da rispettare
durante la seduta.

1 Non é consentito acquisire/registrare, con strumerfitaradwareelo software
direttamente o indirettamente, il contenuto fotografico owro audiovideo
relativo allo svolgimento dell dudi

f Non =~ consentito I dascolto dell duc
partecipare alla discussione.

M Non =~ consentito | 6uso della chat
condividere file, documenti, /ink, etc.

T Non o consentito abbandonar e a
Si dovr "™ attendere di essere ri mos

1 Una volta terminato il proprio intervento, il difensore dovra provvedere a
silenzare il microfono.

T Pu, essere utile attivare, dur ant
fApplica sfocatura fonad .
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TERMINE DELLA DISCUSSIONE
DIFENSORI CHE PARTECIPANO A PIU CAUSE

Come gia anticipato, il difensor@on dovra abbandonare la discussione di propria
iniziativa, ma dovra attendere di essere rimosso.

Successivament e al | 6azi owisualizeera lar seguente i
schermata.

T Rimosso dalla chiamata

Un utente ti ha appena rimosso dalla chiamata. Puoi provare a partecipare di nuovo.

Qualora il difensore abbiallteriori causeda dover discutere nella medesima udienza,
una volta chiusa la finestra mostrata ifigura, procedera ad inoltrare una nuova
richiesta di a c c sfmttando ruOvanientel Il /k presente u
nel | 6 masmesse dalla Segreteriapetendo esattamente i medesimi passaggi
descritti in precedenza e@vendo cura di indicare, in fase di accesso, gli estremi di
R.G. della successiva caus&mpre secondo la stringa di nome obbligatoria di cui si
e giadetto | | di fensore, quindi, acceder”
giunto il proprio turno, sar’” success

La Giustizia Amministrativa non fornisce alcuna assistenza tecnica ai soggetti ad ess
estrane che partecipano alle udienze e, pertanto, spetta ad essi la preventiva verifice
della funzionalita del collegamento telematico dalla propria sede.

LINK UTILI

x LINK ALLA GUIDA COMPLETA PER IMPOSTARE E USARE CORRETTAMENTE
MICROSOFT TEAMS
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191lruolid dudi enza

I ruoli doéudi enda hseo ga odinsop @rublmhtalkcacherd U
di consiglio sulsito Istituzionale della Giustizia Amministrativa, con accessalalla
sezione AT T /A, Belezionando |i TAR dointeresse, guin

AVAt Lt - veddtDna G iUWn 1e si&iez ieo iRa lce r ¢ h e O

Sidaatto che,ai sensidellavigentenormativain temadi privacy, siai ruoli pubblicati

sul sito /nternet sia quelli resi disponibili in formato cartaceosonda noni mi z
resi privi di ogni riferimento che possafar risalire ai dati delle personefisiche
coinvolte nei procedimenti.

x LINK ALLA PAGINA DI VISUALIZZAZIONE DEI RUOLI DI UDIENZA DEL TRIBUNALE
AMMINISTRA TIVOREGIONALE PER LA CAMPANIA — SEZIONE STACCATA DI SALERNO
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1.10 Informazioni sulle cause chiamate in
udienza

Al fine di consentire agliavvocatied alleparti processuali la possibilita di visualizzare
in tempo reale lo svolgimento delle udienze con riferimento alla chiamata per la
trattazione delle cause di proprio interesse, sul su@blstituzionale dellaGiustizia
Amministrativa, e attivo il servizio/iChiamata cause

Léinformazione sull a c¢hi aimetnedelthSiustizea c
Amministrativan e |l | 6 ar e a n p prévisth alauraa ;informazione relativa ai
ricorsi piu di guanto gia disponibile sul sito stesso.

Tale servizio di informazione e attivo sia per le udienze in presenza che per le
udienze da remoto.

Dalla home pagealel sito: www.qgiustizia-amministrativa.it, | 6 ut ent e de\
la Sede delFARdirif er i ment o e, eazlil cddedatgiernsavzionalk € | |
Udienza , deve drikhQhiamataeausen | c | i ¢ c dinkdsottienhes |

una nuova pagina che riporta | e seguc
corso di svolgimento:

x Chiamata in corsomostra il ricorso chiamato in trattazione nella data di
riferimento con indicazione della Sezione competente, del numero dbto,
del numero di ruolo generale e del tipo di udienza

x Prossima chiamatamostra il successivo ricorso che sara chiamato in
trattazione nella data di riferimento con indicazione della Sezione
competente, del numero di ruolo, del numero di ruolo generatedel tipo di
udienza.

Tale informazione risulta particolarmente utile quando la chiamata non segue
| 6ordine progressivo come da ruol o di

Una vol ta che | 6ut ent e ha sviaggioradrai z
automaticamente in modo da avere sempre le informazioni aggiornate senza dover

ripetere la navigazione o forzare manualmenteréfreshcon il tasto F5.

Il nol tre ~ present e arElerdcerricarsniatrattaziend a ¢ 0

consente di avere un elenco di tutti i ricorgn trattazione suddivisi per $zione e

ti po di udi enza,; per ogni ricorsobDapr

Remot®@ si trova | 6indicazione circa | 06e
x LINK ALLA PAGINA DI VISUALIZZAZIONE DEL SERVIZIO "CHIAMATA CAUSE"

DEL TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA CAMPANLA - SEZIONE
STACCATA DI SALERNO
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2.1 La struttura organizzativa

ORGANIGRAMMA DEGLI UFAKIMINISTRATIVI

Il Segretario
Generale

Ufficio Ricezione Segreteria Servizi di
Ricorsi, URP, Min Generale ed Contabilita e
URP e Archivio Economato Fiscali

Uffici di Segreteri

Servizio

Informatico delle Sezioni

Giurisdizionali

La struttura amministrativa del TAR é diretta dal Segretario Generale, sotto la
vigilanza e le direttive del Presidente del Tribunale, e svolge attivita amministrative
e tecniche relative ai servizi generali ed alle funzioni istituzionali del Tribunale,

servenda i del | 6Uffi ci o dd Ec@&engatoe et Serviai diG e
Contabilita e fiscali, nonch® attivit?@ di support
giurisdizional: attraver sMini Up &Ardhivig, il o

Ser vi zlnformatica e gli Uffici di Segreteria delle tre Sezioni Giurisdizionali.

Il Segretario Generale del TAR Salerno é la

Dr.ssa FilomenaZAMBOLI
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2.2 Il Segretario Generale

Il Segretariot Generale [deTAR SalernoDott.ssaFilomena ‘Zamboliprovvede

all 6organi zzazi one Tmbenale esceordna gt iUfficgde n e r «
Segreteria che hanno come compito il diretto supporto alla funzione
giurisdizionale.

Il noltre dirige, coor di nlfficier arcleecan poteti | a
sostitutivi in caso di inerziai adottando ogni provvedimento che reputa
opportuno a | buon andamento dell dattivit™

E preposto alla gestione delle risorsenane, finanziarie e strumentali assegnate
al Tribunale.

RIFERIMENTI:

Ubicazione:secondo piano, stanza 22

Dott.ssa Filomena ZAMBOLI

* f.zamboli@qiustiziaamministrativa.it

(089226496 (centralino)
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2.3 Ufficio Ricezione Ricorsi, URP, Mini
URP e Archivio

LoUfficio, gual e uni t” organizzativa
ammi ni strative e di supporto all déatt.i

Ricezione!Ricorsizttivita di gestione, controllo e verifica della regolarita

formale dei ricorsi depositati con modalita telematiche; verifica dei versamenti
delle imposte di bollo dovute per le notificazioni in proprio dei ricorsi; attivita

I struttori a itamentoeleglla delzenza deCobtribota @nificato

con individuazione del guantum dovuto in base alla tipologia di ricorso
depositato; accertamento delle dichiarazioni di sussistenza delle condizioni
previste dall dart. 76 deihziore ddConRibuton . 1
Unificato e relat i va tr as mi s snawiare® competeriteldeflai c i «
document azi one depositata dal |l 6i nt e
del |l desenzi one; rilascio di attestazi

URPattivit® di formazione e comunicaz

favorire la conoscenza di disposizioni normative, delle attivita del Tribunale e

del | oro funzionamento nonch® a favor.i
In merito alle richieste di informazioni circa il deposito 0 meno dei ricorsi o alla
comunicazione dei numeri di ruolo generale dei ricorsi, si rappresenta che, in
ossequio alla normativa vigente in materia di trattamento dei dati personali e nel
rispetto della Circolare delSegretario. Generale della GiustiziarAmministrativa

n. 16783 del 23/ 11/ 2019, al |l 6 dRé&N non
modal i t"” che non assicurino | 6i dent
richiederle.

Mini: URP: attivita di assistenza ai cittadini nonvaocati o agli ausiliari del

Giudice privi di PEC e/o firma digitale (0o che incontrano difficolta con la
procedura di deposito telematico degli atti) che intendonmei casi previsti dalla
normativa vigentei esperire ricorso in proprio o produrre atti in proprio,
coadiuvandoli nel deposito degli scritti difensivi e dei documenti.

Archivio: attivita di custodia dei fascicoli processuali e dei provvedimenti

giurisdizionali in formato cartaceo ubicati presso la sede d&R nonché di
richiesta, movimentazione e riordino dei fascicoli processuali ubicati presso la
sede dell 6Archi vi o e provwediment] giurisdizioaad;c i o
coll aborazione con | e Segreterie d e
digitalizzazione degli atti relative He cause pendentiancora in formato
cartaceo.
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RIFERIMENTI:

FunzionarioResponsabile Ricezione RicqidRPe

Archivio.

Svolge in caso di necessita la funzione di segretario di udienza, componente
UPP DP 22/2018

Ubicazione: primo piano, stanza 12
Dott. Vincenzo PISAPIA

* v.pisapia@qgiustizieEamministrativa.it

(089226496 (centralino)

AssistenteAmministrativo
Ubicazione: primo piano, stanza 12

Sig.ra Antonella CIACO

* a.ciaco@aqiustizieamministrativa.it

(089 226496 (centralino)
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2.4 Ufficio Segreteria Generaleed E conomato

L Ufficio Segreteria.Generaled Economatosvolge o mp i t | di suppoc
del Segretario Generale quali la gestione del personale amministrativo, i rapporti cor
il personale di magistratura, il protocollo amministrativo di atti e istanze aventi
natura non giurisdizionale, il servizio di centralinpla cura di adempimenti vari tra

i quali quelli inerenti anticorruzione, performance, trasparenza e sicurezza ai sensi
del D.Igs. n. 81/2008 e s.m.i.

l noltre provvede all dacquisizione di
cura la gestionalei contratti di appalto; provvede alla gestione del patrimonio e dei
beni mobili e della cassa economale.

RIFERIMENTI:

Funzionario Responsale, Economato, Amministrazione
Trasparente RUR Resp. RASA

Ubicazione:secondo piano, stanza 27
Dott.ssa CinziaGENETIEMPO

* c.genetiempo@aqiustizeamministrativa.it

(089 22 6496 (centralino)

Funzionario Responsabile della Segreteria Gen. AA.GG.

e PersonaldRUP, Cerimoniale
Ubicazione: secondo pianstanza 33

Dott. Giuseppe MAUCIONE

*  g.maucione@uqiustizimmministrativa.it

(08922 6496 (centralino)

Centralinista
Ubicazione: primo piano, stanza 14

Sig. Giovanni DE MAIO
* g.demaio@giustiziEmministrativa.it
(089226496
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Assistente amministrativd&servizi Generali ed Economato
Ubicazione: secondo piano, stan28

Sigra Anna Maria DI BENEDETTO

* a.dibenedetto@aqiustiziEamministrativa.it

(089 226496 (centralino)
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2.5 Ufficio Servizi di Contabilita e Fiscali

L Wfficio Servizi di Contabilita e Fiscali svolgeattivita di accertamento, verifica e
riscossione delle spese di giustizia; attivita di richiesta e riscossione delle spes
prenotate a debito o anticipateall | 6 Er ar i 0o; g eisdssionaceattidae |
a ruolo delle somme non versa a titolo di Contributo Unificato e di sanmoni e
interessj evasione delle pratiche di rimborso dé€lontributo Unificato; gestione del
contenzioso tributario presso le a@mpetenti Corti di Giustizia Tributaria;
predisposimne della Certificazione Unica; inoltre svolge tutte le altre attivita
proprie del settore contabile, quali pagamered altri adempimenti amministrativi
amministrativo-contabili preparatori e successivi necessari per assicurare |a

regol arita (traleul ll @earhitd sviidn e degl i or di
liquidazione delle competenze dei difensori delle parti ammesse al patracmspese
dello Stato).

RIFERIMENTI:

Funzionario Responsabile della @abilita, INIT, ai Ricorsi
iIn CommissioneTributaria; del recupero marche da bollo

etc.
Ubicazione: secondo piano, stanza 35

Dott. VincenzolOVANE

* v.iovane@aqiustizisamministrativa.it

(089226496 (centralino)

Assistente Amministrativd&Servizi Generali ed economato,

Vice Casere
Ubicazione: secondo piano, stanza 35

Dott. Vincenzo FRECENTESE

* v.frecentese @qiustizimministrativa.it

(089226496 (centralino)
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I Codice Univoco UFIEIO per il recapito delle fatture

elettroniche da inviare per il TAR Campania Sezione Staccata di Salerno:

XK6SD3

Il Codice [Fiscal® del TAR Campania

Sezione Staccata di Salerno:

95091730655
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2.6 Servizio Informatico

Il Servizio Informatico svolge attivita tecnicae di verifica del buon funzionamento
delle apparecchiature informatiche in dotazione al personale di magistratura ed
ammi ni strativo e relativa assistenza
ai fini della gestione del servizio di firma dig#le remota; elaborazione di dati
statistici; attivita di confronto e collaborazione con il Polo Informatico Territoriale
(P.1.T.) ai fini della progettazione e propostal Ser vi zi o per | 0Ol
per migliorare e semplificare le proceduraformatiche.

Rferimenti:

Assistente Informatico DBA, RUP Economato, Cassiere,
Componente UPP DP 14/2021

Ubicazione: secondo piano, stanza 28
Dott. Alessandro BOTTA

* a.botta@aqiustizisamministrativa.it

(089226496 (centralino )

Assistentelnformatico PNRR, Componente UPP DP 14/2021
[ 2t 062N)r O2y tQ!'tt S O2y It A dzFFAOA
Ubicazione: secondo piano, stan28
Sig.ra Smona DELLI SANTI

* s.dellisanti@agiustiziseamministrativa.it

(08922 6496 (centralino )

Assistentelnformatico PNRR, Componente UPP DP 14/2021
| 2ttt 062Nr O2y fQ'tt S O2y It A dzZF FAOA
Ubicazione: secondo piano, stan3&

Sig.raMaria FIORILLI

* m.fiorilli@giustizia-amministrativa.it

(08922 6496 (centralino )
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Assistentelnformatico PNRR, Componente UPP DP 14/2021
CollaboraO2y Q! tt S 02y It A dzZFFAOA &adz NA O
Ubicazione: secondo piano, stan3&

Sig. Antonio BOTTA
*

an.botta@giustizicamministrativa.it
(08922 6496 (centralino )

Assistentelnformatico PNRR, ComponenteRP DPRL4/2021

[ 2ttt 062N)r O2y fQ'tt S O2y 3t A dzF FAOA
Ubicazione: secondo piano, stan3&

Sig.ra Sabina CELENTANO

* s.celentano@aqiustizimministrativa.it

(08922 6496 (centralino )
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2.7 Uffici di Segreteria delle Sez . Giurisdizionali

Gli Uffi ci di Segreteria delle Sezio@iurisdizionali svolgono attivita di supporto alla
funzione giurisdizionale, curano tutte le attivita strumentali alla preparazione ed allo
svolgimento delle camere di consiglio e delle udienpebbliche ed espletano tultti

gli adempimenti amministrativi funzionali (pre e post udienza) relativi alla
trattazione dei ricorsi, gual i | 6i nol
Cancell eria, |l a segreteri a ednienticedogm atra ,
attivita prevista dalla legge o richiesta dRresidente

Gli Uffici controllano tutti gli atti e/o documenti processali depositati
telematicamente a seguito del ricorso introduttivo, provvedono alla predisposizione
ed alla notifica dei provvedimenti di inviti al pagamento d&lontributo Unificato in

caso di mancato adempi ment o s p o tettudtine o
versamenti delle somme dovute a titolo diContributo Unificato ai fini

del |l 6annotazione negli appositi regis
l noltre verificano, ove ricorrono i [
relativa al deposito degli atti e, in caso diancato adempimento, provvedono alle
segnal azi oni all 6Ufficio competente a

la conseguente regolarizzazione.

Gli Uffici delle tre Sezioni@urisdizionali interne sono.cosiorganizzati:

SEZIONE PRIMA

Riferimenti:

Funzionario Responsabil€omponente UPP DP 22/2018
e 14/2021, Responsabile Biblioteca DP

Ubicazione: primo piano, stanza 4
Dott.ssa Gabriella LEONETTI

* g.leonetti@qgiustiziaamministrativa.it

(089 22 6496 (centralino)
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AssistenteUfficio Sospensive
Ubicazione: primo piano, stanza 2

Sig.ra Anna SESSA

* a.sessa@aqiustizemministrativa.it

(089 22 6496 (centralino)

Funzionario AmministrativoPNRR, ComponentePP DP
14/2021
Ubicazione: primo piano, stanza

Dott.ssa Marialaura Carrella

* m.carrella@aqiustizisamministrativa.it

(089 22 6496 (centralino)
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SEZIONE SECONDA

Riferimenti:

Funzionario Responsabil€omponente UPP DP 22/2018 e
14/2021

Ubicazione: primo piano, stanza 5
Dott.ssa Antonella CIRILLO

* a.cirillo@giustiziaamministrativa.it

(08922 6496 (centralino)

Assistente AmministrativdJfficio Merito
Ubicazione: primo piano, stanza 8

Dott.ssa Italia FAINO

* I.faino@qiustiziaamministrativa.it

(08922 6496 (centralino)

AssistenteUfficio Sospensive
Ubicazione: primo piano, stanz&

Sig.ra Flora ORLANDO

* f.orlando@giustiziaamministrativa.it

(089 226496 (centralino)

Assistente
Si occupanchedella chiamata alle udienze
Ubicazione: primo piano, stanza 8

Sig.ra Elvira POSTIGLIONE

* e.postiglione@gqiustizilmmministrativa.it

(089 22 6496 (centralino)

FunzionarioAmministrativo PNRR, Componente UPP DP
14/2021

Ubicazione: primo piano, stanza 8
Dott.ssa Alessandra OPPOLA

* a.coppola@agiustizEmministrativa.it

(08922 6496 (centralino)

TornaSu



mailto:a.cirillo@giustizia-amministrativa.it
mailto:i.faino@giustizia-amministrativa.it
mailto:f.orlando@giustizia-amministrativa.it
mailto:a.polverino@giustizia-amministrativa.it
mailto:a.coppola@giustizia-amministrativa.it

Pag. 59

SEZIONE TERZA

Riferimenti:

Funzionario Responsabil€€omponente UPP DP 22/2018
e 14/2021, Vice Segretario Comm. Patrocinio a Spese dello
Stato

Ubicazione: primo piano, stanza 6
Dott.ssa Gabriella VECCHIO

* g.vecchio@aqiustizislmmministrativa.it

(08922 6496 (centralino)

Funzionario Amministrativo,Ufficio Merito, Segretario

Commissione Patrocinio a spese dello Stato
Collabora con il Dott. lovane per il PTT
Ubicazione: primo piano, stanza 1

Dott.ssa Imola GIANNINI

* l.giannini@agiustiziaamministrativa.it

(0892264 496 (centralino)

Assistente  Amministrativo Ufficio Sospensive Vice

Consegnatario
Ubicazione: primo piano, stanza 1

Sig.ra Patrizia VITALE

* p.vitale@aqiustiziaamministrativa.it

( FunzionarioAmministrativo PNRR, Componente UPP
DP 14/2021

Ubicazione: primo piano, stanza
Dott. Ernesto MARTUCCIELLO

* e.martucciello@giustizisamministrativa.it

(089 22 6496 (centralino)
089 22 6496 (centralino)
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CAPITOLO Il IL PROCESSO AMMINISTRATIVO TELEMATICO
3.1 | principi generali

A decorrere dal 1° gennaio 2017 e entrato in vigoreRrocesso‘Amministrativo
Telematico (PAT): pertanto gli a/vocati, le parti- nei casi in cui stiano in giudizio
personalmente- e gli ausiliari del Giudice depositano tutti gli atti e i documenti ao
modalit”™ telematiche, come previsto d
Inizialmente introdotte solo per il deposito di atti e documenti con riferimento ai
giudizi sorti a decorrere dal 1° gennaio 2017, le regole del PAT, a far data dal 1
gennaio 2018sono state estese anche a tutti i giudizi instaurati anteriormente al 1°
gennaio 2017; pertanto attualmente il deposito di atti e documenti in tutti i giudizi
promossi dinanzi agli organi dell&iustizia Amministrativae soggetto alla disciplina
normativa delProcesso‘Amministrativol Telematico

Con | 6 a vPAEimoltreogli attiee i provvedimenti del Giudice, dei suoiasiliari,

del personale degli Uffici @Gudiziari e delle parti sono sottoscritti con firma digitale.

Il Segretariato. Generale (della GiustiziarAmministrativaa adottato, con il Decreto
28 luglio 2021 pubblicato in G.U. Serie Generale n. 183 del 2 agosto 2021, le Rego
tecnico-operative del PAT; il provvedimento, che sostituisce il Decreto del
Presidentedel Consiglio di-Statan. 262 del 28 dicembre 2020, contiene in allegato
le regole tecniceoperative (al. 1), le specifiche tecniche generali (all. 2) nonché le
specifiche tecniche pele udienze da remoto (all. 3); da ultimo il decreto del
Presidente del Consiglio di Stato 9 maggio 2025 ha modificato ed integrato le Regol
tecniche-generali di cui al D.P.CS. 28 luglio 2021, apportando delle novita rilevanti
in tema di depositi telematici di atti e documenti e di accesso ai portali esterni.

Il deposito telematico degli atti processuali e dei documenti & effettuato dai difensori
e dalle Amministrazioni Pubbliche me di ante | 6escl usi vo
indirizzi di Posta!Elettronica: Certificatarisultanti dai pubblici elenchi, gestiti dal
Ministero della Giustizia E garantita la possibilita di depositare con modalita
telematica gli atti e i documenti in scadenza sino alle ore 24.00 ed il deposito s
intende tempestivo se, entro le ore 24.00 del giorno di scadenza, € generata |
ricevuta di avvenuta accettazione, evil deposito risulti, anche successivamente,
andato a buon fine. Agli effetti dei termini a difesa e della fissazione delle udienze
camerali e pubbliche, il deposito di atti e documenti in scadenza, effettuato oltre le
ore 12.00 del | 06 id, gi comsiderageifetiuata ibgiommsncsessivo.
Al deposito telematico di atti e documenti non deve seguire anche il deposito della
relativa copia cartacea; i nfatti Il 60
difensivi (originariamente stabilib  f i no all 1A gennaio 20
D. L. 31 agosto 2016 n. 168 poi proro
1150, della Legge 27 dicembre 2017 n. 205 e successivamente esteso senza lir
temporald. dal | ia deal D. L.145qttobre @0m8nm 113) e stato
definitivamente soppresso dalla Legge 25 giugno 2020 n. 70.

x LINK ALLA SEZIONE DEL SITO INTERNET DEDICATA AL PAT
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3.2 Il deposito telematico di atti e documenti

mediante 1 moduli.
MODULISTICA E REQUISITI DI CARATTERE TECNICO

Il sito /nternet della Giustizia Amministrativa (www.giustizia-amministrativa.it)
contiene unasezione completamente dedicata 8AT, d | 6i nt er no d
possibile reperire, oltre ai moduli per il deposito degli atti e dei documenti, anche
istruzioni e informazioni, documentaziore operativa e FAQ costantemente
aggiornate.

x LINK ALLA SEZIONE DEL SITO INTERNET “DOCUMENTAZIONE OPERATIVA £ MODULISTICA”

x LINK ALLE FAQ SUL PROCESSO AMMINISTRATIVO TELEMATICO

Il deposito di atti processuali e documenti attraverso il PAT richiede la compilazione,
la firma digitale ed il successivo inoltro telematico di appositi moduli editabili
disponibili in formato pdfn e | | a Decamemtaxiene @perativa e Modulistica
all obnoteel | area del sito dedicata; tz¢
al 31 gennaio 2026 per effetto di quanto disgto dal Decreto del Presidente del
Consiglio di Stato 9 maggio 2025.

x LINK GUIDA ALLA CONFIGURAZIONE DI ACROBAT READER DC PER LA FIRMA
DIGITALE

Attualmente il sistema prevede seliversi moduli a seconda della diversa tipologia
di atto da depositare o della diversa qualifica del soggetto depositante, ovvero:

x Modulo DepositoRicorsdda utilizzare esclusivamee per il deposito del
ricorsointro duttivo che si iscrive a ruad)

x MODULO DEPOSITO RICORSO

x Modulo Deposito /Atto/Decumenti(da utilizzare per i deposito di tutti gli
atti e doc umeisciizione s waocdella sausa)i al | 6

x MODULO DEPOSITO ATTO/DOCUMENTI

x Modulo Deposito 'Richieste: Segreteri@a utilizzare per il deposito di

specfiche istanze indirizzate alle &greterie delle sezioni interne déelfAR, quali,
ad esempio, istanze di rilascio di copie di provvedimenti ovvero di attestazione
di pendenza del giudizio o, ancora, di attestamne di passaggio in giudicato)

x MODULO DEPOSITO RICHIESTE SEGRETERIA
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x Modulo Deposito jperAusiliari del Giudice e Parti non rituali (da
utilizzare per il deposito di atti dgparte di ausiliari del Giudice, quali verificatori,
consulenti tecnici o @mmissariad &ta o dalleAmministrazioni Pubbliche che

effettuano il deposito di atti e do
come accade, ad esempio, in caso di adempithad ordinanze istruttorie del
TAR)

x MODULO DEPOSITO PER AUSILIARI DEL GIUDICE E PARTI NON RITUALI

x Modulo Deposito lIstanzaante causamda utilizzare per il deposito di

i stanze anteriori all i nstaurazione
misura cautelare ex art. 6&.p.a.o0 di ammissione al patrocinio a spese dello
Stato)

x _MODULO DEPOSITO ISTANZ#A ANTE-CAUSAM

x Modulo Deposito 'Richiesta’Rimbors@a utilizzare per il deposito di
richieste di rimborso delContributo Unificato)

x _MODULO RIC-HIESTA RIMBORSO

Il modulo é diviso in pitu sezioni identificate da titoli di ctore blu.

| moduli riportano la data di ultimo aggiornamento, essendo soggetti a variazioni
in base alla normativa vigente. E necessario, per un corretto deposito PAT.
utilizzare la versione piu aggiornata.

Tutti i moduli, ad eccezione del modulo dedicatad ausiliari del Giudice e parti
non rituali, sono ad uso esclusivo degli avvocati iscritti al ReGIndE (Registro
Generale degli Indirizzi Elettronici).

I moduli sono interattivi, durante la compilazione vengono aggiunti o tolti campi

asecondadellescelmf f ettuate dall 6avvocato.
I predett. modul i vanno compil at:i
i mMmmettere, dall 6alto v e r snformazibni sbna s <
val ori zzate automati camente in base

dei suddetti moduli, sara poi possibile allegare, negli spazi appositamente
dedicati, il formato digitale degli atti/documenti da depositare in giudizio.
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Si consigliau n 6 a t letra dadla guida generale recante fistruzioni per la

compilazione (dei rmoduli (di (depositd ,nonché della guida speciale recante

fistruzione per la compilazione moduli in materia di PNRR, p u bsblkitbieeha t ¢

della Giustizia Amministrativa ne | | a s Roeumentazione topgtiva €

moaulisticed .

Nel PAT non €& necessario alcun redattore atti in quanto il modulo costituisce la cd.
A b u £he gontiene tutti gli atti e documenti allegati da depositare in giudizio; tale
modulo, debitamente compilato e firmato digitalmente, va poi spedito a meP4LC
all 6apposito i ndir iquesoolribdnaleapildasotalin ricezéonet |
di atti processuali oppure, nel caso fllesdi grandi dimensiai, tramite upload ossia

il caricament o dunzioeeattraverson P u i @ & gvpoatedell &
sito istituzionale dellaGiustizia Amministrativa, nel menufild e pro-siatco. t el

L6i ndi PostaEettronita Certificata cui vanno spediti i moduli di deposito e

il seguente:* sa_pat_deposito@pec-gart.it

x LINK ELENCO INDIRIZZI PEC DEPUTATI ALLA RICEZIONE DEI DEPOSITI TELEMATICI

II SistemaSIGA (Sistema Informatico della-Giustizia Amministrativdlegge le caselle
PEC controlla |l a validit”™ formale del/l
via PECa | mittente, fornendo | 0esito del
| 6avvenupaesamenocar Awaraura@alo Statoatilizza umg
PECistituzionale contenente i moduli ma anche i dati strutturatffile xml).

Si consigliau n 0 a t letteran deléa guida recante Astsutidnitbz- i 101 i pielr
deposit pubbl i cat a a n c h 6 eBocumentaziente loperativae & i
modaulisticad .

* Dotuments
o Mokdisies digrtall
* Acquisi oo
. :y,mllmmm o . PEC vicorsd >
ale
wa documenti  ERTTIY) « Gastione ltee * Udknre
* Contributo oo * Rodarone »
Unificatn firma

provvediments
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Il deposito dei moduli tramitePECrappresenta la modalita principale prevista per il
deposito a mezzdAT; la procedura diUpload- che consente adepositante di
effettuare il caricamento diretto del modulo dalla sezione d&lo:r'-t..a'lveocatbe /
presente sul sitoweb della Giustizia Amministrativa - puo essere utilizzata in via
residuale soltanto nei casi previst.i
Segretariato. Generale della: Btizia Amministrativa n. 183 del 28 luglio 2021,
ovvero fAinel caso in cui non sia possi |
conPECcome attestato dal messaggi o di c
dimensione del documento da depositasepetii 30/MB .

I PAT assume in autont&o tutti i dati contenuti nel modulo di depositato,
effettuando le dovute modifiche al fascicolo se gia esistente nella proce Bi@A

I documenti digitali allegati nel modulo costituiscono gli atti del fascicolo e
prendono, al moment o del |l 6el aborazi ol
protocollo univoco NRG NumerodilRegistro.Generaje

Il depositoPATcanon co pr evede | 0 wpastaElettromca Ceitiscata c

(PEQ.

1 deposi t o vuceaioedel libero FoeottramitedPEC, lil lh@dulo deve
risultare correttamente compilato e firmato digitalmentecome destinatario occorre
inserire la casella della sede del btinale competente, il cui elenco é reperibile nella
sezione fDocumentazione Operativa e Modulisti¢casul sito istituzionale della

Giustizia Amministrativa.

Léavvocato pu, verif i PECsi®avwveru® corrdttamdntep c
poi ch® | 0 iPEGdel depdsito,ggenera aitomaticamente due ricevute:

a. Ricevutadi Accettaziondgenerata dal gestoredelRECd e | | 6 avvoc
b. RicevutadiConsegnéenerata dal gestore delRECdella GA).

L 6 ap p | SIGAdeggde Vecasell®EC riceventi organizzate per sed€AR, CdS
CGARS controlla |l a validit?@ formale d
risponde viaPECal mittente, entro le 24 ore successive alla ricezione del deposito,
generando una terza ricevutPEC che contiere le informazioni sul deposito

(conferma di avvenuto deposito, il Numero di protocollo o la motivazione per cui il
deposito non & andato a buon fine)
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Se il deposito non va a buon fine € necessario sanare le anomalie indicate PiE{Ta
di risposta.

x LINK ELENCO CODICI ERRORI DEPOSITO

Codice Descrizione

ECOO Errore tecnico. Riprovare l'invio; s2 il problema persiste, contattare |'assistenza.
ECO1 Il modulo di deposito non & stato allegato al messaggio PEC.

ECO2 Nello stesso messaggio PEC & stato allegato pit di un modulo di deposito.

E003 La firma digitalz sul modulo di deposito non & valida.

x LINK ALLE ISTRUZIONI PER IL DEPOSITO TELEMATICO

Nel caso in cui il modulo di deposito superi le dimensioni complessive3dl MB é
possibileavvalersi della funzione diUPLOAD, tale funzione & utile anche nel caso

in cui si verifichi un malfunzionamento del servizilPEC

Per disporre delldunzione diUPLOAD, @  necessar i o Portdlee t
dee Ilwocata.

La funzione diUPLOAD prevede un limite massimo di dimensioni:

! Ladimensione del singolo file allegato al modulo non puo supera&iMB
1 La dimensione complessiva del modulo non puo superat&iMB

Al fine di poter procedere correttamente al deposito telematico di atti e documenti

processual.i occorre che | 6avvocato o

debba:

V possedere un proprio indirizz&®ECregistrato a suo nome e regolarmente censito
nel RegistroGenerale degli-indirizzi Elettronic{ ReGindh;

V essereldotato diunkit di firma digitale personale (purché non remota), che
consenta di apporre la firma digitale coformato PADES(file che mantiene
| 6 e st eDA, comattamente configurata secondo le indicazioni di cui alla
fiGuida alla configurazione di Acrobat Reader DC perfiama digitaleo ;

V utilizzare esclusivamente irmodulildidepositp r e s ent i al | webnt
i stituzional e, a v exificare chd la eersione rctieesz:gta
utilizzando, scaricabile sub propridPC - = spa: siemparoies sl drud It i n

Giustizia Amministrativa
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V disporredi una connessione/nternet che s cu pl proorid ci I 6ci N o
di deposito,rispettando le tempistiche massime offerte dai servizi deBéustizia
Amministrativ a;

V attestare in ca® di deposito telematico di copia informatica di procura alle liti
conferita su supporto cartaceo, di copia informatica del ricorso notificato formato

Avvocato su supporto analogico o di copia informatica (anche per immaginepdni altro
™ atto processuale digrte, di provvedimenti del Giudice o di documenti formati
Pr su supporto analogico e detenuti in originale o copia conforjia conformita
A della copiaa | relativo atto mediante | 6das:
v L&/Deposito del D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, con
SIGA asseverazione nel medesimo atto o in un distinto documento sottoscritto con
URR firma digitale.
N
' x LINK ALLE ISTRUZIONI PER IL DOWNLOAD DEI PDF
Verifica deposito x LINK ALLE ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DEI MODULI DI DEPOSITO
Deposito Oxl @
Proposta t Il ricorso depositato viene gestitd:a I ‘tc6 Wi fidced FooorsRi‘Icie vi ment
assegnazione a sezione

LO6Uff i ci o Riverificala ocorettezRida dati isseriti.

Il ricorso viene propo$o per essere assegnato ad uraine, se i dati sono corretti.

N:e | chasio i n cru i 060 WReRiI o rnibnscenornet, roi d:at
|'a6vacviv 0fcrat 5014 ail finic inpescedi slarfmoacrreli Aksanasonit U
a Sezione.

| file allegati al modulo di deposito, una volta elaborati correttamente, risultano
consultabili, attraverso ilP-orrictdall:veocatb presendessul sitdstituzionale della

Giustizia Amministrativa

Ai fini della corretta compilazione e del successivo invio dello specifico modulo di
deposib, si precisa che:

x per aprire e compilare i moduli di deposito & necessario disporre seffware
Adobe Acrobate "Reader 'D(Chella versione piu aggiornata, scaricabile
gratuitamente dal sito /nfternet di Adobe in caso di impossibilita di
visualizzazione e di apertura dei moduli (che solitamense manifesta con un
messaggi opledselwast)i,posi i consi glbloaoe Ropup d
eventualmente presente nelle opziorinternet del computerin uso, di utilizzare
un browseraggiornato (qualeGoagle ChromeMicrosoft Edgeo Mozilla Firefox)
oppure, in caso di impossibilita di visualizzazione tramitedrowser; di salvare |l
file direttamente sul proprio PC (cliccando col asto destro delmousg; in
particolare, in caso di utilizzo debrowser Google Chrome, si consiglia di seguire
| astrukioni per il download dei pdf
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X

la dimensione massima daingoloflec he pu, essere all
moduli di deposito non pud essere superiore H) MB pe rientrare piu
agevolmente nel limitemassimodeiflOMB si consi gl i a, QL
telematico di documenti scansionati imodalitabianco e nerce conrisoluzione

di 200 DRI

in caso di deposito tramitePEC la dimensione complessiva del modulo di
deposito (compilato e firmato digitalmente) non puo essere superiordiraite
indicato dalle regole tecniche dissato in 30 MB nel caso in cui la mole
complessiva di atti e documenti da inviare ssuperiore al limite di 30 MB
occorre procedere ad un frazionamento degli atti /o documenti da depositare €
pert annvio di pia mdddliidi deposito, in modo da rispettare i limiti
precedentemente indicati;

la dimensione massima consentita del deposito tramip/oadé di 50 MB con
limite massimo per il singold/e allegato di30 MB | filesdi dimensionisuperiori
ai 30 MB se non frazionabili, possono esseiacquisiti direttamente dalla

Sgreteria dell dorgano giurisdizion
tecni c he. | n aywe® teposita i fllegato BMddulo di deposite
I'6liconid i .«ccen ed e ggluialaet ti i ndi cato il doct

un numero di protocollo) che, con allegata nota firmata, si dichiara di depositare
direttamente presso l&egreteria del TARIn quanto di dimensione (indicata)
superiore ai limiti consem i t vvocatt pdoavede al successivo deposito di,
susupportoUSBo CDROM, pr esso | 6Uf f i, drpeMinRUre e
del Tribunalecon r el ativa attestazione di
all dacqui si zione e successiva proto

Per ogni altra questionefare riferimento alla manualistica presente nella sezione
del sito Istituzionale dedicata al PAT, ed alla sezione delle F.A.Q.
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3.3 Aggiornamento sul P.A.T.: Il deposito a
mezzo FORMWEB

Con il Decreto del Presidente del Consiglio di Stato 9 maggio 2025, pubblicato ir
G.U. Serie Generale n. 111 del 15/05/2025, sono state introdotte modifiche alle rego
tecnico-operative del Processo Amministrativo Telematico concernenti, in

particolare | 61 st i tuzi one dei nNuowvi Port al

Il 6i nt r o dinenuowamedalidiidi deposito telematico.

I nfatti S i fa riferimento alldintrod:
FORMWERB, per | 6i nser i matdiatt g docuchenti; dale d |
modalita consente al soggetto depositante di pote pr oceder e al |
document i medi ante | O6utilizzo di una
Portale di riferimento (Portale dell
utilizzare lo strumento della Pec e senza dover compilar®duli reperibili sul sito
web della Giustizia Amministrativa.

Tale nuova interfaccia rappresenta un significativo cambiamento nelle modalita di
deposito in quantoFORMWEB rappresentera il nuovo strumento di deposito,
mentre | 6i nvi o dassgrera uratfunzioneaneramenrtezsassidagia
utilizzabile solo nelle ipotesi in cui, per comprovate ragioni tecniche, non risulti
possibile il deposito tramite Formweb.

Tale nuova modalita di deposito risultera obbligatoria a decorrere dal 1° febbraic
2025 Tuttavia, al fine di consentirne la graduale introduzione, dal 1 giugno 2025 e
sino al 31 gennaio 2026, il deposito degli atti processuali e dei documenti potra esse
validamente effettuato tramite FORMWEB nei vari organi della Giustizia
Amministrativa, secondo un calendario che é stabilito nel Decreto del Presidente de
Consiglio di Stato 26 maggio 2025, n. 53.

Per quanto riguarda il TA.R. Campanid Salerno, tale nuova modalita di deposito e
operativa a decorrere dal 14 luglio 2025.

Per ulteriori dettagli e per consultare le specifiche tecniche, si invita a fare
riferimento al testo del decreto reperibile sul sito istituzionale dellai@tizia
Amministrativa.

y DSG n. 53 - 2025- Calendario graduale introduzione delle regole tecniche-
operative PAT.pdf (PROTETTO)

y DPCS 9 maggio 2025Modifica delle regole tecnicheoperative del processo
amministrativo telematico (PAT)

Inoltre, sempre nella Sezione del sito web dedicata al Processamistrativo
Telematico, éstatdo nt r odott o un nuovo campo den
reperibile un apposito video che illustra le modalita di deposito con FORMWERB.
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3.4 1l deposito di a tti e documenti tramite
I Mini URP

II Minii URP e un Ufficio appositamente istituito presso ciascufAR e presso il
Consiglio di‘Stataallo scopo di affiancare ed assisterepkersone fisiche diverse dagli
avvocati (ricorrenti, controinteressati o asiliari del Giudice) che devono procedere
al deposito di atti processuali e non sono dotati di un

kit di firma digitale o di un indirizzo di Posta Elettronica Certificata; il Mini URP é
ubi cat o al Uffitio RideaonenRoorsodel TAR.G

Possonaivolgersi al Minii URP esclusivamente:

x | soggetti che intendono esperire un ricorso in proprio nelle ipotesi
normativamente previste o che intendono depositar@ti o documenti nei
giudizi in cui € ammessa la difesa in proprio;

X | soggetti che intervengono in giudizio guaausiliari del Giudice (verificatori,
consulenti tecnici e commissariad &ta).

Presupposto indispensabMihi&RP erc hlebd al cocue
intende procedere al d e p o &iiditfimna digitdlelo @lia t
un indirizzo di PECe, quindi, che sia impossibilitato al deposito telematico secondo
le regole delPAT.

Léinteressat o, in tald.i circostanze, C
in formato cartaceo sottoscritto con firma autografa, dichiarando, al contempo e pel
iscritto, di non disporredella firma digitale e/o di un indirizzoPEC

Al | a consegna del | 6atto i n formato
documentodirimmnosci mento in corso di val i di
relativa identificazione.

Il responsabile delMinii URP provvede a sansionare il ricorso e/o gli altri atti o
documenti, apponendo sulla copia scansionata una dichiarazione di asseverazior
digitalmente firmata, in cui dichiara la conformita della copia informatica

all 6originale cartaceo; e6eukcaessi Vvamen
riferimento e ad inserire la copia informatica nel fascicolo digitale, comunicando
all 6interessato il numer o di ruol o g
del |l datto.

Gli originali degli scritti difensivi sono conserati nel fascicolo cartaceo del ricorso.

II Minii URP pud anche offrire ausilio a quei cittadini che, pur disponendo di firma
digitale e diindirizzo PEC incontrano difficolta nella compilazione dei relativi
moduli di deposito tramitePAT.
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Non e consentito il deposito di atti processuali tramite il servizio Mini URP ad opera
delle Pubbliche Amministrazioni che non si siano ancora dotate di un indirizzo di
Posta |Elettronica’ Certificatarisultante dai Pubblici Registri gestiti daMinistero

della Giustizia
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3.5 lldep osito cartaceo di atti e documenti

Il Giudice, per eccezionalie comprovateragioni tecniche preclusive del deposito
telematico ordinarig puo ordinare o autorizzare, nel corso dgludizio, il deposito

di copia cartacea o su supporto informatico ovvero su diverso supporto di singoli atti
e documentj previa verifica, ove necessario, della sicurezza e compatibilita del
materiale informatico che si intende depositare con il sistemadmmativo della
Giustizia amministrativa, da svolgersi a cura della segreteria, con il supporto de
personale tecnico informaticoln questo caso viene fatta menzione del deposito in
copia cartacea nell'indice del fascicol@on le stesse modalita si prade nei casi di
produzione autorizzatadidocument ai s ensi d@, delcp.anonché 5
nei casi di Cui al | 0 a rPresiderteddella-Repubbtica5 5 |
|l uglio 1988, n. 574, e nei <casi di di
comma 2, det.p.a.(Allegato 1, art. 9, comma 8, Decreto defresidente del Consiglio

di Stato28 luglio 2021).

In casi eccezionali, anche in considerazione della ricorrenza di particolari ragioni di
riservatezza legate alla posizione delle parti o allatara della controversia, il
Presidente /del Tribunaleo il Collegio, se la questione sorge in udienza, possono
di spensare | e parti, previo provvedin
sottoscrizione e di deposito tipiche d&AT (art. 136, comma 2¢.p.a).

La ‘Segreteria'del Tribunale' Amministrativacquisisce, altresi, atti e documenti
depositati in formato cartaceo nei casi di oggettiva impossibilita di funzionamento
del Sistemal Informativo. della Giustizia. AmministrativaQIGA) purché attestata dal
Responsabile delSistema IInformativo (della Giustizia’ AmministrativaSala la
ricorrenza di ragioni tecniche ostative o di contrarie disposizioni defesidentenei
casi di cui all'articolo 136, comma 2, delga., la Segreteria provvede ad effettuarne

copia informatica ed inserirla nel fascicolo informatico, apponendo la firma digitale,
ai sensi dell'articolo 22 del CAD.

Gli atti e documenti depositati in formato cartaceo sono raccolti e conservati in un
fascrolo cartaceo che riporta gli elementi identificativi del procedimento nel cui
ambito é stato operato il deposito. Tale fascicolo forma parte integrante del fascicolc
informatico ed  formato e tenuto con
di attuazione delc.p.a..
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3.6L0accesso al fascicol o

REGOLE GENERALI E SOGGETTI LEGITTIMATI

Il Processo‘Amministrativo’ Telematicosiene gestito intgralmente dal Sistema
Informativo della Giustizia Amministrativa (SIGA) con modalita telematiche
attraverso il sitoweb Istituzionale della Giustizia Amministrativa jvww.giustizia-

amministrativa.itfy che rappresent a |stenmaiintgralnpeote t
gratuito.

Il fascicolo processuale di ogni giudizio e tenuto sotto formisfascicolo informatico
esso contiene tutti gli atti, gli allegati, i documenti e i provvedimenti del processo
amministrativo in forma di documento informatico, ovvero le copie per immagine
su supporto informatico dei medesimi atti.

Il fascicoloiinformaticocostituisce ilf asci col o doéouf fici o e

garantire la facile reperibilita ed il collegamento degli atti ivi contenuti in relazione
alla data di deposito, al contenuto ed alle finalita dei singoli documenti.

Léaccesso a l f asci ¢ omkend, come fisultami adal 8160 € d
consentito:

x al Presidenteo al Magistrato delegato per i provvedimenti monocratici ed a
ciascun componente del Collegio giudicante;

x agli ausiliari del Giudice, nei i mi t i del Il 6i ncaric

concessa dabiudice;

x ai dfensori muniti di procura, agli avvocati domiciliatar, alle parti
personalmente nonché, previa autorizzazione débiudice, a coloro che
intendano intervenire volontariamente nel giudizio;

X ai soggetti indicati dai difensori muniti di procura, sotto la propria ed esclusiva
responsabilita, come collaboratori, nei limiti delle attivita consentite dalla
legislazione vigente.

x agli Avvocati e Procuratori dello Stato, limitatamente ai fascicoli dei
procedimenti nei quali € parte un soggetto che si avvale o puo avvalersi del
patrocinio dell Avvocatura dell o St .
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Incaso didelega, BIGAc onsent e | 6accesso ai fasci

dal delegante previa comunicazione, a cura di parte, di copia della delegssa, o di
dichiarazione del sostituto da cui risulti il conferimento di delega verbale, al

responsabi | eiudierib thé pydvviede @iicanse@uenti adempimenti.
I n t al caso | 6accesso  consent idelega.f i
Léaccesso ai f a soasertito per il tramife alir apogité serzioni

riservate denominate Portali presenti sul sitmebdella Giustizia Amministrativa
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36. 1 LOaccesso aihforrhaticepger c o
gli avvocati

L[ thwe¢! [ 9 59[[ Q! ++h/ ! ¢h
Il Portale (|-/d-evbcht@eala sezione riservata aglivaocati, rinvenibile nella fome

pagedel sito /Internet della Giustizia Amministrativa, che consente a questi ultimi di
accedere ai fascicoli informatici dei procedimenti giurisdizionalprevia procedura
di autenticazbne, nonché di procedere ai depositi telematici di atti e documenti.

L &acato che intendevisionare e consultare i fascicoli informatici dei giudizi in cui
e costituito o per i quali ha formulato istanza di visibilit@leve avvalersi della sezione
delProrrctiallveocatbe | | 6 ai | nt er n oAcabdialsisiemae padi st c ¢

AvVai al portal eo.
x LINK DI #CCESSO ALL’AREA RISERVATA PORTALE AVVOCATO

Portsie def svvocatn Fortale del magStTat

§ Portale dell'Avvocato :
t.ﬁ: . '

4
15
e taTh

UCIENTE DA REMOTO - Noowa furqnaiel & 3
ATTUAZIONE ART.ADLN D della chiamats defle ¢

2N}

E Marutenone wied- s luned
FASCE ORARE LDENCE > 20 Gomaiis
-

Feuous tursonaiel per
TeItone udenle O3 MO0 A
A relanang Al 2evi0 266 Nudwe S0 Intermet Sefla Cacttira

Armeruenslratoyd G fornaling & segets Jiune rfonmanom (N

ponsans essere utill per Facresse alie diverse sazony del sto. Termae sntorm) def 25 nowermere

1 - Uplcad inbeto dalie or

(I sistema consente all dédavvocato di
digitale resi disponibili, in conformita alle previsioni del decreto legislativo 7

marzo 2005, n. 82 che sono rispettivamente:
a) SPID (Sistema pubblico di Identita Digita)
by Cl E (Carta doidentit”™ elettronica)

c) CNS (Carta Nazionale dei Servizi).
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Una volta effettuata | 6autenticazi one

utilizzare tutte | e funzidelfortalane s s e a

A seguito dell dentrata in vigore del

9 maggio 2025, non pi % prevista pec¢

medi ante | 6utilizzo di credenzi al i a (

Infatti con il predetto decreto la Giustizia Amministrativa ha dato attuazione ad
un processo di reingegnerizzazione dei Portali esterni della Giustizia
Amministrativa, reso necessario dal rapido progresso tecnologico e dalle
sopravvenienze normative, nazionalideeuropee, inserendosi in un quadro piu
ampio e complesso di sviluppo dello stato, gia avanzato, del processo di

digitalizzazione.

1 Nuovo Portale dell 6Avvocat o, al 0
raggiungere tutte le funzionalita di gestiome visualizzazione gia disponibili nella
precedente versione, ma attraverso una nuova veste, garantendo maggiore
sicurezza, intuitivita e agevole accessibilita. Le innovazioni introdotte non si

l i mitano ad un mero rest vyl uthizgodgnuad i c
funzionalita quali il deposito di atti e documenti in maniera diretta ed immediata
nonch® | 6accesso ai fascicoldii da par
cosi le criticita legate al carattere personale e incedibile delle crezlah
precedentemente fornite agl.] avvocat.

portal eo.

Sul sito web della Giustizia Amministrativa, nella Sezione dedicata al Processo

Ammini strativo Telematico alla voee I
Manual i sticad,  possibile consultar e
documento in cui | 6avvocato trova tut
del |l 6Avvocat o, soprattutto con rifei
esperibili.
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l noltre, sempre nella medesima Sezi o
P or t ehé eoatengono un elenco dellelomande piu frequenti sul nuovo
Portale e le relative risposte, nonchéla presenza divideo esplicativi sul

funzionamento del medesimo.

I nfine =~ stata anche attivata wunodass
i n modo che | 6davvocato possa inoltra
richieste di informazioni in relazione al Nuovo Portaleell | 6 Avvocat o.

Poiché tale supporto non prevede assistenza telefonica e non é in grado di
ri spondere alle segnal azioni pervenut

utilizzi una casella di posta elettronica non certificata per contattare il servizio

HELP DESK AVVOCATI:* supportoportaleavv@giustiziaamministrativa.it
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36. 2 Ldaccesso al fascicolo
parti che stanno in giudizio personalmente
e per gli ausiliari del Giudice

IL PORTALE DEL CITTADINO

Il Portale deldttadino € la sezioneiservata ai cittadini ricorrenti in proprio, alle
parti che stanno in giudizio personalmente/o agliausiliari del Giudice rinvenibile
nella home pageadel sito Internet della Giustizia Amministrativa (www.qgiustizia-
amministrativa.it), che consente a questi ultimi di accedere ai fascicoli informatici
dei procedimenti giurisdizionalj previa procedura di awgnticazione, nonché di
procedere ai depositi telematici di atti e documenti processuali.

Pertanto la suddettaArea Riservatee suddivisa indue sezioni, di cui ma dedicata
al |l 6acceasrstoe pee deddanl ctrt a a lugiifriaccesso pe

ACCESSO AL PORTALE DEL CITTADINO COME PARTE

L 6 a c c Postalealel ¢tddino come [@rte e iconosciuto esclusivamente ai soggetti
processuali che agiscono o resistono in giudizio personalmente (nelle ipotes
normativamente previste) e che intendono visualizzare gli atti del giudizio in cui
sono formalmente costituitio intendano procedere al degsito di atti e/o documenti
purché abbiano undirma digitale ed un indirizzo PEC e, quindi, abbiano potuto
procedere ad effettuare un deposito processuale in autonomia, senza rivolgers
allo U fidfdil ehina'kld e | Mi ni URP

In tale ipotesi, infatti, la pogzione del gttadino é sostanzialmente eqparata a quella
delvivdbaz at o sia quanto alle modalit? d
modalita diconsultazione dei fascicoli e di deposito telematico degli atti processuali.

Il cittadino/parte che sta in giudizio personalmenteche intende visionare e
consultare i fascicoli informatici dei giudizi o depositare atti e documenti processuali,
deve avvalesi della sezione dePortale del cittadinoal cui interno dovra cliccare su

fccedicomepartee poi su AVai al portaleo.

x LINK DI ACCESSO ALL’AREA RISERVATA PORTALE DEL CITTADINO COME PARTE

Il sistema consente alla parte di genticarsi utilizzando i sistemi di identita digitale
resi disponibili, in conformita alle previsioni del decreto legislativo 7 marzo 2005,

n. 82 che sono rispettivamente:

a) SPID (Sistema pubblico di Identita Digitale)

by Cl E (Carta doidentit”™ elettronica)

c) CNS(Carta Nazionale dei Servizi)
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Completata la procedura di accreditamento, lparte che :stain -giudizio
personalmente potra accedere a tutti i servizi debrtale e, in particolare,potra
visualizzare gli-atti-e iildoumenti depositatinei-giudizi in.cuirrisulta formalmente

costituito in giudizio.

Sul sito web della Giustizia Amministrativa, nella Sezione dedicata al Processo
Ammini strativo Telematico alla voce
Manualisticado,  possibile consultare
documento in cu il cittadino trova tutte le informazioni utili in merito al Portale,

soprattutto con riferimento alle attivita e funzioni in esso esperibili.

Il nol tre, sempre nella medesima Sezi on
Portal ed che c odelleginfgequerti domandessul euovo Porta
e delle correlative rispostenonché dei video esplicati sul funzionamento del

medesimo.
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ACCESDO AL PORTALE DEL CITTADINO CGXOMNMH.IAR) DEL
GIUDICE

L.6@:c cle’srsio ol aittadif® aonte asilierio @ edmosciuto agli asiliari del

Giudice (verificatori, consulenti tecnici e commissari adct) al fine di poter
consultare e visualizzare i fascicoli informatici dei procedimenti in relazione ai quali
abbiano ricevuto il relativo incarico.

In tale ipotesi, infatti, la pos$ zi one del | 6 au ®isdstarialmeote d
equparata a quella dell éavvocato sia @l
sia quanto alle modalita di consultazione dei fascicoli e di deposito telematico degli
atti processuali

Léausi | i ar cheintehdevisioGareweadonsulktare i fascicoli informatici dei
giudizi o depositare atti e documenti processuatieve avvalersi della sezione del
Portale del.cittadinoal cui interno dovra ¢ i ¢ c aAceedi come ausiliari@ poi su
AVai al portaleo.

x LINK DI ACCESSO ALL’AREA RISERVATA PORTALE DEL CITTADINO COME AUSILIARIO DEL
GIUDICE
|1 sistema consente all éausiliario de

identita digitale resi disponibili, in conformita alle previsioni del decret

legislativo 7 marzo 2005, n. 82 che sono rispettivamente:

a) SPID (Sistema pubblico di Identita Digitale)

by CI E (Carta doéidentit”™ elettronica)

c) CNS (Carta Nazionale dei Servizi).

L dusliario, una volta autenticatosipotra consultare i fascicoli di propria pertinenza,
fino al termine dell édincarico e comun

Sul sito web della Giustizia Amministrativa, nella Sezione dedicata al Processc
Ammini strativo Tel e ma tzioreoopertivd, anoduisticaee
Manualisticabo, ~ possibile consultare
documento in culi | ausiliario trova t
soprattutto con riferimento alle attivita e funzioni n esso esperibili.

l noltre, sempre nella medesima Sezion
Portaleo che contengono un el enco del
e delle correlative risposte, nonché dei video esplicativi sul funzionamedt
medesimo.
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3.7 Comunicazioni e notificazioni per
via telematica

Léart . 42 del D. L. n. 90/ 2014 (misure
ammi ni strativa e UffiecirGudiz@am,fconvectito edalla Eeggel e
n.114/2014, prevede che si applichino anche nel processo amministrativo le
disposizionidi cui ai commi 4, 6, Tecretdegislatizo e
18 ottobre 2012, n. 179 (relative alle comunicazioni e notificazioni per via telematica
a cura dellaCancelleria nel processo civile, alle notificazioni per via telematica a
persma diversa dall 6i mputato nel proces
ai soggett.i per i qguali | a | egge Pepstae v
Elettronica Certificatae che non hanno provveduto ad istituire o comunicare |l
predetto indirizzo, alle comunicazioni e notifiazioni per via telematica alle
Pubbliche Amministrazioni).

Rinviando alla lettura delle norme citate per il necessario approfondimento ldel
materi a, si segnal a che, dal | 6entrat a

U le comunicazioni e le notificazioni a cura della Cancelleria sono effettuate
esclusivamente per via telematica all'indirizzo diPosta [Elettronica
Certificata risultante da pubblici elenchi o comunque accessibili alle

Pubbliche Amministrazioni

U le notificazioni e comunicazioni ai soggetti per i quali la legge prevede
I'obbligo di munirsi di un indirizzo di posta elettronica certificata, che non
hanno provveduto ad istituire o comnicare il predetto indirizzo, sono
eseguite esclusivamente mediante depositddancelleria. Le stesse modalita
si adottano nelle ipotesi di mancata consegna del messaggidPabta

Elettronica Certificataper cause imputabili al destinatario;

U nei procedimenti nei quali s& in giudizio personalmente la arte, il cui
indirizzo di PostalElettronica Certificatanon risulta da pubblici elenchi, la
stessa puo indicare l'indidzo di PostalElettronica Certificataal quale vuole
ricevere le comunicazioni e notificazioni relative al procedimento. La stessa
regola \ale anche per ldPubbliche Amministrazioni che stanno in giudizio
avvalendosi direttamente di propri dipendenti.
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CAPITOLO IV LE ISTANZE PROCESSUALI
4. 1 LOiIi stanza di mi sur e
alla causa

Il soggetto legittimato al ricorso, in caso di eccezionale gravita e urgenza tale da
non consentire neppure la previa notificazione del ricorso e la domanda di misure
cautelari provvisorie con decretoms i denzi al e, pu, propo
del c.p.a, Il stanza per | 6adozione di mi sur
indispensabili durante il tempo occorrente per la proposizione del ricorso di merito

e della domanda cautelare in corso di causa.

L6i stanza, noti fi cat a aaodifirazibne delf ricarsmesi p
propone alPresidente del Tribunale'Amministrativo-Regionaleompetente per Il

giudizio.

L6i stanza, pr odot t amatweonfirmaldigitale RADESWeve d i
essere depositata t el e ma iModuleDegositolstanaat t

ante causam.
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4.2 Le istanze cautelari collegiali e monocratiche

ISTANZA CAUTELARE COLLEGIALE

Qualora ritenga di subire un pregiudizio grave e irreparabile durante il tempo
necessario a giungere alla decisione sul ricorso, la parte ricorrente puo depositat
domanda <cautel ar e, ca.adapm®pose condl eidorscdoacont .
successo atto notificato alle altre parti.

La domanda cautelare  improcedibile
del |l udi enza di merito, fatti salvi [

Il Collegio della competenteSezione si pronuncia glla domanda cautelare nella
prima camera di consiglio utile successiva al ventesimo giorno dal perfezionamenta
anche per il destinatari o, del | dul tir
deposito del ricorso. Detti termini sono dimezzati nei seprevisti dal c.p.a..

L6i stanza, gual ora non sia proposta e
depositata at t rModule DepasitolAtolDocurmentiz z o d e |
Nel caso, i nvece, in culi | 6i stanza
introduttivo, al llstanzedbt edMeduto Depeditd Ricorsatevei o
esserne indicata | a [©Bobeseaenerzal atz Donangle n

cautelare collegialé .

ISTANZA CAUTELARE MONOCRATICA

In caso di estrema gravita e urgenza, tale da non consentire neppure la dilazione fin
alla trattazione della domanda collegiale da parte del Collegio in camera di consiglio
la parte ricorrente pud proporre  a i sensi cg.a lgpdsitaristanzal 5 6
Presidente della competenteeSz i one per | 6adozione di

Il Presidente o il Magistrato delegato, verificato il perfezionamento delle notifiche
per i destinatari ha facoltapve lo ritenga necessario, di sentire le partianche
separatamente e provvede con decreto motivato non impugnabile.

In caso di accoglimento, il decreto € efficace fino alla trattazione collegiale in camere
di consiglio; il decreto perde efficacia sé Collegio non provvede sulla domanda
cautelare nella camera di consiglio. Fino a quando conserva efficacia, il decreto

sempre revocabile o modificabile su I
sia proposta al l 0i nitoedeve @ssaleedepositatacatiraverso
| 6 ut i | Modulo DepdsiolAtto/Documenti.

Nel caso, Il nvece, i n cul | 6i stanza c.

ricorsoint rodutti vo, eZzildseazedie dab WNMeld luhosd:e
deve esserne indicata | aSopriesernezlaa za to
fDomanda:cautelare-monocratica.
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4.3 Le istanze di fissazione di udienza

ISTANZA DI FISSAZIONE DI UDIENZA EX ARla.71

lLapprte interessata alla fissazione d
d el | 0a@prata presertare apposita istanza (fatti salvi i casi previstidgla.in

Cui |l a di scussione del ricorso pu, es
Léi stanza di fissazione wudienza deve
anno dal deposito del ricorso. Lapgee nt azi one del | 6i st anz
del ricorso, £.p.@& v ilsntoal tdrael |l1060airstt.a n8&la d

procedibilita per le domande cautelari (artt. 55, comma 4, e 56, comme.f.a).

L6i stanza, g u a latarinaunonab ricorse inteoduttive, pdeve iessere
depositata at t rModuk DepasitolAolDocurhentiz z o d e |

Invece, qualora voglia essere depositata in uno al ricorso introduttivo, deveress
all egat a alelzbiioatiée ridned dveoldlual os Deposi t o
t i po | DOMANDA ¥ FISSAZIONE UDIENZA .

ISTANZA DI FISSAZIONE DI UDIENZA EX ART. 82 c.p.a.

Dopo il decorso di cinque anni dalla data di deposito del ricorso, Sagreteria
comunica alleparti costituite apposito avviso in virtu del quale e fatto onere al
ricorrente di presentare nuova istanza di fissazione di udienza, sottoscritta gulite
che ha rilasciatda procura e dal suo difensore, entro centoventi giorni dalla data di
ricezione dell'avviso. In difetto di tale nuova istanza, il ricorso € dichiarato perento.
Tal e i stanza deve =essere d Madwcs Depasito a
Atto/Documenti s e | e z i o n a nitbaella tipadgid deglimditi di causa, la
speci fi ca v oc STANZA DI FISSAZIONE &JDIENZA EX'ART 82
c.p.ao .
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44 LO0iI stanza di prelievo

Con il deposito dell éistanza di prel.
in giudizio pu, segnalare | durgenza ¢
ragi oni d 6 ur g e n Prasideéte della ssnpetente&tione pubd fissare |

il ricorso in udienza derogando al criterio cronologico in base al quale la fissazione
del giorno dell'udienza per la trattazione dei ricorsi e effettuata in relazione
all'ordine di iscrizione delle istanze di fissazione d'udienza.

A seguito dell 6i stanza di cGiudiceadcertatalanm

compl etezza del contraddittorio e del
puo definire, in camera di consiglio, il giudizio con sentenza in forma sdifipata
(art. 71 bis c.p.a.)

Tale istanza deve essere dMupws Dapasitoa
Atto/Documenti.
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4.5 LOoiI stanza di abbrevi a

Nei casi d'urgenza, su istanza garte, il Presitdentep u , , ai sensi d
abbreviare fino alla meta i termini previsti dat.p.a. per la fissazione di udienze o di
camere di consiglio, con la conseguente riduzione proporzionale dei termini per le
difese della relativa fase.

Il decreto di abbreviazione del termine, redatto in calce alla domanda, & notificato,
a cura della parte che lo ha richiesto, allAmministrazione intimata e ai

controinteressati; il termine abbreviato comincia a decorrere dall'avvenuta
notificazione del decreto.

L6i stanza, gual ora non sia depositat
depositata at t rModule DepasitolAloDocumentiz z o d e |

Nel caso, i nvece, in culi | 6i stanza s
all 6i nt er n dstadzedl |dMedutlo BeposioiRieorsi@eve esserne indicata

| a presenza at$or avne rrseol alzailstasmgeuli@beviagioneo

dei terminio .
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4. 6 LOI stanza i1 struttori a

Il Presidente (della-Sezione un Magistrato da lui delegato adotta, su istanza

motivata di parte, i provvedimenti necessari per assicurare la completezza
dell'istruttoria.

Quando listruttoria & disposta daCollegio, questo provvede con ordinanza con la

guale é contestualmente fissata la data della successiva udienza di trattazione de
ricorso. La decisione sulla consulenza tecnica e sulla verificazione € sempre adottate
dal Collegio.

Ove I'Amministrazione non provveda al deposito del provvedimento impugnato e
degli altri atti ai sensi dell'articolo 46 c.p.a., Presidenteo un Magistrato da lui
delegato ovvero ilCollegio ordina, anche su istanza giarte, I'esibizione degli atti
e dei documenti nel termine e nei modi opportuni.

L6i stanza, gual ora non sia depositat:
depositata at t rModule Depasio Atto/Documenti.z z o d e |

Nel caso, i nvece, i n culi | 6i stanza s
all 6i nter no Istred | aModul Deposite Ricbrsodeve esserne
indicata | a presensa iamtraVvar sRahiésa als

istruttoria0o .
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4.7 L 6i st ainantarizzazione al superamento dei
limiti  dimensionali degli atti processuali

Al fine di consentire lo spedito svolgimento del giudizio, in coerenza con i principi

di sinteticit”™ e chiarezza r i étisanoat i
tenute alla redazione del ricorso e degli altri atti difensivi secondo i criteri ein
limiti dimensionali stabiliti con decreto del Presidentedel Consiglio (i ‘Stato
n.167/2016, cosi come modificato dal decreto n.127/2017Giudice é tenuto a
esaminare tutte le questioni trattate nelle pagine rientranti nei suddetti limiti.

x LINK AL "DECRETO SINTETICITA" CON LE MODIFICHE APPORTATE DAL
D.P.C.S. 16 OTTOBRE 2017,N. 127

Con istanza motivata indirizzata aPresidente le parti (per il ricorso, i ricorsi
incidentali e le memorie di costituzione), possono chiedere autorizzazione al
superamento di detti imiti dimensionali; il Presidenteo il Magistrato delegato,
verificata |l a sussistenza dei presup
Presidente (del Consiglio! di:iStato. 167/2016, si pronuncia entro i tre giorni
successivi.

L6éistanza, se riferita alldautorizzaz
atto processuale di ungarte non ancora costituita in giudizio, deve essere
depositata attra e r s 0 | 0 Maduld Depositalstahza ante causameqgli altri

casi , deve essere deposi Medule Deposito r a:
Atti/Documenti.
I n entrambi 1 casi, comunque, | @positop ol

Modulo & ASTANZA SUPERAMENTO "NUMERO I'DI "PAGINE""MASSIME
SCRITTIDIFENSIVO .
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4.8 L 6 i Bzh per lacorrezione di errore materiale

di provvedimenti giurisdizionali

Ove occorra correggere omissioni o errori materiali, la domanda per la correzione
deve essere proposta @ludice che ha emesso il provvedimento, ilugle, se vi ¢ il
consenso delle grti, dispone con decreto, in camera di consiglio, la correzione.

In caso di dissenso dellparti, sulla domanda di correzione pronuncia Collegio
con ordinanza in camera di consiglio; la correzione si effettua a margine o in calce
al provvedimento originale, con indicazione del ded o dell'ordinanza che I'ha
disposta.

L6i stanza deve essere d e p Medulo Depasito a t
Atti/Documenti.
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4. 9 LOoOI stanza di Visibili

Ai sensi dell 6art. 17, comma 3, del D
l uglio 2021 (pubblicato in G. U. 2 a
informatico & consentito anche adifensori muniti di procura, agli avvocati
domiciliatari, alle parti personalmente nonché, previa autorizzazione del Giudice,

a coloro che intendano intervenire volontariamente nel giudizio.

Con riferimento allepa r t i non costituite, per re
diritto di accesso di cui alla normaitata, € necessario che le stesse rivolgano una
apposita istanza (isihza di visibilita) alPresidentedella Sezione competenteal

fine di visualizzare il fascicolo informatico dl giudizio.

L6i stanza, che deve contenere | 6indic
Codice fiscale e dellRECdel richiedente, oltre alla eventuale delega al difensore,

e inviata allaPEC * sa_pat_deposito@pec.gzertit, i n a | modutp pdf 0
Deposito atto , i ndi cando qgu alSTANZA DpACCESSO'AL d i
FASCICOLO TELEMATICO DELLAIPARTE NON COSTITUITA .

La ®greteriadella8zi one presso cui  incardin:
al | 6at t ePregiderteil gualelprid autorizzare o meno la relativa visibilita.

In caso di autorizzazione ddPresidentela parte non costituita sara abilitata ad
accedere al fascicolo informatico per un termine massimo di 30 giorni.

Al fine di essere informat.i circa | 0ce
Presidente, si invitana sig.ri avvocati acontattare telefonicamente la&yreteria il
giorno successivo al deposito della predetta istanza.

N.B. Léuins thanizia ndd ibuo vders defdpdicdiaicdn " modnio nivepeuly e
quelle previste (per ilProcesscoAmministrativo Telematico; 'le istanze!di
visibilitd prodotte e depgsitate con:modalita'diverse da quelle:del'PAT!(ad
esempilioe illmoid-torrait eicuzalbal éiignedd TR Z2Z0 P
modalita cartacea) nosaranno:riscontrate
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5.1 Larichiesta di comunicazione del NRG
di un ricorso

Con lanota prot. n. 16783 del 23 ottobre 2019 d&egretariato. Generale della
Giustizia Amministrativa sono state fornite delle indicazioni ben precise per gli
avvocati che intendano richiedere, ai fini della costituzione in giudizio, dell
informazioni inerenti il Numero di Ruolo (Generaledi un ricorso e/o la data di
fissazione dell udi enzaeladi trattazi on

Nel rispetto dei precisi obblighi imposti dalla normativa in materia di trattamento
dei dati personali secondo la quale non e consentito rilasciare informazioni con
modal it che non assicurino | 6ident,if
la richiesta di informazioni in oggetto non puod e non va inoltrata telefonicamente e
quindi non puo essere evasa attraverso tale mezzo.

Al riguardo il difensore incaricato(o direttamente la parte processuale interessata)
che ha necessita di acquisire dati richiesti, deve rivolgersia/lll k6 d¢lRTRR
i nol trando undappo sPEE @ seguentehindeizd*a tarsa n

segrprotocolloamm@agaert.it allegando la copia della carta di identita in corso di
validita, del ricorso (o anche solo della prima o delle pranpagine) e della procura

alle liti.
Una volta accertatoc he | 6i stanza perviene da wun
| 6i nformazione richiesta, al SsogBEEkt O

informazioni richieste.
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5.2 Le richieste di rilascio dei certificati
(pendenza o mancata iscrizione a ruolo del
giudizio, passaggio in giudicato della
sentenza)

Le richieste di rilascio di certificazioni quali quella di pendenza di un giudizio @ d
mancata iscrizione a ruolo di un ricorso o di passaggio in giudicato di una sentenz:
possono essere trasmesse TAR ut i | i zzando | 6 a Proaesso t

Amministrativo Telematico ( Modulo deposito fRichieste- Segreteda oppure, in

alternativa, essere t rPEG meiditszéonale a

tarsaseqgrprotocolloamm@gaert.it.

| predetti certificati sono rilasciati dai funzionari responsabili dedliffici competenti
(Ufficio Ricezione Ricorsi per i certificati di mancata iscrizione a ruoloUffici di
Segreteria dizSezionper i certificati di pendenza o di passaggio in giudicato delle
sentenze) normalmente entro il termine di giorni cinque dalla data di richiesta; i
responsabili provvedono a comunicare aezzeoPECal soggetto richiedente, per le
ipotesi di rilascio di certificazione in formato cartaceo, la data prevista per il rilascio
del certificato e gli eventuali costi da sostenere per il relativo ritiro (diritti di

certificato).
Per il rilascio di certificati, cosi come per gli altri atti non giurisdizionali emastagli
Uffici, si ricorda che- a i sensi del I dart. 18, -claomi

disciplina del Contributo Uni f i cat o non ha modi ficat
sempre che non si tratti di atti antecedenti, necessari o funzionali ai processi indicati
dal comma 1 della medesima disposizione, ovvero ai processi penale, civile
amministrativo e tributario.

Secondo quanto stabilito dalla Circolare n. 6/2014 dg¢gretariato. Generale della

Giustizia Amministrativa, per f aci | | fficadegliUffié e meriioalla t -
sussistenza delle condizioni richieste dalla norma citata per beneficiare
del | 6esenzi one tlovraindecdreespecifichtamentecsotio B grepnat
responsabilit™, |l a ragione dell 6esenz
nel |l 6i pot esi di giudizio gi " i nstqgaaer a
la richiesta é formulataN e | caso in cui g u e s vbogdtot i
diverso da quello costituito nel processo amministrativo in relazione al quale si
chiede | a certificazione, B altres?:

dal | 6i mposta di abebnhahdato ricell&qperd giudiaairstaucato p
o instaurando, o della delega dellparte, accompagnata da copia fotostatica del
documento di riconoscimento.Al di fuori delle ipotesi di esenzione fiscale

dal | 6i mposta di b ol li ad, operadeglirUffici @led TARoe d
subordinato al versamento dei diritti corrispondenti in due distinte marche da bollo

ci ascuna todiall 11®i, @@or
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5.3 La richiesta di rilascio copie

Al sensi del Il 6art. Thidelslegalitagatbor?2 |
e di ogni altro provvedimento deGiudicea r i chi esta degl i i

La richiesta di copia di un provvedimento giurisdizionale pud essere presentata
attraverso una delle seguenti modalita:

a) In formato cartaceo mediante deposito della richiesta di copia prebso U f f i
Archivio sito al Primo Piano:del TAR.

Per la consegna della richiesta e per il successivo rilascio delle cohpieUf f i

Archivio riceve dalle ore 08.30 alle ore 12.00 dal lunedi al venerdi.

b) A mezzoPECmediante depsito telematico della richiesta al seguente indirizzo

PEC * tarsasegrprotocolloamm@aaert.it.

c) Attraverso il canale telematicoddPATal | egando | a richie
del Modulo deposito 'Richieste Segreteriahe va inoltrato a mezzdPEC al

segiente indirizzoPEC * sa_pat_deposito@pec-gert.it.

Il Ressipovn: sl biivclo ercidve | cli @pdtafil icoenpito di Avadere ie\sudaette
richieste, provvede ad inviare al ri
PECcirca il giorno esatto in cui &€ possibile recarsi Wifficio per il ritiro delle copie.
L16-Uf fildswai o

a) Copie:senza certificazione di-.conformitgcd copie semplici)

b) Copie-autentiche

Il pagamento dei diritti di copia varia in base al tipo di richiesta (copia semplice/copia
autentica, copia urgente/copia non urgente) ed al numero delle pagine del
provvedimento giurisdizionale.

Si riportano di seguito le relative tabelle con gli importi (aggiornati dal decreto 6
luglio 2021 maggiorati del 50% ai sensi del D.L. n. 193/2009 convertito aéall n.
24/2010).
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Diritti di copia senza certificazione di conformita su supportt

cartaceo
(Al'l egato n. 6 alldarticolo 267 D.P.I

Diritti copie forfettizzato Diritti copie forfettizzato

N° pagine
0104
0510
1120
2150

531100

Piu di 100

+ 09,83ogniulteriori100 + (29,4Dgniulterioril00
o frazionidi 100pagine o frazionidi 100pagine

Diritti di copia autentica su supporto cartaceo
(Al'legato n. 7 allodarticolo 267 D. P. I

Diritti copie forfettizzato Diritti copie forfettizzato

Shieidael+0 11,79 ogn  + (35,37 ognilteriori100
ofrazionidi 100pagine o fraziondi 100pagine
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Diritti di copia autentica su supporto diverso da quello cartaceo
(Al'legato n. 8 alldarticolo 267 D.P.R

Tabella A (nel-@so:in:cuinon:sia possibile: calcolare: il numero di-pagine).

TIPO DI SUPPORTO Diritto copia

Perognicassettéonografica db0 minutio di durata 03,92
inferiore

Perognicassetta fonograficaddl minuti 05,89
Perognicassettaideofonograficdi 120minutio di 06,55
duratainferiore

Perognicassettaideofonografica di80 minuti 07,86
Perognicassettaideofonografica @40 minuti 09,84

Perognidischettanformaticodal,44MB 04,60 ‘
Perognicompactdisc (327,56

Léart. 4, comma 5, del D. L. 19 3i/tator®d 9
operativai degli importi di cui alla tabella A) nella ipotesi drichiesta copie in
formato elettronico per le quali sia possibile calcolare le pagine memorizzate. In tal
caso si applicano gli importi di cui alla successiva tabella B).

Tabella B (nel casoin:.cui sia possibile calcolare il numero delle pagine).

N° pagine Diritti copie Semplici Diritti copie Autenticate
forfettizzato forfettizzato

0104 00,98 07,86
0510 01,97 09,18
1220 03,92 01047
2150 07,86 01310
5k100 015,72 019,65
015,72 019,65

SUCROOE . g 6,55 og|+ 0 7,86 o0g

o frazioni di 10@agine | 0 frazioni di 10@agine

N.B;. Iildiridd «'drtetron ndié w rogrein zaa caro ni rilasdo v witpos n
susupporto diverso-daquellocartaceo:rtaceo.
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Il diritto di copia & dovuto per il sol fatto della presentazione della relativa richiesta
da parte dei soggetti interessati a nulla rilevando che questi ultimi, successivamente
non ritirino in tutto o i n Uffigorproeedel ab
recupero delle somme dovute (Circolare n. 15/2013 @#gretariato Generale:della
Giustizia Amministrativa); il pagamento del diritto di copia va effettuato mediante
applicazione e successivo annull ament
| 6avvenut osullp@pgachessirilaseia.

Le richieste di copie non possono essere favorevolmente evase se le marche manca
0 sono di importo inferiore a quello stabilito (art. 285 D.P.R. n. 115/2002; Circolare
n. 15/2013Segretariato Generale:dellaiGiustizia-/Ammairativa).

Sono esenti dal pagamento dei diritti di copia le richieste relative a:
- Controversie in'materialdi-pubblicoimpiego
i Controversie elettorali

Nei casi predett.i i n cui opera | 6ese
pagamento del solo costo materiale di riproduzione che e fissato nella misura di
euro 0,20 per pagina, intendendosi per talmscuna facciata del supporto cartaceo.

Le richieste di copia degli atti del fascicolo riguardante il processo amministrativo da
utilizzare nei giudi zi per | 6equa rip
di ragionevole durata del processo, ansedella L. 89/2001 (cd. Legge PINTO), sono

assoggettate al regime ordinario della onerosita, in quanto la norma di esenzione
prevista dall dart. 10 del D. P. R. n. 11
esclusivamente iContributo Unificato.

Analoga conclusione vale in ordine alla richiesta di copia di atti da far valere nei
predetti giudizi conseguenti a processi in materia di pubblico impiego o elettorale,
atteso che la esenzione, espressamente prevista per tali forme di contenzioso, non
estende al successivo processo riparatorio, che e indipendente ed autonomo rispet
a quello- esente- che lo ha preceduto.

Il ritiro delle copie € possibile:

U nel caso di copie urgenti, entro il termine di due giorni lavorativi successivi a
guello in cui & presentata la richiesta di copia

U nel caso di copie non urgenti, a partire dal terzo giorno dalla richiesta

Si ricorda c¢che | 0ar baatriBuio, ai dfemsonndelle Zartit e
processuali il potere di attestazione di conformita di atti e provvedimenti presenti
nel fascicolo informatico, con conseguente esonero darsamento dei diritti di
copia La copia munita dell'attestazione di conforitd equivale all'originale o alla
copia conforme dell'atto o del provvedimento. Nel compimento dlettestazione di
conformita i difensori assumono ad ogni effetto la vesteRlibblici Ufficiali.
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5.4 La richiesta per il rilascio della
OFormul a esecutivado

A decorrere dall® marzo2023 non € piu possibile richiedere @lAR la spedizione in

formula esecutiva dei provvedimenti giurisdizionali.

A riguardo il D.Lgs. 10 ottobre 2022, n. 149 ha abrogato e sostituito il precedente

testo debdt,6aglti Mdi7nrsancdo | 6apposi zi one

giudi zi al i e sostituendola con | a cop
In particolare, bad75 c.p. c., rubricato fASpedi
sostituito dal nuovo articolo 475, I n
del titolo ricevuto da notaio o da al
valere come titoloper | 6esecuzione forzat a, | e
dee huloOrAtdiorii @ gli attGricevatiida mo&io D da altro pubblic ufficiale

debbano essere format. i n copia attes

Gli effetti del predetto decreto legislativo decorrono a partire dal 28 febbraio 2023 e
si applicano ai procedimenti instaurati successivamente a tale data 8&tomma 1

e conma 8, D.Lgs. 10 ottobre 2022, n. 149, come modificato dalla L. 29 dicembre
2022 n. 197).

Con il ter mi nesifprnacendiemelndtiotoe r , di n
per il rilascio della formula esecutiva. Dunque & partire dall1® marzo2023che non
potranno piu depositarsi presskd fficio Archivio dii questo TAR le istanze per la
spedizione in formula esecutiva deirpvvedimenti giurisdizionali (interpretazione
del termine pracedimenib secondo la notal-e 116 ttddi del €Consiglidsdi-$ato

n. 48947 del 10 novembre 2022)

Per quanto di interesse si aggiunge che il predetto decreto legislativo, oltre
sost i rtursre.p.c.,lhadirciso anche sul tesbormativo d e | | 186adeld.p.a.
che disciplina il potere del difensore di attestare la conformita della copia imfatica

di un provvedimento delGiudice o di un documento formato su supporto analogico
e detenuto in originale o in copia conforme. ILegislatoredelegato ha abrogato dal
comma 2 ter della predetta norma il periodo che vietava il rilascio di copideatica
del l a formul a es e c astiodella copid autergida dellaefanoula u
esecutiva ai sensi dell'articolo 475 del codice di procedura civile, di competenze
esclusiva delle segterie degliUffici Giudiziario 3icché attualmente tale attivitgpuo
essere svoltdirettamentedal difensore.
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6.1 Aspetti generali e normativa di riferimento

Il Contributo Unificato (CU) | 6i mposta da versare al
principale, del ricorso incidentale, demotivi aggiuntit che contengono domande
nuove o della domanda riconvenzionale.

Dal 1° marzo 2002 ilContributo Unificato di iscrizione a:ruold ha sostituito tutte
le altre imposte versate, in passato, per i procedimenti penali, civili e amministrativi,
semplificando la tassazione gli atti giudiziari.

La disciplina normativa é dettata dal D.P.R. 30 maggio 2002, n. 115 con patrticolart
riferiment o agl i art. da 9ConatribdtBUnificats neliprodesso n

civile, amministrativo e tributariooc ) P& i eVodi di spésa ) .

Il soggetto tenuto al pagamento d€bntributo Unificatoelapar t e che dery
introduttivo del giudizio amministrativo nonché la parte che deposita
successivamente ricorsi incidentali, ricorsi per motivi aggiunti che introducono
domande nuove e donrade riconvenzionali.

Loonere definitivo QCoetribatdUnificato recdde sulkapgreeme
soccombente, anche nel caso di compensazione giudiziale delle spese e anche se ¢
non si & costituita in giudizio. La soccombenza si determina cibrpassaggio in
giudicato della sentenza

Vd. I Per i motivi aggiunti depositati a decorrere dallid7/2023 nelle controversie ex art.
119 1l ett. a) <c.p.a. amemrpordel@ontsbtta Unificdte.s e n
Léart. 120madipf.iac at oc odreel | 6art . 209, de
di spone c he tifent allamedgsima prdcedura digara sono impugnati
con ricorso per motivi aggiunti, senza pagamento debntributo Unificatoo . Tal
disposizione ha efficacia a decorrere dal 1° luglio 2023 (art. 229, comma 2, D.Lgs. 31
marzo 2023 n. 36)
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6.2 Importi del Contributo Unificato

L 6 i mp o €Cantobutd @nificato varia in relazione alla materia e alla tipologia del
ricorso proposto (salvo i casi di esenzione previsti).

Irelativiimportisonod e f i ni t i dal 1bi§, det D.P.R. A BL5/20020comea
modi ficato dall 6art. 37 D.L. n. 98/ 20
1, comma 25, L. 228/2012, secondo i chiarimenti forniti dalla Circolare del
Segretariato Generale dell@iustizia Amministrativa n. 15135 del 4 luglio 2014

IMPORTI DEL CONTRIBUTO UNIFICATO

Tipologia Importo

Ricorso ordinario 0 650

1
Ricorso per il risarcimento del danno per eqéval8ote.p.a.) 0 650

]
Ricorso per ingiunzione (art. 119 c.p.a 0 650

]
Ricorso avverso il silenzio O 650

1
Ricorsi cui si applica il rito abbreviato comune a determinate materie [
Libro IV, Titolo V, c.p.a. nonché da altre disposizioni normative che ricl l’] 1 80
tale rito
Ricorsi in materia di PNRR (dnts1@omma V, D.L. 68/2022) 0 1 80
Ricorsi avverso | e deci sriiadni sdeg
Ricorsi promossi da Societa dilettantistiche l’] 1 80
Ri cor si avverso |l e decisioni de
Ricorsi promsisda Societa professionistichgatore della controversia p 0 2 00
inferiore a 0 200.000
Ricorsi avverso le decisioni degli organi digiustizpor t i va 0
Ricorsi promasda Societa professionistichevalmme della controversig l’J 4. 00
i mporto compreso tra a4 200.000
Ri cor si avverso |l e decisioni de
Ricorsi promes da Societa professionistichevatmre della controve 0 6. 00
superiore a u 1.000.000
Ricorsi di cadiett.a)leb)gpat. 119, co
Per i ricorsi di cui al | 6 aetarminat
dal |l 6i mporto posto a base dobasg
Appaltanti negli atti di gara. ~
Per i ricorsi di cui all dart. 1u 2 00
irrogazione di sanzioni, comunque deeorhiralore é costituito dalla som
gueste, valore della controvers
Rico si di cui allénart.allé, byroomm
comma |, lett. a) il valore delladie® er mi nat o dal | 0
netto dell 61 VA, individuato dal| _
Per i ricor si di cui all 6art. 1 U 4. 00
irrogazione di sanzioni, comunque datgihivalore é costituito dalla son
queste, valore della controversia di importo compreso tra euro 200.00
Ricorsi di cuileantl da)te b)l9c. po
commal,lett ayib |l ore della |lite ~ dete
netto dell 861 VA, individuato dal
Per i ricor si di cui all 6art. 1 ~ 6 00
irrogazione di samgjcomungue denominate, il valore & costituito dalla u .
gueste.
Val ore della controversia super
di cui al Hhi8aUW.1152002 comma 3
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Ricorsi di cui alldart. 119, <co
comma |, lett. B) tale previsione si riferisce alle sole controversie dive
dal |l 6i mpugnativa di provvedi men

Valore della controversin determinato né determinabile

(@)
H

8 (

Ricors@er ottemperanza/esecuzione del giudicato (art. 112 c.p.a.)

(@]

Ricorso in materia di accesso ai documento (art. 116 c.p.a.)

Ricorso avverso il silenzio Befla(art. 117 c.p.a.)

OO

Ricorso in materia di cittadinanza, residenza, soggiorno e ingresso n€
dello Stato

Www|w
ellellelle)
ellellelle)

(@]

Ricorsi in materia di pubblico impiego, ivi compresi quelli in materia d
all 6i mpi égoi t@adtmenemdie) all 6i pot e
reddito i mponibile ai fini Il RPE
supenre ad euro 40.978,92

N.B. Per reddito si intende il reddito familiare, ovvero il reddito fmplopéd
relativo all éintero nucl eo f ami
2013)

(@)

a 5

Ri cor si per | daccesso ai docume
della P.A. relativi a controversie in materidict pubiego, ivi compresi gu
in materia di accesso all d6i mpie
sia titolare di wun reddito i mpo
dei redditi, superiore ad euro 40.978,92

NB. Per reddito si intende il reddito familiare, ovvero il reddito imponit
|l rpef relativo alldédintero nucle
settembre 2013)

150

(@)

Ricorsi in materia di assistenza e previdenza obbligatoiiet at a me
i n cui |l a parte sia titolare di
dichiarazioneidredditi, superiore ad euro 40.978,92

N.B. Per reddito si intende il reddito familiare, ovvero il reddito fimponi
| RPEF relativo all déintero nucle
settembre 2013)

a 43,

Ricorso in materia elettorale (artt. 129 e 130 c.p.a.)

Esente

Ricorso in materia di accesso alle informazioni ambientall@>/2Q85N.

Esente

Ricorso in materia di ricongiungimento familiare e di permessi di sogg
motivi familiari ex art. 30 D. Igs. 286/98

Esente

Ricorso in materia di equa riparazione ex Lege 89/2001 (cd. Legge P

Vd. Circolare n. 209@1 2 novembre 2020 del Segretariato Generale de
Giustizia Amministrativa

Esente:

per i ricorsi proposti dal
creditore p
al decreto della Corte di
Appello che ha riconoscil
|l i ndenni zz

eqgua riparazigne

u 300
Per ricorsi proposti dal
di fensore p
relativi ggagamento delle
spese di giuditiguidategli
in qualita dintistatario
promossi wiaautonoma o

congiuntamente alla partg
ricorrente
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Ricorso proposto per la garanzia del sostegno agli alunni con handica
sensoriali ai sensi dell d6art. 1 Esente
ricorso per | desecuzi odekaPdeolverg i
avverso il silenzio (art. 17, conmsaB.L. n. 104/2013)

Ricorsi in materia di pubblico impiego, ivi compresi quelli in materia d
all i mpiego (concorsi), | inmun at
reddito imponibile ai fini Il rpe
inferiore ad euro 38.514,03

N.B. Per reddito si intende il reddito familiare, ovvero il reddito imponi
Il rpef rel ati vo da&ParefeiAgenziadetie Entiate tHee
settembre 2013)

Esente
Per la dimostrazione del possesso di un reddito inferiore a quello min
occorre fare riferimento all dul

Per la dimostrazioneligello reddituale, la parte deve presentare una

di chiarazione sostitutiva di ce
attestante la sussistenza delle condizioni di reddito previste per benei
del |l 6esenzione.

In caso di ricorsi ctillgtla dichiarazione concernente la sussistenza de
condi zi oni reddi tualdi richieste
tutti i ricorrenti

Ricorsi per | daccesso ai docunme
della P.A. relativi a controversie in materia di pubblico impiego, ivi cor
in materia di accesso all 6i mpi e
sia titolare di un reddit o iaramipne
dei redditi, superiore ad euro 38.514,03 Esente

N. B. Per ottenere il beneficio
per i ricorsi in materia di pubblico impiego

Ricorsi in materia di assistenza e previdenza obbligatoriet at a me
i n cui |l a parte sia titolare di
dichiarazione dei redditi, pari o inferiore ad euro 38.514,03 (determing
previsto dall déart. 76 del D. P. R

Esente
NB.llbeaf i ci o del |l desenzione segue
ai ricorsi in materia di pubblico impiego

Ricorso delle vittime della criminalita organizzata e delle vittime del d Esente

Ricorso in materia di leva militare Esente
Riassunzione Esente

Istanza di correzione di errore materiale Esente

Richiesta di misure cautelari collegiali (art. 55 c.p.a.), di misure cautel
monocratiche (art. 56 c.p.a.) e di misure cautelari anteriori alla causa
c.p.a.),nonchéistapzar | a revoca (art. 58 Esente
del |l ordinanza cautelare (ar
I ncidente di esecuzione nel]l

o

anm Esente
Accesso in corso di causa Esente
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Istanza di ricusazione Esente
Motivi aggiunti depositati a decorrere dal 1° luglio 2023 nelle controve Esente

Trasposizione del ricorso straordinario (art. 48 c.p.a.)

Va corrisposta
differenza tra qual
versato per il ricot
straordinario
| 6i mporto
relazione alla tipolo
di giudizio azionat(
seguito dell
trasposizione

Riproposizione del ricorso a seguito di translatio iudicii

L6i mportag
guanto gia vet® in
precedenza pres
l 6Ufficiag
adito, €& calcolato
relazione alla tipolo
di ricorso azionato

Azione di nullita in via autonoma

L6i mp o rato(

in relazione alla
tipologidali

contenzioso aziong

Ricorso concernente cons@veglative ad infrastrutture strategiche (art.
c.p.a.)

L6i mpor t (

in relazione alla
tipologia di

contenzioso aziong

Motivi aggiunti con introduzione di nuova domanda (ad eccezione di ¢
depositati a decorrere dal 1° luglio 2@2n#&ibversie ex art. 119 lett. a)

c.p.a.)

L6i mpor t (

in relazione alla
tipologia di

contenzioso aziong

Motivi aggiunti con impugnazione del provvedimento sopravvenuto ng
procedimento giurisdizionale sul silenzio

L 6 i mpgacolatg

in relazione alla
tipologia di

contenzioso aziong
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6.3 Modalita di pagamento

Con Decreto del Ministero dell 6Econom
(pubblicato in G.U. n. 167 del 19 luglio 2017) sono state individuate modalita
esclusivamente telematiche di versamentiel Contributo Unificato per i ricorsi
promossi dinanzi alGiudice Amministrativo, per i ricorsi straordinari alPresidente
della Repubblicae per i ricorsi straordinari al Presidente della Regione siciliana.
Per effetto di quanto di s poldtnovendbeel201d a
il Contributo Unificato dovra essere versato tramite il sistema dei versamenti unitari,
di cui agli articoli 17 e seguenti del D.Igs. 9 luglio 1997, n. 241, senza la possibilita d
avvalersi della compensazione ivi prevista,conunappo t o  mkE24\éeisdamenti i
coo niemed elme inativi i. d’e nitlitf presentatio edclosiva(entk .con fe2
modalita telematiche rese digmibili d=a kglkn6i-Alglemizaic a dagliéenterimediarkt n t
Le Pubbliche Amministrazionipossono utilizzare, ai fini del versamento, il modello
F'2 4 BEnbtci (cPRRHEBL i ci O

Non sono piu consentite le modalita di versamento dé€lontributo Unificato
utilizzate antecedentemente al 1° novembre PD (contrassegni telematici
Lottomatica apposti sui modelli per la comunicazione di versamento Geintributo
Unificato di iscrizione a ruolo, modelli F23 e bollettini postali).

Sul sito /nternet della Giustizia Amministrativavi € una apposita sezione dedicata al
Contributo Unificato, all 6i nterno dPmiessd Ammanistrative |
Telematico,con indicazioni ed istruzioni sulle modalita di compilaane delModello
F24 Elidee di deposito in giudizio della relativa quietanza.

E comunque possibile consultare tutti i riferimenth o r mat i vi |, |l e t e
Uf ficn€odidei Tri but oo nonc h &itolnternet della r u
Giustizia Amministrativa accedendoa | | a s Processon ‘Amministrativo
Telematicad e, s u c c allasetiosezomeéCoritributo Unificatoo .

x LINK ALLA SEZIONE DEDICATA AL CONTRIBUTO UNIFICATO SUL SITO
INTERNET DELLA GIUSTIZIA AMMINISTRATIVA

Il pagamento delContributo Unificato con Modello F241Elidepuo essere effettuato
tramite:
U servizi online di banche o poste italiane;

0 servizi telematicidee holnéAlgle Imzaicanide FidcelinEnt r at e
U sportello postale;
0 sportello bancario.

Questodoultima modalit”™, seppure possib
di una quietanza telematica, ma solo cartacea, né del@aiice [IUD.
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In particolare, il pagamento delContributo Unificato dovra essere eseguito
compilando ilModello F24 Elide (oppure EP)nserendo le informazioni seguenti:

T nel |l a

CONTRIBUENTEN, i Codice Fiscal e

soggetto che effettua il versamento;

T nel |l a

o nel
esegue il versamento. CODICE UFFICIO del TAR
SALERNO ¢ 8P2.

y LINK ALLA TABELLA CODICI UFFICIO

ERARIOEDALTR® , sono indicat.
c Eatlipedffidies, il Codice della Sede presso la quale si

onel c tpop,0 Ifa Rbcep p LEHD ea n i@ | caso di en

usano il modello F24 EP;
o nel c elemenidéntificativio 1 | Codice Fiscale

parte debitrice (ricorrente, ricorrente incidentale);
onel c@adiped, funo dCODICI TRIBUTO:;

A

GAOQOA1 Contributo Unificato per i ricorsi promossi
dinanzi al Giudice Amministrativo

GAO02 Contributo Unificato per i ricorsi incidentali
dinanzi al Giudice Amministrativo

GAO3 Contributo Unificato per i motivi aggiunti a
ricorsi dinanzi al Giudice Amministrativo

GAOQT Contributo Unificato a seguito di invito al

pagamento da parte dell&Giustizia Amministrativa 1
Articolo 248 del D.P.R. n. 115/2002

GAOS Contributo Unificato Giustizia Amministrativa

- SANZIONE - Articolo 16, comma 21bis, del D.P.R. n.
115/2002

GAOZ Contributo Unificato Giustizia Amministrativa

- INTERESSI- Articolo 16, comma 1, del D.P.R. n.
115/2002 GAOZ

x LINK ALLA TABELL#A CODICI TRIBUTO

onel c anmadb rifefimentoo , | 6anno culi S i rife
casodel Modello F241EPI 6 anno v a i ns dferiménto Bon,e |
ment r e iriferimeaoADo via | asci ato vuot o.
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In questo esempio, il versamento € stato eseguito dal ricorrente
LEONARDO DA VINCI, i cui dati sono riportati nella sezione
CONTRIBUENTE.

I Codice Ufficio indicato, 8Q8, corrisponde al Tribunale
Amministrativo Regionaleper laToscand Firenze.

Gli elementi identificativi riportano sempre (salvo indisponibilita) il
Codice Fiscale della parteorrente.

,‘::-} nzia - IMod F2E Versomms con slormt duetficate |
.--n.ntrateQ T

MODELLO DI PAGAMENTO
UNIFICATO e AOCNTN HRPRSIOI PN

CODICE FISCALE DV INLIRIDIS§/2/D|VT|5 MD 5 9P

DATI ANAGRAFICI DA VINCI LEONARDO
15041191612 M VINCI £l

DOMICILIO FISCALE VINCI F 1 VIADIANCHIANO, SNC
CODICE FISCALE del coobbligato, ereds,
g hore o Sl

hrvart i Ghme cdes - ot u Y was

R DVNLRDS2D,1 6§ MO 5 9P GAO1 2017 650,00

l nol tre, si precisa che il campo fdel e
se non si dispone del Codice Fiscale dgbarte debitrice, come ad esempio nel
caso dei ricorsi proposti da soggetti extracomunitari.

Si riporta di seguito un esempidi modulo F24 Elide compilatoN e lesefpio, la
parte che effettua il versamento & il ricorrge nel giudizio amministrativo. E
opportuno ricordare che, quando il versamento viene effettuato direttamente dal
di fensor e, guesti dCONTRELBMWENTEBOEI hae

dati.
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Il Codice GAOA siriferisceal pagamentalel Contributo Unificato peri ricorsi
promossidinanzi al Giudice Amministrativo.

La quietanza di versamento viene ril a
se questo viene eseguito tramite Borrlictdally e nzid dellelEdtratg; s mvece il
pagamento e eseguito da un intermediario (ad es. un servizio di home banking), la
quietanza e resa dispobile dopo un certo numero di giorni, a seconda
del |l 6i ntermedi ari o.

E in ogni casdndispensabiledisporre della:quietanzal di pagamento ovveroldella
ricevuta rilasciata /dallo-sportello- postale-per:inserire idati 'del versamento nel

Modulo di Deposito.

Di seguito é riportato un esempio di quietanza di versamento, corrispondente ad
un versamento effettuato corModello F24 Elidetramite i servizi online di un
istituto bancario,

QUIETANZIA DI VERSAMENTO
Doc to redafto in

I 4
del Direttore dell’Agenzia delle Entrate 2012/61908

ione del pr

PROTOCOLLO TELEMATICO B0100503224281216 3493826 Saldo debega 650 00

DATA DEL VERSAMENTO 01111 T1l210T117 ap 01005 cas 03224

u

CODICE FISCALE D|VIN|ILIR|D|5|2|D M|0|5/9|P

| 1]
conene s noms, denomtrerites & midons sodde

DATI ANAGRAFICI DA VINCI LEONARDO
CODICE FISCALE del coobbligato, erede,
genitore, tutore o curatore fallimentare

cooxeumcio 8 Q|8 CODKE ATIO

imponia a debic porio o aadio

e ido

__GAOl _ DVNLRD52D15MOS9P

La suddetta; quietanza di-veamento va depositata: telematicamente in:giudizio
atatersdwvwerisioodlodapipoisoiit ocoModiud ocriDepasa t o
del giudizio, ovvero attraverso lil'Modulo Deposito. Atto,-se: successivo al deposito
del ricorso introduttivo
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All 6interno dei suddet ti mo d u ICantributo p r e
Unificato0 c he v a a pgnista teecezom fatea per le ipotesi di
esenzione dal ver sament o, sel eziona

undindicazione come segue:

Contributo unificato
. X L _ In attesa di ammissione patrocinio —rr—r—————
(" Prenctazione a b \ > { n dovut
enotazione adebito  (“Esente (e Non esente 44 dello stato (" Non dowuto Agglungl
Data versamento| Modalith versamento | Estremi versamento Importo versato \:::olo Allega copia informatica
L

Se il pagamento non € stato effettuato (ad esempio per ragioni di urgenza
riservandosi di adempiere in un secondo mmento) € sufficiente selezionare
| 6 o p ENoroesemt& non € quindi necessario fornire altre informazioni.

Se invece il pagamento  stato esegui
versamento:
Contributo unificato
€ : . . In attesa di ammissione patrocinio -
Prenotazione a dabito Esonte (@ Nonesente | R sDikos delio siath ~ Non dovuto
Data versamento| Modalita versamento | Estremi versamento Importo versato uAf:c'?o ‘ Allega copia informatica
| mooeLLo F2e EI [ | Adega
- : X
1 Elemaenti
Nr. Riga |: §F°d“°'“°‘“° f'l \dentificativi '

Inserire tutti i dati richiesti, ovvero:

a) Data versamentocoincidente con la data in cui & effettivamente avvenuto il
pagamento, come attestato dalla quietanza;

b) Modalita versamentorappresentata ad oggi unicamente ddbdello F24 Elide

c) Estremi versamentocorrispondenti al numero di protocollo telematico della
gui et anza; in particolare vanno 1in
riportati nella quietanza dopo la dicitursPROTOCOLLO TELEMATICOE il
cd. CodicelUD, composto da 23 o 24 caratteri;

d) Importo versato:indica la somma effettivamente pagata a titolo di Contributo
Unificato;
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e) Nr. Riga indica il numero di versamenti effettuati con lo stesddodello F24
Elide. In caso di unico versamento il numero riga da inserire & 1 altrimenti
bisogna inserire il numero corrispondente ai veamenti effettuati;

f) Codice Tributa coincidente con il Codice inserito in sede di compilazione del
Modello F24 Elide(ad es. GAO1 o GAOT);

T -
Data versamento| Modalita versamento | Estremi versamento Importo versato u?:z?o Allega copia informatica
i
MODELLO F24 E] 123456789012345 7 Allega
| | X
Nr.R ': g Elementi
r. Riga odice tributo identificativi
ICodice tributo
‘[GAOI - Contributo unific

be—————————GAO02 - Contributo unific
FM!-Conni:utom
IGAO4 - Contri' -1~ - .
| GAD3 - Contributo unificato per | motivi aggiunt a ricorsi
[GAOS - Contri 5 omossi dinanzi al giudice amministratvo I

g) Elementi identificativi: corrispondenti al campo estremi identificativi della
quietanza in cui e riportato il Codice fiscale o la Partita Iva delfarte

debitrice;

Numero protocoll o dell 6at tcampp@asenteu
esclusivamente neModulo DepositoAtto e per le ipotesi di allegazione della

gui etanza successive al d erpamenio) @il d
numer o di 10 cifre che corrisponde
associa al versamento. Tale numero, che viene sempre comunicato &
depositante in sede di protocoll az
ognicasorinvenbi | e attraverso | daccesso ¢

Poourctdal hveocad.erald ndnaexo wam comnctide mai con Numero di Ruolo
Generale (NRG)Xhe, invece, identifica il giudizio iscritto a ruolo;

h) Altro Ufficio: tale voce va selezionata solo se il versamento allegaia é
relativo al deposito attuale, ma e stato eseguito presso altribunale (ad.
esempio in caso di riassunzione) o alianministrazione (ad esempio in caso
di Ricorso:Straordinario al'Presidente-della-Repubbljca

i) Allega copia informatica:e il campo in cui va caricato il file recante la
quietanza di versamento.

j) E possibile indicare piu di un versamento, nel caso il pagamento sia statc
frazionato, sempliemente premendo s@Aggiungio.
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INDICAZIONI ED ISTRUZIONI Al FINI DI UN CORRE"
DEPOSITO DELLA QUIETANZA DI VERSAMENTO

Al fine di consentire una regolare acquisizione delle quietanze di versamento e dei
dati dei versamentisi forniscono di seguito delle semplici istruzioni da seguire in
sede di deposito telematico delle quietanze di versamento.

a)

b)

Nel caso di versamento effettuato attraverso i servizi telematici della banca
(cd. home banking), non bisogna depositare in giudiziib report o la delega

di pagamento (peraltro revocabil e)
del | 6esecuzione del versamento; ci
del | 6avvenuto versament o, 1l a qu
istituto bancario rilascia a distanza di qualche giorno lavorativo
dal | 6operazione bancaria effettuat

In caso di mancato deposito di formale quietanza, il versamento non puo
essere validamente registrato a sistema.

Nel caso di versamento effettuato attraverseervizi telematicid-e L ln6:A g
delle Entrate Entrael/Fisconling, non bisogna depositare la mera ricevuta di
trasmissione defi/le alll “I.-6-A g-e:-nzratechedsidimiia ad atfestdre la sola
trasmissione/ricezione del versamento e non anche il buon esito
del | 6oper azi o rsmissiore Udfi/e mmessere soggetta a $carta
con relativo mancato addebito della somma); bisogna depositare in giudizio
la ricevuta/quietanza di versamento con numero di protocollo, somma
addebitata e data di addebito.

In caso di mancato deposito di forale quietanza, il versamento non puo
essere validamente registrato a sistema.

In caso di deposito di quietanze di versamento attraversdibdulo Deposito
Atto ed associate ad atti gia precedentemente depositati (soprattutto nel cas
di deposito di quietanze di versamenti effettuati a seguito di invito al

pagamentodeTAR) , al |l 6i nterno del Modul o
tipologia di a ICONTRIBUTO UNIRIGARCO || @ VoG
|l a sola voce che consente | a crea:

sezione dedicata al Contributo Unificato in cui vanno inseriti tuttidati del
versamento.

Pertanto, in sede di compilazione d&lodulo Deposito Atta quando bisogna
allegare la quietanza di versamento del Contributo Unificato non vanno
selezionate al tr &OCUMENTIOO BLTEOODdI att
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6.4 Controllo e sanzioni in caso di
mancato o  insufficiente pagamento

In caso di mancato o insufficiente pagee nt o d el cont rfficilo u t
competente provvede, trascorso il termine di giorni 30 (termine non perentorio) dal
deposito del ricorso, ad invitare | a

Tale invito viene notificato tramite posta elettronica certificata nel domiad eletto

ai sensi del | 6ar t . 248, comma | I, del
Léavviso contiene | O6invito aiymmesedalade
noti fica del |l 6avvi so medesi mo con |

quietanza di pagamento neii€ci giorni successivi al versamento, con espressa
avvertenza che si procedera ad iscrizione a ruolo, con addebito degli interessi &
saggio legale, in caso di mancgtagamento (art. 248, comma |).

Qual ora il pagament o non eazione deffaasomma i
dovuta a titolo di sanzione. La misura della sanzione da applicare € commisurata all
durata dell 0inadempi memto nell e segue

x 33%del |l a sanzione pr ev ideD.RR. #432/19860vale & .
dire il 33% del 70% del |l 6i mporto d
contributo unificato e degli interessi maturati avviene dal prim@iorno
successivo all a scadenz&D.PoRel15/2602pere
| alempimentgfinoal6 0A gi orno dalla notifica

A

x 70% del | 0i dowio retnon versato, & il pagamentodel contributo
unificato e degli interessi maturati non avviene o avviene successivamente a
60A giorno dalla notifica dell dinvi

*Gli importi delle sanzioni sono applicabili con riferimento alleiolazioni commesse dal 1° settembre
2024, comepreviso dal | 6art . 520@4n8/D. Lgs. 14 giugno
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6.5 La tutela giurisdizionale del contribuente a
seguito degli inviti al pagamento

L6i nvito al Coptabgta Undicato integdagaltutti gli effetti, gli estremi

di un vero e proprio avviso di accertamento, in quanto enuncia una puntuale e non
condizionata pretesa tributaria (Cass. sent. n. 16188/2014; Cass. sent. n. 4818/20.
Cass. sent. n. 26510/2016).

Pertanto, esso énpugnabile, entro il termine di decadenza di 60 giorni daltata di
noti fica, ai sensi del | 6ar t Corteldh Giusiezin |
Trilbutaria di primo grado competente per territorio, mediante notifica di ricorso
all 6Ente impositore e successivo dep
Giustizia Tributaria(art. 16-bis, comma 3, d.lgs. n. 546 del 1992), secondo le modalita

contenute nelProcessol Tributario’ Telematico’(PTTgettate dal D.M. 23 dicembre
2013, n. 163 e dai successivi decreti attuativi.
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6.6 Le deduzioni difensive e | autotutel a t

A seguito del l a noti fi c aContiluto|Udificatoy il t o
contribuente ha la facolta di presentare istanza di riesame, con la quale pud chieder

al ‘e Amminn iqsake Eate impositere, dannul | are o modi
accertamento notificatogli. La presen
di fensive) costituisce un modo per | 0:
amministrativa, | autet tbelsal it echotwart
potere di riesame, previsto dall dart.
30/10/1994 n. 656) e dal D.M. 11/2/1997 n. 37, che si richiama per la natura tributarie
del |l 6invito al pagament o.

Tali eventuali deduzioni difensive possono essere inviate al seguente indirizzo di

posta certificata™ tarsasegrprotocolloamm@gaert.it

Come sancito dallaCorte Costituzionalecon sentenza n. 181/2018 e da ultimo
chiarito dal Segretariato Generale-della: Giustizia/Amministratican Arcolare prot.

n. 47877 del 03X 1/ 202 2, in caso di present az
pagamento deContributo Unificato, | 16 Ufcfdmepeot ent e, nel ri
luce delle motivazioni addotte dal contribuente, & tenuto a valutare la sussistenza de
presuppost. per |l aneamnt ¢ amepeto,] 6adp zi
invito al pagamento, ma cido non determina alcun obbligo di risposta.

Ci, in gqgqguanto | éautotutela tributaria
diritto amministrativo generale, € un potere rimesso alla valuteme ampiamente
discrezionale dell* Aimmi r-niins finanziazia ecnaned uno strumento di protezione
del contribuente, percuiilprivatopu, sol | eci tarne | 6eser
|l a presentazione di deduzioni, | 6ill e
trasforma il procedimento officioso e discrezionale in un procedimento ad istanza di

parte da concludere con uprovvedimento espresso.

Ne consegue che non sussiste un dove
sull 6i stanza di autotutela, vale a di

Sel6Uf accenta | a sussistenza dei pr e :
provvedera in tal senso dandone comunicazione al contribuentead | 6 or |
giurisdizionale presso cuillpeinmieccehgd,e v
al termine della relativa istruttora , non di annull are | 0
modi ficare o0 sostituire | 6atto | mposi
autonomamente impugnabile per vizi propri, per cui verra comunicato al
contribuente il nuov o iZioaellatutelagiursdizionale.d e
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Viceversa, ove tali presupposti non sussistono, non ha alcun obbligo di
comunicazione.

Gli Uffici,per al tro, possono anche procedere
part e, all dannull amento o alla rinunc
di auto-accertamento, anche in pendenza di giudizio o in caso di non
impugnabilita, laddove ss si sta | 6ill egittimit?@ del

D.M. 11/2/1997 n. 37).
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6.7 Il rimborso del Contributo Unificato

Ha diritto al rimborso chi abbia-eseguito il versamento: d€lontributo Unificato

indebitamente ovvero infmisura superiore a quella dovuta.

Il diritto al rimborso puo essere esercitato entro il termine di decadenzadiie

anni, decorrente dal giorno in cui e stato eseguito il versamento (art. 21, comma 2,
D. Lgs. 31 dicembre 1992, n. 546), mediante la presentazione di apposita istanza
all oufficio Giurisdizionale adito.

Modalita e condizioni della procedura di rimborsdel Contributo Unificato sono

di sciplinate in via generale dalla Ci
Finanze 26 ottobre 2007, n. 33; la successiva Circolare Segretariatodella
Giustizia Amministrativa n.15775 del 26 ottobre 2018 ha fornito particolari
indicazioni sulle modalita di rimborso dei pagamenti delontributo Unificato
effettuati in modalita telematica.

Condizione imp esci ndi bil e per l Gutil e propc
| 6uni voca identificabilit?”

1 d e Ufficié Giudiziario competente;
1 del contribuente;
1 del giudizio (qualora, ovviamente, il ricorso sia stato incardinato).

Léistanza di ramboseol 6apdast aoamobdel
n. 33/ 2007 del Mi ni stero dell 6Economi
direttamente alTAR.

L6i stanza di ri mbor so d o cameénte, atfaversp e
| 6apposito AModul o PDF depo stramite PAT i c h

scaricabile dal sito dell&iustizia Amministrativa.

L6i stanza, redatta in carta semplice
33 del 26.10. 2007 del Mi ni stero dell 6
presentata direttamente pressblé!U f fidc-coheolicorsi GRP,zMindo WRP, R
Archivio del TAR ovvero spedita con plico senza busta a mezzo di raccomandata

con avviso di ricevimento, ovvero ancora inviata a mezzsosta elettronica

*

certificata al seguente indirizzo: tarsasegrprotocolloamm@gaert.it.
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Nel |l 6i stanza, i richiedente o i ric
veridicita di quanto indicato, devono precisare:

U le proprie generalita;

U data e luogo di nascita;

U codicefiscale;

U residenza e relativaodice di avviamento postaléCAP);

U domicilio, se diversa dalla residenza, numero di telefono e indirizzo di posta
elettronica

U elementi idonei alla identificazione del giudiziogarti, numero di ruolo, ecc.)
U estremi del versamento con relativo importo;
U importo richiesto a titolo di rimborsoe motivazione dello stesso;

U modalita di pagamento prescelta per il rimborso degli importi reclamati.

Al 1 6i st anza dew aocumensoepersnala dilrieogoactmento del
richiedente in corso di validita e la documentazione comprovante il dirittd a
rimborso.

Occorre all egar e vetsamentadeoatiibato Unificatd rmec e
casi in cui ancora si dispone di un originale (ad es. nei residui casi di contrasseqgr
telematici Lottomatica,Modelli F230 bollettini postali antecedenti alla data del 1°
novembre 2017) ovvero nei &l i n cui ~ possibile
pagamento (ad esempio versamento ddiodello F24 Elidesffettuato allo sportello
bancario e quindi in modalita non telematica).

| n quest 6-oudrodmersamentsaonezzbB24 Elideeffettuati in modalita

nontelematicai necessario allegare | 6origi
a secco della banca e Il a firma del l 0c¢

In casodi rimborso chiesto a seguito della mancata iscrizione al ruolo del ricorso,
| 6i stanza deve essere corredat a, a p
giudiziario natificato.

Il rimborso del Contributo Unificato puo essere disposto solo a favalel soggetto
che ha eseguito il versamento del tributo.

Nel caso di richiesta di rimborso dContributo Unificato pagato conModello F24
Elide, il TAR puo procedere con il provvedimento di liquidazione soltanto
n e Ipdtediiin cui il pagamento risulti nei flussi/elenchi dei pagamenti forniti
d a Agenziadelle/Entrate.

TornaSu



Pag. 120 CAPITOLO VI IL CONTRIBUTO UNIFICATO

A seguito dell despl et a mMARRptuog ddlslcoatttri
di rimborso con un provvedimento motivato di rigetto che viene trasmesso al
soggetto istante oppure con un proedimento di accoglimento rectius

provvedimento di liquidazione) che viene trasmessol U6 Udcafe He€ bponzid 0

delle Entrateterrito rialmente competente e, per conoscenza, al soggetto istante.

In tal caso &' "0 Ag.elnlzlintaite che prdveede R dsegairt & pagamentelie
somme a rimborso emettendo apposito ordinativo in favore del beneficiario.

LINK UTILI

x LINK ALLE ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DEL MODULO PER
RICHIESTA RIMBORSO (PUBBLICATO IL 29,/05,/2023)

x LINK AL MODULO PDf DEPOSITO RICHIESTA RIMBORSO

x LINK ALL#A CIRCOLARE DEL SEGRETARIATO GENERALE IN MATERIA
DI RIMBORSO DEL CONTRIBUTO UNIFICATO

x LINK ALLA CIRCOLARE MINISTERO ECONOMIA E FINANZE
N. 33 DEL 26 OTTOBRE 2007

RIFERIMENTI ©ONTATTI

Responsabile:

Dott. Vincenzo IOVANE

* v.iovane@agiustizisamministrativa.it

(089 22 6496 (Centralino)
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7.1 Aspetti generali e disciplina normativa

Léart. 24, comma 3, della Costituzion:
con appositi istituti, i mezzi per agire e difendersi davantiadogni ur i sdi zi

Il n attuazione del dettato costituzion
dello Stato la cui disciplina normativa é dettata dal D.P.R. 30 maggio 2002, n. 115
(Parte Il 7 Titolo | artt. 78-89 e artt. 119136).

Il patrocinio a -speseldello:State un istituto giuridico che consente alle gt

processuali, i n presenza di deter min
rappresemanza in gudizio gratuite da parte di un wavocato abilitato dal
competenteCollegiod el | 6 Or di ne al patroci mad a

diritto amministrativo.
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7.2 Requi siti e condi zi on

Puo essere ammesso al patrocinio a spese dello Stato chi e titolare di reddito
i mponi bil e ai fini del | 6i mpost a per ¢
dichiarazione, non superiore € 13.659,64 (importo aggiornato con Decreto

del Ministero della Giustizia 22 aprile 202, u b bl i cat o i n G. U.
2025).

Tale importo & aggiornato ogni due anni con decreto déinistero della Giustizia
adot at o di concerto con il Ministero d

Se | 6interessato convive con il coniu
dalla somma dei redditi conseguiti nel medesimo periodo da ogni componente
dell a famiglia, compreso | 0istante. A
si tiene conto anche dei redditi che per legge sono esahtdl ilnbodaisimpdois:t a
delle personeifisiche [(IRPER) che sono soggetti a ritenutalla fonte a titolo
doéi mposta, ovvero ad i mposta sostitut

Si tiene conto del solo reddito pers.
causa dirittidella personalita o nei processi in cui gli interessi del richiedente sono

in conflitto con quelli degli altri componenti del nucleo familiare con lui
conviventi.
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7.3 LOiIistanza di ammi ssi o
Léinteressato pu, chiedere di essere
stato e grado del processo.
L6i stanza di ammi ssione al patrocini
al | 6 a @agmmissiomngstituita presso iITAR e puo essere presentata:

1 in formato cartaceane/drican it e Jdcde prolsail dpon dd echididio r i

o del suo difensore presd0. 61U f HidezCuie @icoRiid¢ AR dal hureedi RIi ¢
venerdi (ore 08.3G 12.00);

1 in formato cartaceo-mediante;spedizionera-mezzo raccomandata postale
allegata fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita (in
ogni plico puo essere contenuta una sola istanza);

1 telematicamente-attraversd 1.0 ut: ilclldipzzomod edicl deldPpeesss i

Amministrativo Telematica

1 model |l o dell 6i stanza di ammi ssi one
alla presenteCarta dei-Servizig disponibile anche susito internet della Giustizia
Amministrativa nella sezionedel TAR Campaniai- Sede di-Salerm denominata
A CommiicS:Srbcon epep @torroc ipmitonca: dsipe s erded:l o

spese (dello=Stato;/ dove e reperibile . -qualsiasi-informazione, . provvedimeo

documentoiin merito.

L6i stanza deve elsOsienrteer ®ctstad ©ocra tpgean ad
sottoscrizione deve essere autentiaaal difensore.

L6i stanza va redatta in carta semplic

ayla richiesta di ammi ssione al upsat
riferisce, se gia pendente;

b) le enunciazioni in fatto ed in diritto utili a valutare la non manifesta
infondatezza della pretesa che si intende far valere;

c) |l e generalit?” del |l i nteressato e
unitamente ai rispettiv codici fiscali (con relativa fotocopia del documento
di identit”™ e del codice fiscale d

duna dichiarazione sostitutiva di
attestante la sussistenza delle condizionidireldb pr evi st e pe
con specifica determinazione del reddito complessivo valutabile a tali fini,
determinato secondo | e modalit”™ in
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e)l 6i mpegno a comunicar e, fino a (@t
variazioni ril evant.i dei i mi t i d
entro trenta giorni dalla scadenzalel termine di un anno, dalla data di
presentazione dell 6istanza o dell
variazione;

f) la documentazione necessaria ad accertare la veridicita di quanto in ess
indicato, se richiesta dalla competente Commissione istitujiresso il TAR o
dal Collegio giudicante;

g) seilrichiedente é cittadino di uno Statononappartee nt e al | 6 Uni
(con riferimento a i reddi ti py odlodalil eghkD
certificazione dell 6aut or i tveridicitadi s

guanto dichiarato.

In caso di impossibilita, la certificazione pu0d essere sostituita da una
dichiarazione sostitutiva di certificazione;

hy copi a del casellario giudiziario ¢
di provvedimenti in materia di pubblica sicurezza.

Il soggetto interessato che, al fine
a spese dell o Stato, formula | 6i stan
certificazione, attestante falsamente la sussistenza lomantenimento delle
condizioni di reddito previste, € punito con la reclusione da uno a cinquenae con
la multa da euro 309,87 a euro 1.589; la pena € aumentata se dal fatto consegue
| 6otteni mento dell aamt 881 meat al patr

Link Sezione ACommi ssione patrocinio

x LINK AL MODELLO DI ISTANZA DI AMMISSIONE AL PATROCINIO & SPESE
DELLO STATO PREDISPOSTO DALLA COMMISSIONE £ COMPLETO DI
MODELLI DI AUTOCERTIFICAZIONE
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7.4 La Commissione per I ammi Sssi on:
patrocinioa  spese dello  Stato

Al sensi del |l 6art. 14 dell 6Al 1l egato 2
Amministrativo Regionale e relative&ioni staccate e istituita una Commissione per
| 6ammi ssione anticipata e provvisoria

La Commissione € composta da due Magistithministrativi, il piu anziano dei
guali assume la fozione di Presidente della Commissione, da awocato nominato
dal Presidente del Consiglio dell 60rd
| 6organo e da un funzionari o ammini st
esercita le funzioni di sgretario. Per ciascun componente sono designati membri
supplenti.

Per effetto del decreto del Presidente del TAR ©92023 la Commissione per il
patrocinio a spese dello Stato presso il TAR Salerno e cosi composta:

/hath{L%Lhb9 59[[! /K@2E{{Lhb9 t

1 Componenti effettivi

ZOPPO LAURA MAGISTRATO PRESIDENTE
POLIMENO MARCELLO MAGISTRATO

BRANCACCIO VALENTINA AVVOCATO

GIANNINI IMOLA FUNZIONARIO  AMMINISTRATIVO

1 Componenti supplenti

DI MARTINO MICHELE MAGISTRATO

CAPOZZ| ROSA ANNA MAGISTRATO

VITOLO GIUSEPPE AVVOCATO

VECCHIO GABRIELLA FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO

La Commissione ha competenza a decidere sulle istanze di ammissione al patrocin
a spese dello Stato in via anticipata e provvisoriaighé spetta al Collegio della

Sezione competenteadeci der e sul ri corso, al | 6 ¢
| 6ammi ssione definitiva (qualora pers

liquidazione delle somme allparte istante.
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La Commissione si riunisce periodicamenteome da calendario appositamente
pubblicatocon Decreto del Pradente del I7 giugno 205.

LaCommissionep er | 6ammi ssi one anticipata e
dei requi si ti prescritt.i dall a nor ma,
1 accogliere | 06istanza e ammettere

al patrocinio a spese dello Stato;
1 disporre incombenti istruttori;
T rigettare | 6istanza;

T dichiarare i nammissibile | 6istan

In caso di rigetto o declaratoria di inammissibilital] 6i st anza di
patrocinio a spese dell o Stato pu, ess
puo essere proposta Magistratocompetente per il giudizio.

Int al e i potesi, | 6istanza va depositat
regolano e disciplinano il deposito di atti e documenti peRrocesso'Amministrativo
Telematica

y LINK AL CALENDARIO DELLE ADUNANZE DELLA COMMISSIONE PER IL
PATROCINIO SPESE DELLO STATO
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7.5 Onorario e spese del difensore

[ QL{ ¢! b%! 5L [Lv!L5!%Lhbo

| provvedi menti adottati dalla Commi s
dello Stato che accolgono le istanze, hanno carattere provvisorio.

Il Collegio della competete S zi one gi urisdi zional e,
ricorso inudienzac onf erma o rigetta in via def
a spese dello Stato delparte.

Successivamente all 6ammi s s iparteastargerpad/ vV i
presentare istanza di liquidazione della parcella e delle spese, anchelazione ad

una singola fase del giudizio, che saranno successivamente liquidate dal Collegio
con decreto collegiale.

A seqguito della liquidazione disposta dal Collegio, il difensore provvede a
presentare il provvedimento di liquidazione e la relativa tata elettronica tramite
il Sistema di Interscambio (S.D.l.), indicando il Codice univoco

XK6SD3

e “— el r—

A seguito del |l 6i tromitatilrTAR pdoevedera a doraspdndere a
| 6i mporto determinato.
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CAPITOLO VIII LA CONSERVAZIONE, LA CONSULTAZIONE ED IL RITIRO DEI FASCICOLI DI CAUSA

8 . 1 Uffic® Archivio

L 16HU-f> Archivib cura la conservazione dei fascicoli di causa dei ricorsi in attesa
di fissazione della discussione di merito e di quelli per i quali sia gia stdi@ttata
una decisione (sentenze, decreti decisori, etc.).

| fascicoli dei ricorsi pendenti sono archiviati in base aumero progressivo!di
ruolo generale(NRG), quelli dei ricorsi definiti sono archiviati in base al numero
progressivo della decisione.

Il TAR Salernodispone di unArchivio interno, ovvero di | ocal
della sede deTAR dove sono custoditi i fascicoli di caasdei ricorsi iscritti a ruolo
o definiti a partire dal 2013 in poi, e di urArchivie esterno, ovvero di locali posti
al di fuori della sede (noncheé al di fuori dellRegbne Campaniaove sono custoditi

i fascicold] di causa dei ricorsi i scr
eccezione per fascicoli per i quali & intervenuta la procedura di scarto)

Tutti i depositi concernenti tali ricorsi (documenti, istanze ecc.) vengono trasmessi
e custoditi in archivio e possono essere consultati dglbeti, se costitute, previo
accertamento del diritto di accesso per la consultazione del fascicolo.
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8. 2 LOoOaccesso ali fasci col

Solo leparti costituite o i loro difensori muniti di procura possono esaminaigi
atti e i documenti inseriti nel fascicolo difficio e in quelli delle altreparti e farsene
rilasciare copia (art. 76 norme di attuazione del Codice di procedura civile).

Impiegati e praticanti di studio devono essere muniti di apposita delega.

I document i contenent. ndat i sensi bi |
fascicolo, al fine di garantire adeguatarotezione dei dati ai sensi della vigente
normativa in materia.
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8.3 I tempi per | daccesso
dei fascicoli

La consultazione dei fascicoli conservati preskod-awiocrheiny puod avvemre e r |

entro 7 giorni, previa richiesta inoltrataal/l 116 -U\fchivioc i o A

La consultazione dei fascicoldi coll oc
20 giorni, previa richiesta inoltrataal | ffidolArchivio:
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CAPITOLO VIII LA CONSERVAZIONE, LA CONSULTAZIONE ED IL RITIRO DEI FASCICOLI DI CAUSA

8.4 Il fascicolo di causa in appello

In caso di appello € |Segreteriadella Szione competente deConsiglio di ‘Statca
richiedere alTARlI a trasmi ssione del fascicolc
norme di attuazionedicual | 6al |l egato 2 c¢c.p. a.).

La suddetta previsione non si applica se e appellata una sentenza non definitiva
ovvero unodordinanzaGiudeedteapapeeé! oTput av
necessario, chiedere la trasmissione del fascicdl®@ uf f i ci 0 ovver
parte interessata di produrre copia di determinati atti (art. 6, comma 3, delle norme

di attuazione dpia).cui all é6all egato 2 ¢
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8.5 Il ritiro del fascicolo di parte

Nei giudizi definiti con sentenza, la prte puo ritirare il proprio fascicolo di causa
solo dopo il passaggio in giudicato della sentenza (art. 6, comma 1, delle norme di
attuazione di cui all 6 allegato 2 <c¢.p

Gli atti e i documenti non possono essere ritirati prima del passaggio in giattic
della sentenza, salvohe, su istanza motivata dellagpte interessata, il Presidente
della S2zione competente autorizzi la sostituzione degli eventuali atti e documenti
depositati in originale con copia conforme degli stessi, predisfgoa cura della
Segreteria di 8zione.

L6i stanza di r i t mtenere laldechiarazi@ns deliagrte the nond e v
e stato proposto appello davanti Glonsiglio di‘Statanei termini di legge.

Nei giudizi dichiarati estinti con decreto decisorio per perenzione, rinuncia al
giudizio, sopr& ve nut a ataresserdizpde ridofrante, i fascicoli di @arte
potranno essere restituiti, previa istanza, solo se sono spirati i termini per proporre
opposizione al decreto decisorio.

Nei giudizi per i quali é stato dichiarato il difetto di giurisdizione, la richi¢s di
ritiro del fascicolo deve indicare il numero di registro generale, il numero della
sentenza, e contenere la manifestazione di volonta di presentare il ricorso davanti
ad altra giurisdizione cosi come individuata nella sentenza che declina la
giurisdizione delTAR.
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DOMANDE FREQUENTI (F.A.Q.) SUL PROCESSO AMMINISTRATIVO TELEMATICO
1) Qual e B | ambito di ap,
Processo Amministrativo T elematico?
Ai sensidell'art. 13,,comma 1-ter/.dell'allegato:2 al-c.p.a., introdotto dall'art.|7, del
D.L. 31:agosto’2016; n.-168, lil Rrocessoramministrativo telematico:plieg ai soli
giudizi introdotti:con i ricorsi depositati, in primo 0 in-secondo grado, ‘a:fardata dal
1° gennaio’2017.

Ai ricorsi depostati anteriormente a tale (data, «continuano.adpapplicarsi, fino
all'esaurimento (del sgrado’ di: giudizio - nel;quale soneo:-:pendenti -alla :data:-stessa

comunguemon oltreiil 1°-gennaio (2018; le-normeprevigenti.

2) Come devono essere depositati gli atti e gli

scritti difensivi relativi a ricorsi proposti ante

1° gennaio 20177
Per i ricorsi che,-ai.sensidell'art. 13;,comma 1 ter, dell'allegato 2.gla., intradotto
dall'art. 7, del.d!l."31:agosto 2016, n.168;non seguono:le regoldddl, la validita
legale ‘€.attribuita-al /deposito .cartaceo; :ma lerparti-devono: continuare ad inviare,
seblene non witilizzando i ‘moduli IPAT (e dungque -senza l'utilizzo!del "Modulo
depositoricorso'-e'del"Modulo gmsito atto"), gli-atti.:anche in formata digitale.

Il sistema "blocca’ ildepositi‘effettuati.con il “canaPAT" di scritti e decumenti.che
si riferiscono arricorsi-propostiprima del 1%-gennaio 2017. Tale regola:si estende all
proposizione (di ‘motivi -aggiunti .di rricorsi:incardinatiprima:del 1% gmaio 2017,

anche quando; con irmotivi aggiunti;.sonorimpugnatiatti:nuovi.

3) Quali Moduli di deposito sono disponibili?
Sono disponibili «diversi rmoduli -a-seconda«-dellartipologia di-ideposito: Nello

specifico:

A MODULO PDF DEPOSITO RICORSO

A MODULO PD¥ DEPOSITO ATTO

A MODULO PDF DEPOSITO RICHIESTE SEGRETERIA

A MODULO PDF DEPOSITO AUSILIARI DEL GIUDICE E PARTI NON

RITUALI

MODULO PDF DEPOSITO ISTANZ A ANTE CAUSAM

A FOGLIO EXCEL PER PARTI RICORRENTI E RESISTENTI (PERSONE
FISICHE)

A MODULO PDF DEPOSITO RICHIESTA RIMBORSO

>
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https://www.giustizia-amministrativa.it/web/guest/faq?p_p_id=com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_8CYB5flyUGjq&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_8CYB5flyUGjq_delta=20&p_r_p_resetCur=false&_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_8CYB5flyUGjq_cur=1#collapse3
https://www.giustizia-amministrativa.it/documents/20142/40349728/ModuloDepositoRicorso_4.02.pdf/1c5c15d6-d15b-f5d4-1580-3a9740fe7034?t=1751901421783
https://www.giustizia-amministrativa.it/documents/20142/40349728/ModuloDepositoAtto_4.02.pdf/5439fdbc-c57c-2853-7401-f1532c583076?t=1751901397778
https://www.giustizia-amministrativa.it/documents/20142/80943183/ModuloDepositoRichiesteSegreteria_4.01.pdf/a7510641-6135-1137-15d4-c2f0fdba2f3f?t=1749058491056
https://www.giustizia-amministrativa.it/documents/20142/80943183/ModuloDepositoPerAusiliariDelGiudiceEPartiNonRituali_4.01.pdf/f237c7e9-7741-7db8-5347-a434646ca7da?t=1749058470347
https://www.giustizia-amministrativa.it/documents/20142/80943183/ModuloDepositoPerAusiliariDelGiudiceEPartiNonRituali_4.01.pdf/f237c7e9-7741-7db8-5347-a434646ca7da?t=1749058470347
https://www.giustizia-amministrativa.it/documents/20142/80943183/ModuloDepositoIstanza_4.01.pdf/43acfd19-14ba-fb60-5367-f4fb572fc711?t=1749058648997
https://www.giustizia-amministrativa.it/documents/20142/80293801/Excel_Parti.xlsx/38900b77-4945-f738-fe83-175e509082d3?t=1748183957377
https://www.giustizia-amministrativa.it/documents/20142/80293801/Excel_Parti.xlsx/38900b77-4945-f738-fe83-175e509082d3?t=1748183957377
https://www.giustizia-amministrativa.it/documents/20142/80943183/ModuloDepositoRimborso_4.00.pdf/7fd3b139-c9a4-53c1-eda7-4144f1ceef6c?t=1749058606353
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4) Dove posso scaricare i Moduli?
I moduli sono scaricabili dal sito.web istituzionale-della G.A., al-segueit

Modulistica. Si raccomandal di verificare lch&a versione delr-modulo-che:si:sta

utilizzando sia:sempre I'ultimaldisponibile.

5) Cosa fare quando, dopo aver scaricato |l
Modulo dalla  sezione modulistica del sito della
G.A., non riesco a trovarlo sul PC?
E necessario wverificare-lerimpostazioni- délrowser utilizzato oppure € rpossibile
scaricare il'modulo.utilizzando il tasto destro-del mouse e selezionare "Salva oggett
(o link) con nome"./In.questo .casosistema propone conrapposita finestrailipercorso
di salvataggio del file; ad-esempio stbsktop Nel casoiin cui l'utente visualizzi una

schermata del tipo:

Please wait.

Per visualizzare liFmodulo-bisognal cliccare Isulla: frecciain altoa:destra, evidenziate
in rosso in.questaimmagine.

6) Come posso aprire I Moduli?
Per aprire i moduli € rnecessario -cscaricare:r:gratuitamente;:| dalio sito
http://www.adobe.it, il software Adobe Reader /DC,tenendo presente da

compatibilita del proprio sistema operativo: (ad- esempiosbftware AdobeReader
DCnon risulta compatibile.con il Sistema Operativo Windows XP

Qualora :si .dovessero riscontrare anomalie  nell'apertura’ del:module procedere ¢

scaficarlornuovamente.

7) Come compilare i Moduli?
I moduli vanno sempre compilatiin-maniera:sequenziale partendo dall‘alto (poiché

trattasi di moduli dinamici. Il modulo puot-essere compilato.anche in fasi successive
(salvandolo:sul-propriaPg.

La dimensione massima-del modulo di deposito (compilato; firmato digitahteeed
inviato via PEC) e di30 MB, con dimensione -massima-per singofie allegato di 10
MB.
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8) E possibile avere lindicazione dei campi

obbligatori nei Moduli?
No poiché il controllo non viene effettuato durante:la.compilazione.

Solo :al momento/dell'apposizione-della firma digitale sonorverificati tutti i.campi e
sono-segnalati eventualirerrori 0-datih mancanti.

9) Cosa si intende per file nativo digitale?
Per file nativo digitale siiintende il documentorinformatico ottenuto trante software

di videoscrittura (Word, Openoffice, libre office, -ecc. frasformato in PDF senza

scansione.

=___.| Nel processo:amministrativo telematico: tutti 'glirattil di-processuali di:parte-e/o

COCINAENTO WEGRIMATAC D NATIVD ONGITALE

2 "“‘l provvedimenti del giudice:devono, quindi; essere cosi realizzati.

10) Che formato deve avere il file del ricorso?
Il ricorso daallegare al Modulo deve essere fife nativo digitale, in uno.deifformati

previsti dal Regolamerd contenente!lerregole tecniche (di-fatto il-sol&@DF dal
momento che & necessarioapporvilafimiB R Ad)E S 0

Il file del ricorso deveppoi-essere:firmato digitalmente prima di-essere -allegato a
Modulo deposito:ricorso.

11) Quali sono le dimensioni massime che deve
avere il file inviato dalla parte?
Ai sensi (del decreto!del Segretario- generalelldella: Giustizia-amministrativa del 2:
dicembre 2016;:n.154:

1) la dimensione:del-singolo:filerinviato a:mezZ8EC non pud:superare i10'MB,
fermo restando il'limite complessivo dei 80! MB:-perisingola PEC: e fatta:salva |z
possibilita di depositi frazionati;

2) la dimensione del singolo file caricato.mediante  upload-al sitoiistituzionale della
Giustizia Amministrativa mon puo superare 30 MB;

3) la dimensione complessivadei file-depositati-mediante un:caricamentojin.upload
al sito istituzionale della: Giustizia' Amministrativa: non-puo.superare: il 50'MB,

fermo restando/la possibilita di depasiti-frazionati.
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| file di dimensioni superiofi :ai 30'MB, non frazionabili; possono -essere;acquisiti

direttamente dalle-Segreterie deglirorgani giurisdiziali, nel rispetto dellerfRegole e
Specifichertecniche; fatta salva la possibilita, in: casi.eccezionali, di autorizzazione &
deposito.cartaceo; ai-sensi del citato art., 13;;comma:ll-delle Norme: di attuazione de

c.p-a.

12) Quando €  consentito il deposito tramite
Upload?

Il deposito senza lutilizzo della"PEC e consentito; utilizzando la-funzionalita di

UPLOADall'interno dell'arearriservataldel’ Portale dell'Avvocato; in.due:casi:

1) a causadi pproblemi:tecnici:relativi:lal - .gestorel: di'fPEC:della :Giustizia
Amministrativa, segnalati-nel sito-istituzionale.

2) acausa diproblemitecniciimputabililal proprio.gestore di PEC./ Tale disservizio
deve essere détamente documentato.

3) quando'il singolo:docmento da depositare eccede i MB.

13) In fase di upload e prevista una scadenza

temporale della sessione?
La duratarmassimaidi:una sessione di caricamento-trarbifel. OAD é di 45 :minuti.

La velocitadiuploadeé legata.alla velocita reale-della propria connessigngernet.

14) In cosa consiste la asseverazione ai sensi
dellart. 22 CAD di cui devono essere
corredate la procura e la documentazione di
notifica  (se  effettuate con  modalita
analogiche) che si intendono allegare al
Modulo di deposito?
Come e quando deve essere inseri ta

| asseverazione?
Ai sensidellart. 22.CAD; ove laprocura alle liti e/o la provadell'avvenuta notifica
dell'atto siano -allegate 'al.Modula di.deposito:tramite: copia’informatica ((ottenuta
dalla scansione! dellaprocura: cartacea: e/o ! dell'atto notificatantite UNEP 0:in
proprio tramite ufficio postale-ex |.n>53 del1994) il-professionista.deve-attestarne
la conformita wtilizzando una delle due:seguentimodalita:
1) all'interno della copia informatica ottenuta dallarscansione del-cartaceo:
eseguital la: scansione-della procuracalle litilo! dell'attornotificato, si: ottiene e
PDF
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Il difensore deve “aprire" lil (file PDF con Adobe Readero altro software per
visualizzare i PDF e, utilizzando lle funzionalita gratuite 'delsoffware ("compila €
firma" e "aggiungirtesto”) deve: inserire: l'attestazione dirconformita.; A-questo punto
sdva il file e lo firma digitalmente utilizzando!la firma/i"PAd,E S

2) su documento: infermatico-separato.che  poi-deve:essere-allegato :al.:Modulo d
deposito:
eseguita lascansione e procuraalle!liti o dell'atto notificato,-si ottiene unfile PDF

il quale viene :allegato (senza:-necessita:che:lo::stesso sia: firmato: digitalmente) .
Modulo di deposito.

Deve quindi essere predisposta, su documento informatico:separato, l'attestazione ¢
conformita per la.quale si-pud.coprocedere:

si prepara ! l'attestazione con! ilosoftware: utilizzatper redigere -gli-atti (Word,
Openoffice, ibre Office ecc.)a quale deve contenere, olire ad.una sintetica formula
con la qualeiildifensore: attesta: la;conformita: della;copia informatica all'originale
analogicoiin-suo-possesso;anche limprorftash)e il riferimento temporale della
copia informatica.

Una volta.completata l'attestazione di.conformita la stessadeveressere trasformata

PIDFr:ssenizac s canslicolme: e lip0odo s firiarimait'a di g

Facsimile attestazione di conformita:

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA CAMPANIA
SEZIONE STACCATA DI SALERNO

Il sottoscritto Avv. guale difensore del

ATTESTA
che la/le copia/e informatica/che allegata/e contenente la procura alle
[0t e/ o | a prova del |l 6avven
all doriginale/agli originali <car

15) Che caratteristiche deve avere il file che si
allega nella sezione "Procura™?
Sella procura e stata.conferita su supportorcartaceo, il difensore deve:ottenere la cop
peefmabmmargrbm eforsi coSspipiodre too o iioacfirolrematsiocco
ai sensicdell'art.’22 CAD; e provvedere a fiarla digitalmente prima di-allegarla al

Modulo di deposito.

L'asseverazione  pud:-essere:inseritan conapposito: programma, - procedendo a

sovrascrizione del file che:cdiene la scansione della-procura.
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Se lla rprocura: & sottoscritta | digitalmenteanche: | dal -cliente, (ili-difensare. «deve

provvedere.anch'egli alla sottoscrizione digitale e ad-allegaré/é al Modulo.

La procura puo-essere apposta-a-margine o rilasciata: su foglio separato. Nel prin
caso siprovvede a scansiondagrima paginaldel ricorso;adinserire l'asseverazione

ex art. 22(CAD-e a firmare digitalmente

L.oaopic © piiceas vidni cio rdtlessdreariavi eon eochodiantcatiand  d

sulla procedura.

16) Nel campo "Notifica", qualora non si sia
proceduto alla notifica via PEC, l'avvocato
deve allegare la scansione della sola
documentazione di notifica o di tutto l'atto

notificato?
Sella-notifica @ avwenuta con modél tradizionali, chi effettuail deposito telematico

deve allegare:la .copianotificata-del ricorso.completa 'della:relativa: asseverazione.

In presenza.dirnumerose: notifiche in formato' ALTRO", sva: utilizzato il-bottone
fAllega copianotificata. Ldatctio: - motichif rilscra trote le noiifichd o C
possono-essere inseriti :scansionati in-questo:campo, inuun urikn valevaole per
tutte le notifiche di tipo cartaceo.

17) Come firmare i Moduli?
I moduli vanno sempre firmati-apponendo:la firma digitale in.formatBAdES file

che mantiene l'estensionePDA, come indicato nélle rregoletecnicoperative
(DPCM 16 febbraio’2046; ni40). Si evidenzia.che non € possibile utilizzare unrsistem

di firma digitale remota.

Per la configurazione didcrobat Reader D@ disponibile!la-guida al.seguenték:

[lwww.giustizia-amministrativa.it/documents/20142/46863/nsiga 4155421.pd

daa reeuncoimu avlicgnaiz o nleseodrerl clamb i-ioli R E Creza ||

chhlenadrbeamaig rafiiccia lodlomi-ci | i atari ~— gest
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18) Si puo firmare un Modulo utilizzando appositi

tool/programmi di gestione del proprio kit di
firma digitale (es. ArubaSign, Dike, FirmaOK,
ecc.)?

No. La firma digitale deve essererapposta esolashente utilizzando!la‘funzione

prevista allinterno dei'Maoduli cliccando:sul relativo riquadro.

Qualsiasi saltra rmodalita .| di »apposizione!-dellaifirma i -digitale: | (ad:-esempio
trascinamento/aperturaldel file tramite il software del kit di firma) non & amresa
ed & .causa dimancato deposito.

Si evidenzia che non épossibile utilizzare: unsistema di firma digitale remota.

19) In uno studio legale lo stesso computer viene
condiviso da piu di un avvocato ognuno dotato
di propria firma digitale. Si devono effettuare
particolari configurazioni?

Si. Si deve configurare il software Acrobat:Reader DC associandolo.con ogni:singol
certificato di firma digitale. Ovviamente: infase di-apposizione della:firma digitale
deve esserescelto;-nellapposito-menu:a tendina, il-nominativo rcorrispondente

all'avvocato:che: stai firmando ilFmodulo.

20) Come posso verificare che il deposito tramite

PEC sia avvenuto correttamente?
L'invio tramite PEC genera automaticamente due ricevute:

a. Ricevuta:di Accettazione (generata:dal proprio:gestore dilPEC);
b. RicevutadiiConsegna (generatial gestore!di PEC del-destinatario).

Il Sistema genera poi;entro:le 24 ore suecessive; una:térza Ricevuta PEC: La ter
PEC .contiene |le informazioni-sul deposito: (conferma diavvenuto deposito o
motivazione per:cui il deposito:non e-andato'a buon fine).

In caso dirmancata ricdone dellaterza PEC; nei-tempi-previsti.dalle regole tecniche,
controllare chela propria casella di;posta PEC:non siapiena.
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21) Cosa posso fare se il deposito non va a buon

fine?
E necessario:sanare le.anomalielindicate \nella PEC di rispostargenerasistiaina
(terza PEC).
22) Dove e possibile verificare il Numero di
Registro Generale (NRG) per poter, ad
esempio, depositare gli atti successi vi al

ricorso introduttivo?
Il NRG é fornito automaticamente!dal Sistema informativo: della'GA nella/PEC: che
confermall'avvenuto deposito.

E possibile poi verificare liI"NRG: e tutte-le altre: informazioni. sui- propri-depositi
accedendo alla propria-area:riservata del-Portale dell’Avvocato.

23) Non riesco a visualizzare nel Portale
dell’Avvocato gli atti depositati.
Nel caso in-cuigli-atti depositati non risultino visibili}-la problematica:e riconducibile
principalmente ai-seguentdue casi:

a. non sono:trascorselalmeno 2 ore dal.deposito;
b. il browser non risulta.correttamente configurato.

Ad esempio:€ necessario abilitare’OP-UP, in quanto i documenti-sono apertinin
schermate differenti.da;quella principale, e occorre controllare i livelli di protezione
di antivirus e firewall.

24) Quale modalita devono seguire i domiciliatari

non avvocati per depositare gli scritti e gli atti

difensivi?
Ai sensidell'art. 13, .comma 1.quater; dell'allegato 2 al ¢.p.a.; inserito dall'art) 7, D.L.
31 agosto’'2016, n.:168,sino &l 8icembre 2017 i depositi dei ricorsi,-degli scritti
difensivi e della .documentazione  possono:essere:effettuati con  PEC-0,.nei ca
previsti, mediante upload attraverso il sitoistituzionale, dai domiciliatari anchernon
iscsit€i flliAbbd di alod:d6 Al bo degl i avvocat.

Prima di procedere -al (deposito, ! il domiciliatarior mon:.avvocato - deve:-essere
identificato presso'la-Segreteria-dell'Ufficio giudiziario; recandosi-presso:la:stess
munito di documento i riconoscimento; codice fiscale edindirizzo PEC.
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E sufficiente accreditarsi unaprima volta dopo iP fjennaio 2017, atteso che la PEC
oggetto i :accredito wvienertegistratan iniruna:banca:dati ed e rquirsimpre
"riconosciuta” dal-sistema. 1.domiciliatari'che;sono anche avvocatiutilizzano la PEC

risultante dai pubblici registi gestiti dal Ministero della Gustizia.

25) Come avviene |' accesso al fascicolo
processuale telematico di  parti non
costituite?

Al S @ In=siii dedohr@ardtlibco Moo D7, c:0 mma . col3 ,

informatico & anche cconsentito. ai difensorinmunitic dipprocuraagli avvocati
domiciliatari, alle parti personalmente nonché; previa autarizzazione del.Giudice, a

coloro che intendano intervenire volontariamente nel giudizio.

a) l.6avviacradt oogliddsceorvictatiioonasl Reg bencdres dicihae

parte non costituita deve wutilizzare 'il ‘modulo /deposito:atti; -selezionare la

tirolpoo Hsongd dascofich 8 tramn!z @lemdri alccre scs ostala of a
albclrelgraraer ackebu csntplarndzdalesd i accesso compl
11 die ploisaizt oilicdled doadins tecarnuitoa forritd di kredenaiali ped a \
l':6-a:c ¢ esisodellal P.oroito arlhrevazidre Hal pOtA vevao erad corg |

segreteria, ad accedere al fascicolo per:ilperiodo-massimo’ di 30: giorni.-ln-mancanz
di costituzione, trascorso questo-periodo, il-fascicolome jpiu visibile.

b) la parte evocatasin giudizio che voglia visionare personalmente: il fascicolo-deve

rivolgersi:

- sesitratta dirricorsoin:appello-avanti al:Consiglio di-Stato,-alla:segreteria.della
sezione cui-€ stato-assegnato il ricorso;

- sesitratta dirricorsa'di 1% gradol Mini: URP del TAR pressa cui erincardinato il
ricorso ((circolare 'Prot..n.”2562 del 21-febbraio) 2017 del: Segretario.Generale)
Lo aviv depid ®itanicdpiereltt@amemnithec pr esiscos |
della 'Sezione ildocumentoin formato digitale, purché conla relativaattestazione
di conformita (su-supportal/sbo CD-ROM). |, i1l oW flircli zopuiproo v v

e il documento prendera un:nuovo protocollo.
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26) Possono gli avvocati e i domiciliatari che
ricorrono in proprio chiedere ausilio alle
Segreterie degli Uffici giudiziari?
Per gualsiasi:/dubbio, non risolto: nei .documenti-(istruzioni/odocumenti tecnici,
vademecum[FAQ, ecc:) cansultabili sul sitoistituzionale Géustizia amministrativa
ha messo a disposizione di-avvocati;-domiciliatari, cittadini.che ricorrono in:proprio
e Pubbliche :amministrazionioun: servizio' di helpl.desk attivo. dal lunedi al venerdi

dalle ore9:alle-ore 19.

A tale servizio gli iinteressatipposso rivolgersi per 'la -soluzioneddiqquesiti
prettamente tecnici- telefonando:allol06:68273131 0 inviando:una.email-alla:.casella

di posta istituzionale”™ helpdeskpat@giustiziaamministrativav.it.

Il servizio di Help Desknon puod:-essere di ausilioper.questioni-di naturargiuridica.

27) Come deve essere attestato il pagamento del
Contributo unificato?

Nelle more dell'adozioneldetlecreto del'Ministero. dé'economia e delle finanze, di
cuuail arralP211:6 'aR.R. 30-mhgyia 2082¢ n.115Dnel testo.modificatol dall'art. 7, del
d.l. 31 .agosto’20d, n. 168, .che prevede il.pagamento del contributo unificato tramite
i moFd4d lidE telemki2o4la pile dled: envidre@ dir@ am@cinie ¢ \@rpamdna  p
mediante il "Modello ricorso" o il "Modello-atti-successivi®.

Nelle more dell'adozione!del citato decreto-i-Segretarirgeakpossono chiedere di

e Sicboiirnele chribeoorld gionalb e cartaceo del vers

28) Si puo inviare il Modulo deposito Ricorso
anche se non e stato ancora pagato |l
Contributo unificato dovuto?
Si, comespecificato anche:nelle:istruzioni-per la compilazione del Module -deposito
ricorso, l'avvocato puoinviare ilnModulo:anche:-se:-non: ha.:ancora: provveduto al
pagamento del Contributa Unificato:/Nel.caso che il contributo sia.dovutayivocato
deecv:e s.e:l l'epziino nvamr € I 'l ovpozaic oln e "oNvovn eis el
pagamento-eiinviare |illdocumento rattestante il- versamento: mediante' il-Modulo

deposito:atto.
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29) Eventuali anomalie o mancanze relative al

Modulo inviato riscontrate dalla Segreteria a

chi sono comunicate?
Anomalie o carenzerrative al Modulo inviato, eventualmente: riscontrate! .dalla
Segreteria; sono portate.a conoscenzadel Collegio difensivo con una:'comunicazior

di cortesia".

Nel caso iin ccui € sistato nindicato:-un' cdomiciliatario.sono-icomunicate allcsolo

domiciliatario.

30) Cosa accade in caso di deposito multiplo di
identici scritti o atti difensivi?
Nel caso: siano ‘effettuati depositi multipli di unidentico atto difensivo, la Segreteria,
qualora:si-accorga delllanomalia; invia all'avvooaina ‘comunicazione! di cortesia”,

segnalandogli 'accaduto:per le sue successive determinazioni.

31) Cosa accade nel caso di deposito di scri tto
difensivo o di documento in un ricorso diverso
da quello al quale lo scritto o latto si
riferisce?
Il deposito havalidital legale; essda stato determinatoldal difensore che haindicato
nee ModfAdMood unbinoro a tiit dol oicodolne! qulemenr col dedii R G vdae |
essereinserito €d ha espressola sua volonta attraverso la firma digitale del' modulc

L'avvocato puo tuttavia chiederéormalmente di . annullare il.deposito effettuato nel
fascicolo.erroneamente indicato e pud comungque effettuare un-nuovo.deposito, cor
una nuova data: e unm nuovo numero dirprotocollo: Se e-la Segreteria-che silavved

dell'errore invia all'avwocato und “'comuitiazione di.cortesia”.

La Segreteria nonpud:-pracedere, né d'ufficio né:surichiesta di parte,al trasferimentc

dee dich bratvt codel doiufnem s ilivooascionlod e | document o i
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Qualora gli utenti delTribunale Amministrativo Regionale dovessero riscontrare |l
mancato rispetto dei principi di trasparenza, equita e correttezza, che sempre devone
caratterizzare il comportamento della Pubblica Amministrazione nei confronti del
cittadi no e rkerlé, glibstedsiepotrarmo avamzarg eeclami inoltrando
una email ad uno dei seguenti indirizzi di posta elettronica:

{1 PEC DELLA SEGRETERLA GENERALE

*  tarsasegrprotocolloamm@aaert.it

1 SEGRETARIO GENERALE DEL TAR SALERNO

Ubicazione: al secondo piano, stanza 22

Dott.ssa Filomena ZAMBOLI
* f.zamboli@qiustiziaamministrativa.it

(089 22 6496 (centralino)

La Segreteria del Tribunale, una volta valutati fatti e circostanze ed, eventualmente,
acquisite ulteriori informazioni dal reclamante e dal personale interessato,
ri sponder” entro 30 giorni segnal and
misure organkzative intraprese.

Gli utenti possono inoltre, con le stesse modalita, formulare proposte e suggeriment
volti al miglioramento dell'organizzazione e dell'erogazione dei servizi. |
suggerimenti pervenuti saranno attentamente esaminati al fine di indivahe, ove
possibile, le migliori azioni correttive da intraprendere.

I n caso di reclamo e/ o segnal azione si
accurato | 6accaduto fornendo, nel con
Non si terra conb, in alcun modo, di eventuali comunicazioni presentate in forma
anonima.
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x LINK DI GOOGLE MODULI PER LA COMPILAZIONE DEL “QUESTIONARIO DI GRADIMENTO”

Questionario di gradimento

i pracerebbe ricevere idee ¢ commenti su come mighiorare la tua csperionza

"Campo obblwston

1 QM'..MWG:“

futte Je w

PER NON
NIENTI RISPONDI

MOLTO  ABBASTANZA  POXCO

ORARIO DI
AVERTURA

AMBIENTE DI
LAVORO

TEMPE DI
RISPOSTA

RISPOSTE
RICEVUTE

CORTESIA DELL
PERSONALE

CHIAREZZA
DELLE
INFORMAZIONI


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfNfbyeVqac9ACcbO_uQ4t23411GiBfw_kEU43s-z5F2Gf22w/viewform?usp=sf_linkhttps://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfNfbyeVqac9ACcbO_uQ4t23411GiBfw_kEU43s-z5F2Gf22w/viewform?usp=sf_linkhttps://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfNfbyeVqac9ACcbO_uQ4t23411GiBfw_kEU43s-z5F2Gf22w/viewform?usp=sf_linkhttps://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfNfbyeVqac9ACcbO_uQ4t23411GiBfw_kEU43s-z5F2Gf22w/viewform?usp=sf_link
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2. SEHAPRESENTATO RECLANU O SEGNALAZIONT, SONOSTATI
PRESI IN CONSIDERAZIONE?

Contrassegna solo un ovale.

MOLTO
) ABBASTANZA
POCO
) PER NIENTE

J NON RISPONDE

3. COMEVALUTANEL COMPLESSO L'ATTIVITASVOLTADA ’
QUESTO TRIBUNALE?

Contrassegna solo un ovale.

OTTIMO
BUONO
SUFFICIENTE
SCARSO

NON RISPONDE

4, Su”aqnw&fv&mz?ﬁpm'w‘b

S¢ caforma che. ac semé dell'axt. 13 D. Lgs 19612003. ¢ date pevsonale acrransno
tratiati e atilisyate eselasioamente a finc comoseclioe pex cf miglioramento dec
¢ offent:



ISTANZA PATROCINIO A SPESE
DELLO STATO



| STANZA PER LO6AMMI SSI ONE AL PATROCI NI O
STATO
NEI GIUDIZI AMMINISTRATIVI

On.le
Commissione per il Patrocinio a Spese dello Stato istituita
presso il Tribunale Amministrativo della Campaniai Sezione Staccata di Salerno
Largo San Tommaso DOA
84121 Salerno

La presente istanza puo essere presentata:

- pressol 6 Uf Ridezionedal richiedente o dal difensore dello stesso, tutti i giorni dalle ore
8.30 alle ore 12.00.
oppure inviata:

- a mezzo raccomandatacon allegata fotocopia di un documento di identita valido e in ogni
plico puo essere contenuta una sola istanza;

- telematicamente utilizzando 1’idoneo modulo PAT;

- Anche al fine di consentire una compiuta valutazione delle istanze, si_invitano i_Signori
avvocat. a depositare | 6istanza di ammi SSsSi on
giorni primadellac el ebr azi one del ]l udi enza di ri ferim

Il/la sottoscritto/a

nato/a ( )il codice fiscale
residentea ( )
Via/Piazza n. C.AP.
recapito telefonico di cittadinanza

CHIEDE

di essere ammessan via anticipata e provvisoria, al Patrocinio a spese dello Stato, ai sensi del
D.P.R. 115/2002,

in proprio

in qualita di




(es. rappresentate legale dell’ente/associazione senza scopi di lucro)

a) sela causa € gia iniziata
1) 0ggetto della CAUSA ... .oneii it e e e e

2) data della prossima udienza.................cooeeeeeeceee I RGiiiice

3)allegare in copia gli atti e i documenti relativi alla causa (es. ricorso introduttivo, memorie)

b) se la causa non @iziata:

oggetto della causa ...........cooiiniiiii

Contro

nato il a C.F./P.IVA

residente a ( )
in Via n. C.AP.

nei confronti

nato il a C.F. residente
a SEDE ( ) in Via
n. C.A.P.

espone gli elementi in fatto e in diritto utili a valutare la non manifesta infondatezza della pretesa che
intende far valere:

N.B. Nell’enunciare gli elementi di fatto e diritto, a pena di inammissibilita della domandaoccorre
una succinta, ma dettagliata, ricostruzione della vicenda, tale da consentirne una preliminare
valutazione di non manifestainfondatezza

Indica specificamente le prove la cui ammissione intende chiedere:




A tal fine

1 consapevole delle sanzioni penali previste in caso di dichiarazioni mendaci, falsita di atti ed

uso di

f consapevole di

atti f al si

quanto

cos?3

come

prescr.i

stabi

t tadenzd dai bengfeir t

i to

eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non
veritiere;

DICHIARA

9 che sussistono le condizioni di reddito personale e del nucleo familiare a norma dell’art. 76 D.P.R.
n. 115/2002;

9 cheil proprio reddito imponibile ai fini dell’imposta personale sul reddito per I’anno
come risultante dall’ultima dichiarazione dei redditi presentata ammonta ad euro

9 che gli altri componenti del proprio nucleo familiare sono:

dal

N RELAZIONE DI
N.D. GENERALI TAS NASCITA PARENTELA REDDITO

Cognome Nome Luogo

T R e R I D
C.F. Data
Cognome Nome Luogo

R I I N P
C.F. Data
Cognome Nome Luogo

B R I e A U
C.F. Data
Cognome Nome Luogo

I I I N
C.F. Data
Cognome Nome Luogo

5 C.F. Data | €

0 a

75



9 che, pertanto, ai fini della presente istanza, il reddito complessivo comprensivo di quello del dichiarante
ammonta a €

U N.B. Il limite di reddito annuo ai fini dell’ammissibilita dell’istanza € di € 13.659,64

U Il reddito va sempre indicato, anche se € pari a zer8i deve tener conto anche dei redditi
che per legge sono esenti da IRPEF o che sono soggetti a ritenuta alla fonte a titolo di imposta
ovvero ad imposta sostitutiva.

U 1l reddito complessivo é costituito dal reddito del dichiarante nel caso in cui non conviva con
alcun familiare. In caso di convivenza, invece, e dato dalla somma dei redditi conseguiti da
ogni componente della famiglia, compreso il richiedente. Si tiene conto del solo reddito del
richiedente quando oggetto gli interessi del richiedente sono in conflitto con quelli degli altri
componenti il nucleo familiare con lui conviventi.

U Si ricorda che il reddito da dichiarare nell’istanza di ammissione al patrocinio a spese dello
Stato deve essere quel | o ri sultante dal | ulperitabem di ch
intendendosi quella per la quale € maturato, al momento del depositod el | 6i st an z
| 6 o b Hilpresgntazione,anchesematerialmente non presentata(cfr. Cass.pen., Sez.
IV, nr. 21313/2022).

U Qualora il termine per la presentazione della dichiarazione non sia ancora scaduto, ma la parte
vi abbia gia provveduto, si potra fare riferimento a quest’ultima, documentando 1’avvenuta
presentazione

U Léattestazione | SEE non o da sol a sufficie
del | 0i stante e, qguindi , in difettdmedoel | a s
richiamo del documento ISEE, eventualmente alledao |, comporter?™ | 6i na

della domanda per carenza di contenuto necessario

U Siricorda che, se la Commissione respinge o dichiara inammissibile 1’istanza, “questa puo
essere proposta al magistrato competente per il giudizio, che decide con decreto” (art. 126,
comma 3, del D.P.R. n. 115/2002). La richiesta di riesame del decreto della Commissione,
puo essere rivolta al giudice solo finché pende il processo e non dopo la sua definizione.

ovvero

T Essendo cittadino di St at opeaon appartenente a

DICHIARA

di non aver prodotto redditi all’estero e allega certificazione dell’Autorita Consolare
competente che attesta la veridicita di quanto prospettato;

di averne prodotti nell’anno nella misura di € e allega certificazione
dell’ Autorita Consolare competente che attesta la veridicita di quanto prospettato;

DICHIARA

che, ai sensi dell’art. 76, co. 4 bis, D.P.R. n. 115/2002, non ha conseguito, alla data odierna, alcuna
condanna con sentenza definitiva per i reati di cui all’art. 416 bis c.p. (associazioni di tipo mafioso



anche straniere); art. 291 D.P.R. n. 43/73 (associazione finalizzata al contrabbando di tabacchi lavorati
esteri); art. 74 comma 1 D.P.R. n. 309/90 (associazione finalizzata al traffico di stupefacenti); traffico
di sostanze stupefacenti; reati commessi avvalendosi delle condizioni previste dall’art. 416 bis c.p.,
ovvero al fine di agevolare I’attivita delle associazioni previste dallo stesso articolo;

SI IMPEGNA

a comunicare, fino a che il processo non sia definito, le variazioni rilevanti dei limiti di reddito
verificatesi, depositando idonea documentazione aggiornata o dichiarazione sostitutiva.

In caso di ammissione

chiede che Codesta Commissione voglia provvedere alla nomina del difensore;

nomina a difensore I’Avv. del Foro di inserito
nell’elenco degli avvocati disponibili al Patrocinio dell’Ordine di a far data
da , con studio in , tel. , cell. , Pec
(obbligatoria) ; eleggendo, ai fini della presente istanza, il

domicilio presso lo studio del difensore indicato ed autorizzando la Commissione ad effettuare

tutte le comunicazioni di legge nel domicilio del difensore stesso.

Con riferimento alle disposizioni di cui al D. Lgs. n. 196/2003, e successive modificazione/integrazione il sottoscritto rést
proprio consenso al Consiglio dell'Ordine degli Avvocati, affinché questi provveda nello svolgimento delle sue funzioni

isttuzi onal i al trattamento dei dati personali sopra formniti, anc
comunicazioni a terzi, consapevole che | a mancata autorizzazio
Data Firma

Allega alla presente istanza:
- copia del proprio documento di identita in corso di validita
- COPIA RICORSO;

- Copia dichiarazione redditi personale e dei componenti il nucleo familiare relativa. all’anno precedente la
presentazione della domanda

- Copia attestato di iscrizione nell’elenco degli avvocati disponibili al Patrocinio dell’Ordine di appartenenza o
autocertificazione riportante la data di iscrizione

Salerno, il dichiarante

I di fensore, con | 6autentica che segue dichiara espswssamente
della dichiarazione sostitutiva di notorieta relativa al reddito rilasciata dalla parte & stata apposta in sua presenza ed € auteat

per autentica




MODELLO
RICHIESTA RILASCIO COPIE



Al T.A.R. Campania i Sezione Staccata di Salerno
Serviziorilascio copie

o

| URGENTE
ILSOTTOSCRITTO
DOCUMENTO D’IDENTITA TIPO N.
DATA E LUOGO DI RILASCIO
IN QUALITA DI I DIFENSORE I DELEGATO I PARTE
C.F. AVVOCATO/PARTE
NEL GIUDIZIO N. PROMOSSO DA
PEC/MAIL ~

Chiedeil rilascio di 1 n copia/e semplice
n.______ copia/eautentica
n estratto con formula esecutiva

integrale con formula esecutiva

e

DECISIONI (SENTENZE) ORDINANZE
N. ANNO Cautelare n. ANNO
N. ANNO Cautelare n. ANNO
N. ANNO Collegiale n. ANNO
N. ANNO Collegiale n. ANNO
DISPOSITIVI DECRETI
N. ANNO Cautelare n. ANNO
N. ANNO Decisorio n. ANNO
DOCUMENTI
N. R.G. Prot. n.
N. R.G. Prot. n.
N. R.G. Prot. n.
VERBALI
Su ricorso n. data udienza
Su ricorso n. data udienza
SEZIONE

LE COPIE RICHIESTE SONOESENTI RIGUARDANDO CONTROVERSIE IN MATERIA DI:

| PUBBLICO IMPIEGO Motivo dellarichiesta (*):

| ELETTORALE
|

ALTRO:

(*) ad es.: integrazione del contraddittorio, proposizione di motivi aggiunti

Nonrientranon e | | 6 e $eeapiericliesteper azionarela leggen. 89/2001(c.d. Pinto)

O PRENOTAZIONE A DEBITO

MARCHE

Firma

Luogo e data




MODELLO
RICHIESTA CERTIFICATO



AL T.A.R. Campania I Salerno
Modello per richiesta di:

1) certificato di pendenza;

2) certificato di definizione del giudizio,
3) altra tipologia di certificato.

ILSOTTOSCRITTO

DOCUMENTO D’IDENTITA TIPO N.

DATA E LUOGO DI RILASCIO

IN QUALITA DI I PARTE I AVVOCATO I ALTRO
C.F. AVWOCATO/PARTE

NEL GIUDIZIO N. PROMOSSO DA

PEC/MAIL

CHIEDE

il rilascio di:

certificato di pendenza

certificato ai sensi dell’art. 124 disp.att.c.p.c.;

con riferimento a:

- sentenza del in data n° , pubblicata il

- decreto del in data n° , pubblicata il

- ordinanza del in data n° , pubblicata il

Dichiara, sotto la propria responsabilita, che la richiesta viene formulata:

- per le seguenti esigenze processuali:

(da specificare)
- per esigenze non processuali.
Salerno,
Il richiedente
Ritirato il
Allegati:

Nell’ipotesi di richiesta di terzi estranei al giudizio o di una delle parti (per esigenze non processuali), allegare:
1. una marca da bollo da euro 16,00 (imposta di bollo sull’istanza);

2. una marca da bollo da euro 16,00 (imposta di bollo su certificato).



MODELLO
ISCRIZIONE A RUOLO



AL T.A.R. Campania - Salerno

Modello di istanza per il rilascio di un attestato in ordine ai
ricorsi Iscritti a ruolo

Il sottoscritto

nato a il

e con studio in via

iscritto all’Albo degli Avvocati di

C.F.

CHIEDE

il rilascio di una attestazione in ordine ai ricorsi risultanti nel sistema informatico nel periodo

dal al , incui il richiedente risulta patrocinante e/o domiciliatario.
Li
Il richiedente
Ritirato il
Allegare:

1) una marca da bollo da euro 16,00 (imposta di bollo sull’istanza);

2) una marca da bollo da euro 16,00 (imposta di bollo su certificato).



DOMANDA ISCRIZIONE
ALBO CONSULENT]



{{}

o
Tribunale Amministrativo Regionale per la
Campania
Sezione Staccata di Salerno

Al Presidente
del TAR Campanié&ezione Staccata
di Salerno
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Il sottoscritto nato a :
il , C.F. ;
residente in , alla via :
con studio in , allavia ,
con PEC , mail ,
cell. , tel. studio ,
in qualita di:

- Dipendente pubblico con la qualifica di

in servizio presso

- Libero Professionista Iscritto all’Albo

CHIEDE
I’iscrizione all’ Albo dei Consulenti tecnici del Tar Campania, Sezione Staccata di Salerno, per la

categoria , con specializzazione in

A tal fine, consapevole delle responsabilita penali in cui incorre chi rende false dichiarazioni ai sensi
dell’articolo 76 del DPR n. 445/2000, sotto la propria responsabilita

DICHIARA

1. diessere in possesso del seguente titolo di studio:

conseguito in data , presso 1’Universita degli Studi

2. diessere in possesso del seguente titolo di specializzazione:




conseguito presso ;

3. di essere iscritto all’Albo dei Consulenti Tecnici del Tribunale di ,

categoria al n. a far data dal ;

4. dinon avere riportato condanne penali;

5. di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali né di avere altresi carichi
pendenti;

6. diacconsentire al trattamento dei propri dati personali esclusivamente per fini istituzionali.

Allega:
9 Fotocopia del documento d’identita;

M Curriculum Vitae.

Salerno, li Firma




DICHIARAZIONE
SOSTITUTIVA




DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE
(Art. 46 D.P.R..28 dicembre2000, n. 445)

SITUAZIONE REDDITUALE Al FINI DEL L 6 E S E N ZDAIO BENTRIBUTO UNIFICATO DI ISCRIZIONE A RUOLO

Ricorso n.

Proposto da:

Contro:

Il/la sottoscritto/a

nato/a Prov. il

residente a via

C.F.

consapevole delle sanzioni penali richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12/2000 per i casi di dichiarazioni non
veritiere, di formazione o uso di atti falsi,

DICHIARA

Sotto la propria responsabilita a norma dell'art. 9 co. 1 bis D.P.R. 30/5/2002 n. 115 come introdotto dal D.L.
06/07/2011 n. 111, ai fini dell'esonero del contributo unificato, di essere titolare di un reddito imponibile ai fini
dell'imposta personale sul reddito, risultante dalla dichiarazione dell’anno precedente, non superiore al triplo
dell'importo previsto dagli artt. 76 e 92 cit. D.P.R. (attualmente € 12.838,01 X 3 = € 38.514,03). Tale reddito é
costituito dalla somma dei redditi conseguiti nel medesimo periodo da ogni componente della famiglia, compreso
l'istante (nella sua interezza).

Dichiara di essere informato/a che, ai sensi del D. Lgs. 196/2003 i dati personali da me forniti saranno trattati, anche
con strumenti in formatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione € resa.

Allega:
- copia documento di riconoscimento;

- dichiarazione componenti nucleo familiare e relativi codici fiscali.

Luogo e data,

Il dichiarante




